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GMINY B A R C I A N Y 

ul. Szkolna 3 
11-410 Barclany 

Zarzqdzenie Nr 99/2015 
Wojta Gminy Barciany 

z dnia 9 pazdziernika 2015 r. 
w sprawie: powolania koordynatora gminnego oraz operatorow obslugi informatycznej 
komisji wyborczych w wyborach do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych 
na dzien 25 pazdziernika 2015 r. 
Na podstawie § 6 ust. 1 i ust.3 ust. Uchwaiy Pahstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia 
2015r. w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do 
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzqdzonych na dzien 25 
pazdziernika 2015 r., zarz^dzam, co nast^puje 
§ 1.1. Powolac Pana Franciszka Kopciuch - informatyka Urz^du Gminy w Barcianach na 
koordynatora gminnego odpowiedzialnego za szkolenie operatorow obslugi informatycznej 
obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obslugi informatycznej tych komisji. 
2. Powolac Pani^ Izabel^ Kalista na operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji 
Wyborczej nr 1 w Barcianach. 
3. Powolac Pania Krzysztofa Milachowicza na operatora informatycznej obslugi Obwodowej 
Komisji Wyborczej nr 2 w Barcianach. 
4. Powolac Paniq Marlen? Wawryszuk na operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji 
Wyborczej nr 3 w Drogoszach. 
5. Powolac Pani^ Beat^ Korshenrich na operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji 
Wyborczej nr4wWmdzie . 
6. Powolac Paniq Ann^ Niskq na operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji 
Wyborczej nr 5 w Moltajnach. 
7. Powolac Paniq Emili^ Anet? Zelichowskq na operatora informatycznej obslugi Obwodowej 
Komisji Wyborczej nr 6 w Moltajnach. 
8. Powolac Paniq Milen^ Skonieczko na operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji 
Wyborczej nr 7 w Skandawie. 
§ 2 .1 . Zadania operatorow obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych okresia 
zal^cznik nr 1 do niniejszego zarz^dzenia. 
2. Zadania koordynatora gminnego okresia zalqcznik nr 2 do niniejszego zarz^dzenia. 
§ 3. Wykonanie zarz^dzenia powierza si? urz^dnikowi wyborczemu. 
§ 4. Zarz^dzenie podlega o^oszeniu na tablicy ogloszen Urz^du Gminy w Barcianach oraz 
Biuletynie Informacji Publicznej. 
§ 4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia. / \

Ryszara K;-



Zaiqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 99/2015 
Wojta Gminy Barciany 

z dnia 9 pazdzierniiia 2015 
Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej 
Do zadari operatora nalezy: 

1) udzial w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmuj^cych wprowadzenie 
testowych wynikow glosowania oraz danych testowych o hczbie osob uj^tych w spisie 
wyborcow i liczbie wydanych kart do glosowania (okreslanych mianem frekwencji) w 
zakresie obslugiwanych obwodow glosowania oraz przesianie danych za posrednictwem 
sieci publicznej lub w przypadku braku dost^pu do sieci publicznej przekazanie danych do 
pelnomocnika okr^gowej komisji wyborczej w wyznaczonym terminie, 

2) odbior za potwierdzeniem loginu i hasla operatora do systemu (na czas testow oraz dla 
obslugi wyborow), 

3) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dost^pu 
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dost^pu do 
sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wlasciwych plikow 
definicyjnych klk, 

4) potwierdzenie dost^pu do sieci pubUcznej, l^cznosci ze stronami https://wow.kbw.gov.pl i 
https://prtest2015.kbw.gov.pl oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z 
zainstalowaniem wlasciwych plikow klk. 

5) ustalenie z przewodniczqcym obwodowej komisji wyborczej, najpozniej w przeddzieri 
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy, 

6) dwukrome przesianie, w dniu glosowania, danych o liczbie osob uj^tych w spisie wyborcow 
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji), 

7) wprowadzenie danych z projekm protokolu wynikow glosowania w obwodzie przekazanego 
przez przewodniczqcego lub zast^pc? przewodnicz^cego obwodowej komisji wyborczej, 

8) w przypadku wyst^ienia bl^dow lub ostrzezeri - wydnikowanie i przekazanie 
przewodnicz^cemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia bl^dow do wprowadzonego 
protokolu, 

9) zglaszanie przewodnicz^cemu obwodowej komisji wyborczej bl^dnych danych o siedzibie 
obwodowej komisji wyborczej lub o godzinach rozpocz^cia i zakohczenia glosowania, 

10) wydmkowanie i przekazanie przewodnicz^cemu obwodowej komisji wyborczej do 
podpisania niezb^dnej hczby egzemplarzy projektow protokolow glosowania w obwodzie, 

11) zapisanie po podpisaniu przez komisji, danych z protokolu glosowania w obwodzie na 
zewn^trznym nosniku oraz dol^czenie go do dokumentow przekazywanych do okr^gowej 
komisji wyborczej, 

12) przesianie do systemu danych z protokolu glosowania w obwodzie, udost^pnienie funkcji 
uwierzytelnienia, za pomoc^ kodow jednorazowych, danych protokolu przekazanego do 
sytemu przewodniczqcemu lub zast^pcy przewodnicz^cego 



Zaiqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 99/2015 
Wojta Gminy Barciany 

z dnia 9 pazdziernika 2015 
Zadania koordynatora gminnego 
Do zadari koordynatora gminnego nalezy: 

1) wspolpraca i wsparcie pelnomocnika okr^gowej komisji wyborczej w gminie, 
2) udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki okr^gowej komisji 
wyborczej, 
3) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczqcych 
obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz 
danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, Uczbie zaswiadczeh, liczbie wyslanych pakietow 
wyborczych, osobom realizujqcym zadanie obslugi rejestru wyborcow w gminie, 
4) wprowadzanie i aktualizacja w systemie WOW skladow obwodowych komisji wyborczych, 
5) prowadzenie ewidencji operatorow obslugi informatycznej obwodowych komisji 
zawieraj^cej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginow i hasel, oprogramowania 
oraz danych definiujqcych, 
6) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obslugi informatycznej obwodowych komisji 
wyborczych, 
7) przekazanie przewodnicz^cym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obslugi 
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginow i hasel, 
8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania 
(poprzez pobranie ze stron intemetowych i utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o 
ktorych mowa w punkcie 13, 
9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w 
obwodach bez dost^pu do sieci pubUcznej przekazywania danych) i aktualnosci danych 
definicyjnych, 
10) przyjmowanie uwag dotyczqcych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego 
operatorom obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych, 
11) zglaszanie uwag dotyczqcych dzialania systemu pelnomocnikowi okr^gowej komisji 
wyborczej ds. informatyki, 
12) w przypadkach awaryjnych nawi^anie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi 
ds. informatyki okr^gowej komisji wyborczej, 
13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych 

testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystaj^cych ze wsparcia 
informatycznego oraz danych testowych o liczbie osob uj^tych w spisie wyborcow i o liczbie 
wydanych kart do glosowania, zgodnie ze scenariuszami testow, 

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okr^gowej komisji wyborczej wnioskow 
i spostrzezeri w formie raportu podsumowujqcego przebieg testow ogolnokrajowych, 
15) prowadzenie dziennika zdarzeri, w ktorym w szczegolnosci s^ odnotowywane czynnosci: 
a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obslugi 

informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostalych uzytkownikow gminnych 
obsluguj^cych system WOW, 

b) zglaszanie uwag do dzialania programu do pelnomocnika ds. informatyki okr^gowej komisji 
wyborczej, w tym usterek i awarii, 

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i hasel operatorom oraz przewodniczqcym 
obwodowych komisji wyborczych, 

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji 
wyborczych (pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie nosnika). 


