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SO.11.0932-002/09

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach 16 - 17 marca 2009 r. w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Nidzicy w zakresie przestrzegania przepisow prawa i zasad sporzadzania
dokumentéw zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego oraz realizacji obowiazkow okreslonych
w ustawie o zmianie imion i nazwisk za okres od 1 stycznia 2007 r. do dnia przeprowadzenia

kontroli, tj. 16 marca 2009 r.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie upowaznienia Wojewody Warminsko-
Mazurskiego Nr OA.II1.0939-136/09, przez Beate Maminskg — inspektora wojewddzkiego
w  Wydziale Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw Warminsko-Mazurskiego Urzedu

Wojewoddzkiego w Olsztynie, w dniach 16 — 17 marca 2009 r.

O przeprowadzeniu i wynikach kontroli poinformowano Zastgpce Burmistrza Nidzicy Panig
Beate Nasiadke.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli prowadzonej przez Urzad
Miejski w Nidzicy.

W czasie kontroli wyjasnien udzielala Pani Maria Szczepkowska — Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Nidzicy,

Kontrole przeprowadzono metoda reprezentatywna w obecnosci Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego w Nidzicy.

Przedmiotem kontroli byto przestrzeganie przepisoOw prawa dotyczacych:

1. organizacji urzgdu stanu cywilnego,

2. rejestracji stanu cywilnego (urodzenia, malzefistwa, zgony),

3. transkrypcji zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego oraz
przeprowadzania innych postgpowan administracyjnych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego,

4. wydawania odpisow aktow stanu cywilnego,

5. zawiadamianie organow ewidencji ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego,

6. stosowania ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk.



Wykaz aktow prawnych dotyczacych tematyki kontroli:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z p6z. zm.),

2. Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr
161, poz. 1688 z p6z. zm.),

3. Rozporzadzenie  Ministra ~ Spraw  Wewnetrznych i  Administracji z  dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegoélowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczania oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen
i protokotow (Dz. U. Z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z p6z. zm.),

4, Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z. 1964 1. Nr 9, poz.
59 z pdz. zm.),

5. Konwencja Nr 3 z dnia 4 wrzesnia 1958 r. dotyczacej migdzynarodowej wymiany
informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. 2003 r., Nr 172, poz. 1667),

6. Konwencja Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow
skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166, poz.1735),

7. Konwencja Nr 17 z dnia 15 wrzesnia 1977 r. w sprawie zwolnienia od legalizacji niektorych
aktow i dokumentow (Dz. U. 2003 r., Nr 148, poz. 1446),

8. Ustawa z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 233,
poz. 1992 z p6z. zm.).

USTALENIA KONTROLI
I. Sprawy ogolne

Sprawy organizacyjne — Poprzednia kontrol¢ problemows przeprowadzono w dniach

23 — 24 sierpnia 2004 r. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Nidzicy od czasu poprzedniej kontroli
obsada kadrowa nie ulegla zmianie. Kierownik USC w Nidzicy Pani Maria Szczepkowska posiada
wyksztalcenie srednie. Zastgpea Kierownika USC (zastgpstwo w razie nieobecnosci kierownika)
Pani Elzbieta Goralska posiada wyksztalcenie wyzsze administracyjne. Kontrolujacy poinformowat
Zastepce Burmistrza o koniecznodci uzupetnienia wyksztatcenia przez Kierownika USC, zgodnie
z art. 6a ust 1 pkt 5 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg skarg na Urzad Stanu Cywilnego nie notowano.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — lokal sklada sie z nastepujacych pomieszczen:

pokdj pracy, archiwum, sala $lubow, poczekalnia. Klienci sa przyjmowani pojedynczo w pokoju

pracy. Sala $lubéw po remoncie.



Ksiggi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi stanu cywilnego sa

oprawione w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sa w drewnianych, zamykanych szafach w pokoju
pracy. Zgodnie z § 22 podanego wyzej rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji ksiegi stanu cywilnego przechowuje si¢ w archiwum urz¢du stanu cywilnego
stanowigcym pomieszczenie zapewniajace nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem osob trzecich. W pokoju, gdzie znajduja si¢ szafy
z ksiggami stanu cywilnego odnotowano temperaturg 22° C, wilgotnosci nie udato si¢ odczytad
ze wzgledu na uszkodzenie urzadzenia.

W archiwum znajduja si¢ ksiggi i akta zbiorowe od 1908 r. Ostatnie przekazanie do
Archiwum Panstwowego w Olsztynie stuletnich ksiag stanu cywilnego za 1907 r. nastapito
29 stycznia 2008 r. Nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Archiwum Panstwowego ksiegi stanu
cywilnego za 1908 r.

Akta stanu cywilnego sporzadzane sa komputerowo na luznych formularzach, przy
wykorzystaniu programu PTH ,,Technika” sp. z 0.0. W najblizszym czasie nastapi zmiana
oprogramowania na system PUMA firmy Zeto Olsztyn.

Wzmianki dodatkowe do aktéw nanoszone sa r¢cznie, atramentem w sposéb staranny
i czytelny, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. Wolne miejsca w tresci aktow
i w rubryce ,,Uwagi” wykreslane sa w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpisow. Bez zastrzezen.

Bledéw pisarskich nie stwierdzono — sprawdzono na podstawie ksiegi malzenstw za 2008 r.
od Nr 50 do Nr 60.

Przypiski pod aktami stanu cywilnego nanoszone sa na biezaco.

Skorowidze alfabetyczne — wpisy dotyczace aktow stanu cywilnego sporzadzanych

w okresie objetym kontrola dokonywane sa na biezaco, stosownie do § 16 cytowanego
rozporzadzenia. Przechowywane sa w pokoju pracy.

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentéw na biezaco i bez grozby zniszczenia dokumentéw. Na biezaco dokonywana jest
wymian starych segregatord6w na nowe.

Dokumentacja — W okresie objetym kontrola wszystkie teczki spraw prowadzone byly
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz.1319 z p6z. zm.)

USC w Nidzicy prowadzi wspolng ksiazk¢ nadawcza z Urzgdem Miegjskim w Nidzicy. Bez

zastrzezen.



II. Rejestracja stanu cywilnego
A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 702 aktéw urodzen.

2007 r. 2008 r. 2009 r. razem

urodzenia 307 325 70 702

Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace akty urodzenia: od Nr 200/2007do Nr 220/2007,
Nr 63/2008, Nr 64/2008, od Nr 315/2008 — Nr 320/2008, od Nr 1/2009 do 10/2009 oraz od Nr
50/2009 do Nr 59/2009.

Akty urodzenia sporzadzane sg starannie, czysto i terminowo.

Wéréd badanych przypadkéw, wiele dotyczylo uznania dziecka. Wszystkie czynnosci
dokonywane przed Kierownikiem USC w tych sprawach przeprowadzane zostaly zgodnie
z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przepisami prawa o aktach stanu cywilnego.
7. o$wiadczenia o uznaniu dziecka przez ojca dziecka sporzadzone zostaly protokoly, a matka
dziecka wyrazata zgode na uznanie dziecka przez mezczyzne.

Jednakze budzi zastrzezenia tres$¢ protokotu przyjecia oswiadczenia o uznaniu dziecka,
spisanego przed sporzadzeniem aktu urodzenia dziecka. Ot6z, w aktach zbiorowych do aktu
urodzenia Nr 202/2007 znajduje sie protokdt o nastgpujacej tresci: ...,Ze uznaje za swoje dziecko
plci meskiej urodzone w Nidzicy dnia 10 sierpnia 2007 r., dla ktérego w USC w Nidzicy zostal
sporzqdzony akt urodzenia 2002/07 z matki Pani.... W tym przypadku wpisanie numeru aktu, ktory
nie zostal jeszcze sporzadzony do protokotu o uznaniu dziecka wydaje si¢ dziataniem nielogicznym
i zupelie zbednym. Kierownik USC wyjasnita, ze wprowadzila ten element do protokotu po
zaleceniach poprzedniego inspektora nadzoru. Zalecono wylaczenie informacji o numerze aktu
z protokotu o przyjeciu oswiadczenia o uznaniu dziecka, ktore nastgpilo przed sporzadzeniem aktu
urodzenia.

Zgloszenia urodzenia dziecka, dla ktorego sporzadzono akt urodzenia Nr 203/2007
dokonano po uptywie 14 dniowego terminu wskazanego w art. 38 ust. 1 pr. o a.s.c. Otdz, urodzenie
nastapito 8 sierpnia 2007 r. natomiast akt sporzadzono w dniu 24 sierpnia 2007 r. Kierownik USC
wytlumaczyla, iz wyjasnien zada od rodzicéw ktoérzy spozniaja si¢ ponad tydzien ze zgloszeniem
urodzenia dziecka. Ponadto USC w Nidzicy wysyla do rodzicow, na ktdrych ciazy obowigzek
zgltoszenia urodzenia dziecka zawiadomien o obowiazku zgloszenia urodzenia dziecka w usc wraz
z informacjg o dokumentach niezbednych do dokonania czynnosci zgloszenia.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 73 pr. o as.c.
dokonywana jest prawidtowo. Oryginalne akty zagraniczne, ktore sa podstawa wpisania do polskich

ksiag oraz ich thumaczenie na jezyk polski wlaczane sg do akt zbiorowych. W aktach w rubryce



,,Uwagi” prawidlowo wpisywana jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do ksiegi, tj. decyzja
Kierownika USC. Wiekszos¢ aktéw transkrybowana jest do polskich ksiag, a nastgpnie uzupeiniana
na podstawie art. 36 pr. o a.s.c. decyzja Kierownika USC. Wpisane akty sa tez czgsto prostowane
na podstawie art. 28 pr. o a.s.c.

Prawidlowe jest postgpowanie przy sporzadzaniu aktow urodzenia dzieci pochodzacych
z blizniat. W rubryce uwagi nanoszona jest adnotacja, ze dziecko jest odpowiednio pierwszym
z bliZniat lub drugim z blizniat, np. akty urodzenia Nr 63/2008 i Nr 64/2008.

Nie wnosi si¢ zadnych uwag.

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 371 aktow matzenstw.

2007 r. 2008 . 2009 . razem
malzenstwa 165 187 19 371
Zaswiadczenia 110 112 7 229
wydawane na
podstawie art. 4 k.io., | I
Zaswiadczenia dot. 10 13 1 24
moznosci zawarcia
malzenstwa za granica

Wyrywkowej kontroli poddano nast¢pujace akty malzenstwa: od Nr 145/2007 do Nr
155/2007, od Nr 140/2008 do Nr 183/2008, od Nr 1/2009 do Nr 19/2009.

Akty malzenstwa sporzadzane sa starannie, czysto i terminowo.

Malzenstwa zawarte w sposob okreslony w art. 1 § 1 k.ri.o — zapewnienia o braku
okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa przyjmowane sa przez Kierownika USC
w sposob prawidlowy. Matzenstwa zawierane sg po terminie okre$§lonym w art. 4 k.r i 0. Bez uwag.

W analizowanym okresie Kierownik USC w Nidzicy wydat 5 decyzji o skroceniu terminu,
o ktérym mowa w art. 4 k.r.i 0. Decyzje o skroceniu terminu oczekiwania na zawarcie zwiazku
malzenskiego nalezy uznaé¢ w tych sprawach za uzasadnione.

Malzenstwo, dla ktorego sporzadzono akt Nr 173/2008 zostalo zawarte w trybie art. 9 k.r. i
o. W aktach zbiorowych znajduje si¢ karta informacyjna leczenia szpitalnego zawierajaca
zdiagnozowanie zaawansowanej choroby nowotworowe] mezczyzny. Malzenstwo zostalo zawarte
przed Kierownikiem w tym samum dniu co zloZenie zapewnien. Bez zadnych uwag

Malzenstwa, o ktorych mowa w art. 1 § 21 § 3 k.r. 1 o. - zaswiadczenia, o ktérych mowa
wart. 4 § 1 kr io. wydawane sq prawidlowo. Akty malzefistwa sa sporzadzane na podstawie
zaswiadczen skladanych przez duchownego Kierownikowi USC. Przestrzegane sa wszystkie

wymogi okreslone w art. 8 k.r. i 0. oraz w art. 61a pr. o a.s.c. Prawidlowo pobierane sa oplaty.
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Transkrypcja aktow matzenstw do polskich ksiag na podstawie art. 73 pr. o as.c.
dokonywana jest prawidlowo. Oryginalne dokumenty wiaczane sa do akt zbiorowych wraz z ich
urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski. W aktach w rubryce ,,Uwagi” prawidlowo wpisywana
jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do ksiegi, tj. decyzji Kierownika USC. Wigkszos$¢é aktoéw
transkrybowana jest do polskich ksiag, a nastgpnie uzupelniana na podstawie art. 36 pr. o a.s.c.
decyzja Kierownika USC. Wpisane akty sg tez czesto prostowane na podstawie art. 28 pr. 0 a.s.c.
Bledéw nie stwierdzono.

W aktach zbiorowych do aktéw malzenstw osob, ktdre ponownie zawieraja zwigzek
matzenski wlaczone sg odpisy aktow malzenstw z adnotacja o ustaniu poprzedniego malzenstwa
(np. akt malzenstwa Nr 171/2008). Bez zastrzezen.

Zadnych btedow nie stwierdzono.

C. Zgony

W okresie objetym kontrola sporzadzono 474 aktow zgonow.

2007 r. 2008 r. 2009 r. razem
zgony 208 224 42 474

Wyrywkowej kontroli poddano nastgpujace akty zgonu: od Nr 1/2009 do Nr 40/2009

Akty zgonu sporzadzane sg starannie, czysto i terminowo.

Akty zgony sporzadzane sg po dostarczeniu karty zgonu.

W aktach zbiorowych do aktu zgonu Nr 40/2009 oraz 41/2009 r. wiaczono pozwolenie
prokuratora na pochowanie zwlok, co uznaje si¢ za prawidtowe postgpowanie.

Bledéw nie stwierdzono.

[II. Transkrypcja zagranicznych aktéw do polskich ksigg stanu cywilnego oraz

prowadzenie innych postgpowan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

W okresie objgtym kontrola wydano tacznie 205 decyzji na podstawie art. 73 pr. o a.s.c.,

art. 28 pr. 0 a.s.c. oraz art. 36 pr. 0 a.s.c.

2007 r. 2008r. 2009 r. razem
Decyzje z art. 73 pr. 32 35 7 74
0 as.C.
Decyzje z art. 28 pr. 40 28 4 72
0 as.c.
Decyzje z art. 36 pr. 20 34 5 59
0 as.c.

?




Lacznie: | 20

Wyrywkowej kontroli poddano nastepujace decyzje:

- Nr USC.5150-10/2008 — Nr USC.5150-25/2008,
- NrUSC.5135-50/08 - Nr USC. 5135-60/08.

Decyzje wydawane sg z zachowaniem terminéw przewidzianych w Kodeksie post¢powania
administracyjnego. Do strony, ktéra nie wnioskowata o uzupelnienie lub sprostowanie aktu
wysylane jest zgodnie z art. 61 § 4 k.p.a. zawiadomienie o wszczgciu postgpowania.

Decyzje wydawane na podstawie art. 73 pr. o a.s.c. sporzadzane sa prawidtowo, na
podstawie oryginalnych dokumentow. W aktach wpisywana jest adnotacja w rubryce ,,Uwagi”, ze
akt zostal sporzadzony na podstawie decyzji Kierownika USC.

Nanoszone sa wzmianki dodatkowe o wydanych decyzjach w sprawie uzupekienia lub
sprostowania aktu stanu cywilnego.

W aktach spraw o uzupelnienie lub sprostowanie aktu stanu cywilnego wiaczane s odpisy
aktow, ktore sa podstawg sprostowania czy uzupelnienia aktu.

Kontrolujacy zwrécil uwage, ze w podstawie prawnej decyzji podawany jest w nawiasie
publikator ,,.Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688”, natomiast od ogloszenia tekstu jednolitego z dnia
30 czerwea 2004 r. ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego byla nowelizowane, a wigc po podaniu
publikatora nalezy podawaé publikacj¢ zmiany w Dzienniku Ustaw lub podawaé skrot
»Z pOZ. zm.”.

Decyzje wysylane sa listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub odbierane

osobiscie 1 odbidr jest kwitowany na wniosku. Bez zastrzezen.

IV. Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego

W badanym okresie wydano 385 odpiséw zupelnych aktéw stanu cywilnego oraz 8 387
odpiséw skrdconych aktow stanu cywilnego.

Wyrywkowej kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego
od Nr USC.5140-30/09 do Nr USC.5141-35/09 oraz o wydanie odpisu skroconego od
Nr USC.5141-100/09 — Nr USC.5141-120/09.

Odpisy aktoéw zupetnych oraz skréconych wydawane sa podmiotom okreslonym w art. 83 §
11§ 2 pr. o a.s.c. Oplaty pobierane sa prawidlowo — na kazdym wniosku wpisywana jest wysokos¢
oplaty i podstawa prawna, na podstawie ktorej pobrano optatg lub zaniechano pobrania optaty.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 dotyczacej wydawania wielojezycznych

odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego.



V. Zawiadamianie organéw ewidencji ludno$ci o zmianach w aktach stanu cywilnego

W badanym okresie zawiadomiono o 220 zmianach w aktach stanu cywilnego.
Zawiadomienia dotycza nanoszonych zmian w aktach, tj: rozwodéw, separacji, sprostowaniu aktu,
uzupelnieniu aktu, zaprzeczeniu ojcostwa, uznaniu dziecka, zmiany imienia lub nazwiska.

Zalecono, by wysyla¢ pisma przewodnie adresowane do danego organu ewidencji ludnosci
oraz do wiasciwego organu wydajacego dowdd osobisty wraz z odpisem skréconym aktu, ktérego

dotyczy zmiana.

VI. Stosowanie ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk

W okresie objetym kontrola wydano tacznie 14 decyzji na podstawie ustawy o zmianie
imion i nazwisk.

Wyrywkowej kontroli poddano decyzje Nr USC.51390-1/2008 , Nr USC.51390-1/2009 oraz
Nr USC.51390-2/09.

W analizowanych sprawach postgpowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
skladaja obszerne wyjasnienia. Przy zmianie imienia osoby maloletniej rodzice wyrazaja zgode na
dokonanie zmiany.

Kierownik USC powiadamia organy wskazane w art. 11 powyzszej ustawy o zmianach
imion i nazwisk — zwrotki w aktach sprawy. Zbedne jest natomiast zawiadamianie Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcdéw o zmianach imion i nazwisk.

Nie wnosi si¢ zadnych uwag.

Z czynnosci kontrolnych sporzadzono protokdt w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Przeprowadzajacy kontrole informuje, iz zgodnie z art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2009 r., Nr
31, poz. 206)
- kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowié¢ podpisania protokotu kontroli,
skladajac,
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn tej odmowy;
- kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywov;fanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

INSPEKTOR WOJEWODZKI
/e i

Beata Mamifska

P e STYPUIRL e s
(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej) (podpis kontrolujacego)



