PROTOKOL Nr Fn.0910 - 4 /08

Kontroli kompleksowej w zakresie przestrzegania i realizacji procedur w zakresie celowosci

zaciagania zobowiazaf i dokonywania wydatkow, zgodnie z art, 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z poin. Zm.), dziatajac na podstawie Zarzadzenia
Burmistrza Nr 103/2007 z dnia 19 kwietnia 2007r. oraz Zarzadzenia Nr 104/2007 z dnia 19 kwietnia
2007r. przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 2 (adres; ul. 1-go Maja 36, 13-100 Nidzica), NIP
9840103534, REGON 510971476. Kontrola przeprowadzona przez ;

II.

II.
IV.

L.

W zakresie realizacji procedur  celowosci zaciggania zobowigzan
i dokonywania wydatkéw. Kontrolg objeto co najmniej 5% wydatkéw
w 2006r. i 2007r., a w szczegdlnosci: wykorzystania $rodkéw na zakup
wyposazenia w sprzet szkolny i pomoce naukowe, wykorzystania srodkéw na
remonty i wydatki inwestycyjne, kontrola zostata przeprowadzona przez:

Inspektora ds. kontroli finansowej Urzedu Miejskiego w Nidzicy Pania Anne
Kusifiska, dzialajaca na podstawie Upowaznienia Nr 60/2008 z dnia
26.06.2008r. wydanego przez Burmistrza w Nidzicy do przeprowadzenia
kontroli w okresie od 27.06.2008r. do 04.07.2008r. oraz od 08.07.2008 do
10.07.2008r. oraz Upowaznienia 67/2008 z dnia 29.07.2008r. do
przeprowadzenia kontroli w okresie od 30.07.2008r. do 01.08.2008r.

W zakresie ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych

przeprowadzonej przez:

¢ Inspektora ds. informacji publicznej Urzedu Miejskiego w Nidzicy Pana

Mariusza Dobrowolskiego, dzialajacego na podstawie Upowaznienia Nr
61/2008. z dnia 27.06.08r. wydanego przez Burmistrza w Nidzicy
do przeprowadzenia kontroli w okresie od 27.06.2008r. do 04.07.2008¢

Kontrol¢ przeprowadzono metodg reprezentatywna za okres 2006-2007 poprzez

badanie ksiag rachunkowych i dowodéw w formie przegladu analitycznego ksiag
oraz kontroli wydatkéw wybranych zgodnie z zaewidencjonowaniem ksiegowym
w ZOOKSIT w Nidzicy. Kontrole przeprowadzono pod wzgledem celowosci
wydatkéw, poprawnosci dowodéw ksiegowych, kompletnosci i poprawnosci

w zakresie kontroli biezacej i dekretacji oraz kompletnosci i poprawnosci
formalnej zapisu dowodu w dzienniku i ksiedze gtownej, wedlug nastepujacej
tematyki,
Ustalenia ogélnoorganizacyjne .......................ooiiiiii str. 2
Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa ... str. 2

Zakup ustug remontowych w 2006r. - Dz. 801 Rozdz. 80101 §4270. str. 3
Zakup ushug remontowych w 2007r. - Dz. 801 Rozdz. 80101 §4270... str. 5
Nieprawidlowosci dotyczace zakupu ustug remontowych w latach
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Ustalenia ogolnoorganizacyjne

1.1

1.2

1.3

1.4

Przedszkole Nr 2 zwane w dalszej czg$ci niniejszego protokotu Przedszkolem,
zostato przeksztalcone w jednostke budzetowa Uchwala Rady Miejskiej w Nidzicy
Nr 137/X111/99 z dnia 30 wrzesnia 1999 roku. Przedszkole dziala na podstawie
Statutu Przedszkola nadanego Uchwala Nr 17 Rady Pedagogicznej z dnia
10.09.2007r. oraz Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego przez Dyrektora
Przedszkola w dniu 26.08.2004r. Regulamin nie zostal wprowadzony zarzadzeniem
Dyrektora Przedszkola.

Dyrektor Przedszkola Nr 2 posiada Pelnomocnictwo z dnia 03.01.2007r. udzielone
przez Burmistrza Nidzicy do:

e skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dzialalnosci
kierowanej jednostki,

* zaciagania zobowigzan w imieniu Gminy w ramach planu finansowego
Przedszkola,

e reprezentowania Gminy przed sadami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi we wszystkich postepowania sadowych,
administracyjnych i egzekucyjnych zwiazanych z dziatalnoscia Przedszkola,

e udzielania dalszych pelnomocnictw w zakresie okreslonym wyzej,
pracownikom Przedszkola, radcom prawnym i adwokatom,

e jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan
pienigznych, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika
gminy lub osoby przez niego upowaznione;j,

Dyrektor Przedszkola Nr 2 posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr 18/P/2005
wydane przez Burmistrza Nidzicy upowazniajace do dostgpu do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stluzbows oznaczonych klauzulg ,,poufne” na
okres do 11.12.2015r.

W okresie objetym kontrola w Przedszkolu Nr 2 w Nidzicy funkcje Dyrektora
pelnita Pani Hanna Osowska, zatrudniona na powyzszym stanowisku od 1 wrzesnia
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2003r., natomiast obstuge ksiegowa Przedszkola wykonywala Pani -
zatrudniona w ZOOKSIT w Nidzicy od 1 stycznia 1991r.

II. Ksiggowos¢ i sprawozdawczo$é budzetowa

1.1 Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych

W kontrolowanej jednostce urzadzenia ksiegowe prowadzone sa komputerowo.
Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, ktére tworza;

Dziennik

Ksigga Gléwna

Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej
Wykaz skladnikéw aktywow i pasywow

Ksiggi pomocnicze, ktore obejmujg $rodki trwale: ewidencj¢ ilosciowo-
wartosciowa: Ksiegi operacji zakupu i sprzedazy.

Dokumenty ksiggowe prowadzone s na biezaco.

HI.  Zakup ushag remontowych w 2006r. Dz. 801, Rozdz. 80104 § 4270

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiegowe:

1.

Faktura VAT Nr 1/I/2006 z dnia 04.01.2006r. wystawiona przez Zaktad
Elektromechaniczny Grzegorz Widniewski, za naprawe zmywarki. Warto$é
ustugi: 233,26z1.

Faktura VAT Nr 8/XI/2006 z dnia 21.11.2006r. wystawiona przez Zaklad
Elektromechaniczny Grzegorz Wisniewski za naprawe zmywarki. Wartogé
ustugi: 471,40zt

Faktura VAT Nr 00210/06 z dnia 11.12.2006r. wystawiona przez Zaklad
USLUGOWO-HANDLOWY mgr. inz. A. Brézdzifiski, za naprawe zmywarki.
Warto$¢ ustugi: 160,00z1.

Faktura VAT 1/06/S z dnia 23.01.2006r. wystawiona przez Spétdzielnie
Rzemieslnicza ~ ,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Wartosé ustugi:
189,10z1.

Faktura VAT 7/06/S z dnia 22.02.06r. wystawiona przez Spotdzielnie
Rzemieslnicza  ,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Warto$¢ ushugi:
189,10z1.

Faktura VAT 13/06/S z dnia 27.03.2006r. wystawiona przez Spéidzielnie
Rzemieslnicza ,USLUGA” , za konserwacje dzwigu. Warto$¢ ustugi:
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Faktura VAT 20/06/S z dnia 21.04.2006r. wystawiona przez Spoétdzielnie
Rzemieslnicza ~ ,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Wartosé ustugi:
189,10z

Faktura VAT 26/06/S z dnia 23.05.2006r. wystawiona przez Spoldzielnie
Rzemieslnicza  ,,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Wartoéé ustugi:
311,10zt

Faktura VAT 32/06/S z dnia 22.06.2006r. wystawiona przez Spétdzielnie
Rzemieslnicza  ,,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Wartosé ushugi:
189,10z1.

Faktura VAT 44/06/S z dnia 28.08.2006r. wystawiona przez Spdéidzielnie
Rzemieslnicza  ,,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Warto$¢ ustugi:
189,10zt

Faktura VAT 49/06/S z dnia 22.09.2006r. wystawiona przez Spotdzielnig
Rzemieslnicza  ,,USLUGA”, za konserwacj¢ dzwigu. Wartosé ustugi:
189,10zt.

Faktura VAT 62/06/S z dnia 24.11.2006r. wystawiona przez Spotdzielni¢
Rzemie$lnicza  ,,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Wartos¢ ustugi:
189,10z1.

Faktura VAT 56/06/S z dnia 26.10.06r. wystawiona przez Spéldzielnie
Rzemie$lnicza  ,,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Warto$é ustugi:
189,10z1.

Faktura VAT 68/06/S z dnia 14.12.2006r. wystawiona przez Spdéldzielnie
Rzemieslnicza  ,USLUGA”, za konserwacje dzwigu. Wartosé ustugi:
189,10z1.

Faktura VAT nr 66/04/2006 wystawiona przez Zaklad Naprawy Sprzetu
p-poz, za konserwacje gasnic. Wartos¢ ustugi: 239,12z1.

Faktura VAT nr 73/2006 z dnia 10.07.2006r. wystawiona przez Zaktad
Ustugowo-Handlowy Instalarstwo i Art.  Elektryczne W. Wisniewski,
za wykonanie pomiaréw instalacji elektrycznej w pomieszczeniach
Przedszkola Nr 2. Wartos¢ ustugi: 427,00zt

Faktura VAT 3262/TR/2006 z dnia 02.06.2006r. Wystawiona przez
HARDSOFT K. Szechinski — A. Szalanda, za wymiang bebna i listwy
czyszczacej kserokopiarki. Wartos$¢ ustugi: 300,01zt

Faktura VAT 14/2006 z dnia 20.07.2006r. wystawiona przez Uslugi
Instalacyjne i Budowlane ,,ROB-BUD”, za wymiane pokrycia dachowego.
Wartos¢ ustugi: 9.991,80 zt. Do faktury zataczono umowe z dnia 03.07.2006r.
na wykonanie rob6t remontowych, protokét z koncowego odbioru robét
z dnia 17.07.2006r. oraz protokoét z rozméw w sprawie ustalenia ceny wraz
z kosztorysem robét.

Faktura VAT 27/2006 z dnia 17.10.2006r. wystawiona przez Ushugi
Instalacyjne i Budowlane ,,ROB-BUD”, za naprawe dachu. Wartos¢ ustugi:
597,80 zt. Przedszkole nie zawarlo z wykonawca robét umowy, zgodnie z art.
648 kodeksu cywilnego méwiacym, iz umowa na roboty budowlane winna by¢
potwierdzona pismem, czyli sporzadzona w formie pisemne;j.
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20.

21.

22.

23.

24.

Faktura VAT nr 6/08/2006 z dnia 23.08.2006r wystawiona przez Ustugi
Ogolnobudowlane A. Zalewski, za ustugi malarskie. Warto$¢ ushugi: 900,67z,
Do faktury dolaczono: umowe na wykonanie roboét budowlanych z dnia
21.08.2006r., Protokét odbioru robét malarskich z dnia 23.08.2006r. oraz
kosztorys robét z dnia 20.08.2006r.

Rachunek Nr 151/2006 z dnia 13.10.2006r. wystawiona przez Zaklad Ustug
P.H. JALE, za naprawe maszyny do szycia. Warto$¢ ustugi: 50,00z1.

Faktura VAT 28/2006 z dnia 18.10.2006r. wystawiona przez Ustugi
Instalacyjne i Budowlane ,,ROB-BUD”, za wymiane dwéch kuchni gazowych
czteropalnikowych. Termin platnosci 25.10.2006r., przelano po terminie
w dniu 30.10.2006r. Warto$¢ ushugi: 378,20z1. Przedszkole nie zawarlo
umowy na roboty budowlane zgodnie z art. 648 kodeksu cywilnego
moéwigcym, iz umowa na roboty budowlane winna byé potwierdzona pismem,
czyli sporzadzona w formie pisemnej.

Faktura VAT nr 229/12/06 z dnia 18.12.2006r. wystawiona przez ,,OKNA NA
SWIAT” Grzegorz Golgbiewski HANDEL-USLUGI, za wymiane okien.
Warto$¢ ustugi: 3.950z. Do faktury zalaczono umowe na roboty budowlane
z dnia 01.12.2006r., Protokét koncowego odbioru robét z dnia 18.12.2006r.
Faktura VAT nr 127/USL/06 z dnia 19.12.2006r., wystawiona przez Zaklad
Handlowo-Ustugowy W. Wiéniewski, za wymiane¢ opraw oswietleniowych.
Wartos¢ ustugi: 330,00zt Do faktury zataczono zlecenie podpisane przez
Dyrektora szkotly z dnia 15.12.2006r.

IV.  Zakup uslug remontowych w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80104 § 4270

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe:

L.

Faktura VAT 1/07/S z dnia 23.01.2007r. wystawiona przez Spotdzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacje dZwigu w miesiacu styczniu 07r.
Wartos¢ ustugi: 189,10z1.

Faktura VAT 7/07/S z dnia 21.02.2007r. wystawiona przez Spotdzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacje¢ dzwigu w miesigcu lutym O07r.
Wartos¢ ushugi: 189,10zt

Faktura VAT 14/07/S z dnia 22.03.2007r. wystawiona przez Spéldzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacje dzwigu w miesiacu marcu 07r.
Wartos¢ ustugi: 189,10zt

Faktura VAT 20/07/S z dnia 23.04.2007r. wystawiona przez Spoétdzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacje dzwigu w miesigcu kwietniu 07r.
Warto$¢ ustugi: 189,10zt

Faktura VAT 26/07/S z dnia 22.05.2007r. wystawiona przez Spétdzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacj¢ dzwigu w miesigcu maju 07r.
Warto$¢ ustugi: 311,10zt

Faktura VAT 32/07/S z dnia 21.06.2007r. wystawiona przez Spéltdzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacj¢ dzwigu w miesigcu czerwcu 07r.
Wartos¢ ustugi: 189,10zt..

Faktura VAT 39/07/S z dnia 20.07.2007r. wystawiona przez Spoéldzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacje dzwigu w miesigcu lipcu 07r.

Wartos¢ ustugi: 189,10zt
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Faktura VAT 49/07/S z dnia 24.09.2007r. wystawiona przez Spéldzielnia
Rzemieslnicza USEUGA, za konserwacje dzwigu w miesiacu wrzeéniu 07r.
Warto$¢ ustugi: 189,10z1.

Faktura VAT 56/07/S z dnia 24.10.2007r. wystawiona przez Spéldzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacje dzwigu w miesigcu pazdzierniku
07r. Wartos¢ ustugi: 189,10z,

Faktura VAT 62/07/S z dnia 23.11.2007r. wystawiona przez Spéldzielnia
Rzemieslnicza USLUGA, za konserwacj¢ dzwigu w miesiacu listopadzie 07r.
Warto$¢ ushugi: 189,10zt

Rachunek 15/111/2007 z dnia 14.03.2007r. wystawiony przez Zaklad
Instrumentéw Muzycznych, za naprawe i strojenie pianina. Warto$¢ ushugi:
300zt

Faktura VAT 186/07 z dnia 02.04.2007r. wystawiona przez s.c. DRWALII, C.
Dylicki, K. Dylicka, Nidzica, za naprawg pilarki. Wartos¢ ustugi: 45zt

Faktura VAT 05/2007 z dnia 10.05.2007r. wystawiona przez PILAR-KOS-
SERWIS, P. Wisniewski, Nidzica, za naprawe i przeglad kosiarki spalinowej.
Wartos¢ ustugi: 91,50zt

Faktura VAT 00055/07 z dnia 24.04.2007r. wystawiona przez Zaklad
Ustugowo-Handlowy, A. Brézdzinski, Nidzica, za naprawe zmywarki. Warto$¢
ustugi: 120zt

Faktura VAT 14/I11/07 z dnia 28.08.2007r. wystawiona przez Zaklad
Elektromechaniczny G. Wisniewski, za napraw¢ obieraczki i zmywarki.
Wartos¢ ustugi: 961,36zt

Faktura VAT 41/2007 z dnia 24.08.2007r. wystawiona przez Ustugi
Instalacyjne i Budowlane ,ROB-BUD”, B. Jastrzgbowski, Lysakowo,
za wymiang pokrycia papowego dachu w Przedszkolu. Wartosé ustugi:
29.862,10zt. Do faktury zalaczono: Protokél koncowego odbioru robét z dnia
23.08.2007r. oraz Umowe na wykonanie robét budowlanych z dnia
31.07.2007r.

Faktura VAT 110/2007 =z dnia 31.10.2007r. wystawiona  przez
KSEROSERWIS, M. Nowik, Olsztyn, za naprawe kserokopiarki. Wartosé
ustugi: 646,60z1.

Faktura VAT 00151/07 z dnia 12.10.2007r. wystawiona przez Zaklad
Ustugowo-Handlowy, A. Brézdzinski, Nidzica, za naprawe pralki. Wartos¢
ustugi: 240zt

Faktura VAT 1/XII/07 z dnia 03.12.2007r. wystawiona przez Zakltad
Elektromechaniczny G. Wisniewski, Nidzica, za naprawe obieraczki. Wartoé¢
ustugi: 928,42z

Faktura VAT 1/XII/07 z dnia 03.12.2007r. wystawiona przez Zaklad
Elektromechaniczny G. Wisniewski, Nidzica, za naprawe odkurzaczy. Wartosé
ustugi: 87,80z1.

V. Nieprawidlowosci dotyczace zakupu ushug remontowych w latach 2006 i 2007

Na fakturach i rachunkach osobami zatwierdzajacymi do wyplaty sa Dyrektor
Przedszkola oraz Gléwna ksiegowa. Zgodnie art. 44. ust. 112 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, kierownik jednostki sektora finanséw
publicznych, zwany dalej "kierownikiem jednostki", jest odpowiedzialny
za calos¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa
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obowiazkoéw w zakresie kontroli finansowej. Kierownik jednostki moze
powierzy¢ okreSlone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki. Przyjecie obowiazkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone
dokumentem w formie odrgbnego imiennego upowaznienia albo wskazania
w regulaminie organizacyjnym jednostki. Jednakze nalezy pamigtal, iz zgodnie
z art. 45 cyt. wyzej ustawy osoba upowazniona do zatwierdzania do wyplaty
nie moze by¢ osoba zatrudniona na stanowisku gléwnej ksiegowe;.

Na fakturach i rachunkach nie wpisywano daty wplywu, co jest niezgodne
z instrukcjg kancelaryjna.

Dokumenty ksiggowe opisywane sg bardzo ogélnie. Brak jest wskazania osob
zlecajacych wykonanie ustugi, jak réwniez miejsca wykonania ustugi.
Dokumenty ksiggowe nie zawieraly wyczerpujacego 1 jednoznacznego opisu
operacji gospodarczej, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

Na fakturach i rachunkach stwierdzono brak podpisu osoby odpowiedzialne;j
za dekretacjg oraz brak jest wskazania miesiaca dekretacji.

Zgodnie z art. 648 kc ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U.
z 1964r. Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.), umowa na roboty budowlane winna by¢
stwierdzona pismem. Roboty budowlane zgodnie z art. 3 pkt 7, ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. prawo budowlane, przez ktére nalezy rozumieé: budowe, a takze
prace polegajace na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiérce obiektu
budowlanego winny by¢ potwierdzone pisemna umowa. Przedszkole
Nr 2 w Nidzicy dwukrotnie zlecito wykonanie powyzszych robét bez zawarcia
powyzszej umowy. Dotyczy Faktur: Nr 27/2006 z dnia 17.10.2006r. za naprawe
dachu oraz 28/2006 z dnia 18.19.2006r. za wymiane dwdch kuchni gazowych
czteropalnikowych.

W jednym przypadku przekroczono termin platnoéci wskazany na fakturze
dotyczy faktury Nr 28/2006 z dnia 18.10.2006r. — termin ptatnosci 25.10.2006r.,
przelano w dniu 30.10.2006r.

VL. Zakup pomocy naukowych w 2006r. Dz. 801, Rozdz. 80104 § 4240

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe w postaci faktur i rachunkéw:

1.

Faktura VAT 745/2006 z dnia 16.01.2006r. wystawiona przez Katarzyna Bayer
»AKORD, za zakup ksiazek i ptyt. Warto$¢ zakupu 39,50zt

Faktura VAT 4/R/02/06 z dnia 22.02.2006r. wystawiona przez Sprzedaz Pomocy
Szkolnych i Art. Spozywczo-Przemystowych Piotr Kraszewski, za zakup ksigzek.
Wartos¢ zakupu: 315,98 zt.

Faktura VAT Nr 6 z dnia 29.03.2006r. wystawiona przez IKA Firma Handlowa
Ireneusz Kazmierski, za zakup ksiazek. Warto$¢ zakupu: 150,00 z1.

Faktura VAT 6105/2006 z dnia 16.01.2006r. wystawiona przez Katarzyna Bayer
»AKORD?, za zakup ksiazek i ptyt. Wartos¢ zakupu: 42,00z1.
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10.

11.

Faktura VAT Nr 129/A/06 z dnia 24.04.2006r. wystawiona przez EKO-LEKO
Krystyna Maria Kedzierska, za zakup pomocy naukowych. Wartogé zakupu: 248,88
zt.

Faktura VAT Nr 3W/2006 z dnia 9.05.2006r. wystawiona przez P.P.HU. ,GLOB”,
za zakup pomocy naukowej - makiety. Warto$¢ zakupu: 390,40 zt.

Faktura VAT Nr 27 z dnia 29.05.2006r. wystawiona przez IKA Firma Handlowa
Ireneusz Kazmierski, za zakup ksiazek. Warto§¢ zakupu: 210,00 zt.

Faktura VAT 9415/2006 z dnia 10.05.2006r. wystawiona przez Katarzyna Bayer
»AKORD?”, za zakup ksigzek. Wartos¢ zakupu: 131z}

- Faktura VAT Nr 163 z dnia 12.09.2006r. wystawiona przez PERMIKO A. Marka,

za zakup zabawek i pomocy naukowych. Wartosé¢ zakupu: 605,92z1.

Faktura VAT 12790/2006 z dnia 18.09.2006r. wystawiona przez Katarzyna Bayer
»AKORD, za zakup ksiazek i ptyt. Wartos¢ zakupu: 62,80 zt.

Faktura VAT 84/06 z dnia 06.10.2006r. wystawiona przez PPUH ,,IWMAR” Zabawki
i Pomoce Dydaktyczne, za zakup zamka i szarf. Warto$é zakupu: 801,54z,

g VII.  Zakup pomocy naukowych w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80104 § 4240

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiegowe w postaci faktur i rachunkéw:

1.

Faktura VAT 699/01/2007 z dnia 30.01.2007r.wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznan, za zakup ksiazek i ptyt CD. Wartosé
zakupu: 59,90z1.

Faktura VAT 27/01/2007 z dnia 17.01.2007r.wystawiona przez Sprzedaz
Pomocy Szkolnych i Art. Spozywczo-Przemystowych, P. Kraszewski,
Malkinia, za zakup tablicy manipulacyjnej oraz stojaka do ww. tablicy.
Wartos¢ zakupu: 1.339,56z1

Faktura VAT 4006/03/2007 z dnia 08.03.2007r.wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznan, za zakup ksiazek i ptyt CD. Wartosé
zakupu: 99,90zt

Faktura VAT 1447/MAP//03/2007 z dnia 21.03.2007r. wystawiona przez
»DMS” sp. z 0.0. Zabrze, za zakup mapy Polski. Warto$¢ zakupu: 150zt
Faktura VAT 00724/2007 z dnia 26.03.2007r. wystawiona przez NIDEX.
M. Parecki i W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup bibutki karbowanej. Wartosé
zakupu: 20,93zt

Faktura VAT 3534/03/2007 z dnia 06.03.2007r.wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznan, za zakup kompletu ksigzek. Wartos¢
zakupu: 149z1,

Faktura VAT 163/2007 z dnia 02.04.2007r.wystawiona przez POM Dziecigce
Instrumenty Muzyczne, Poznan, za zakup instrumentéw muzycznych. Wartosé
zakupu: 103,79z1.

Faktura VAT 7905/05/2007 z dnia 08.05.2007r.wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznan, za zakup ksiazek i ptyt CD. Wartoé¢

zakupu: 85,80z1.
/ g
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12.

13.

14.

Faktura VAT 1956/10/2007 z dnia 01.10.2007r. wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznan, za zakup ksiazek i ptyt CD. Wartosé
zakupu: 43,99zt

Faktura VAT 237/K/2007 z dnia 24.10.2007r. wystawiona przez PHU
»MEPIX” H. Pijanowska, Dzierzoniéw, za zakup gier i pomocy
dydaktycznych. Wartos$¢ zakupu: 397,72z1.

Faktura VAT 2219/2007 z dnia 18.10.2007r. wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznan, za zakup pomocy dydaktycznych.
Warto$¢ zakupu: 198zt

Faktura VAT 306/2007 z dnia 19.10.2007r. wystawiona przez ,,TAKOTA”,
P. Struzbecher, Sroda Wielkopolska, za zakup ksiazek i plyty CD. Wartosé
zakupu: 2571

Faktura VAT 32/2/09/07 z dnia 17.09.2007r. wystawiona przez Sprzedaz
Pomocy Szkolnych i Art. Spozywczo-Przemystowych, P. Kraszewski,
Malkinia, za zakup pojazdéw (zabawek). Wartos¢ zakupu: 284,26zt

Faktura VAT 407 z dnia 22.11.2007r.wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Handlowo-Ustugowe ,,ARPIS” sp. z 0.0., Nidzica, za zakup gry planszowe;j.
Warto$¢ zakupu: 42zt

VIIL. Nieprawidlowosci dotyczace zakupu pomocy naukowych w latach 2006 i 2007

1.

Na fakturach i rachunkach osobami zatwierdzajacymi do wyplaty sg Dyrektor
Przedszkola oraz Gloéwna ksiegowa. Zgodnie art. 44. ust. 11 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, kierownik jednostki sektora
finanséw  publicznych, zwany dalej ‘"kierownikiem jednostki", jest
odpowiedzialny  za calo$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie
okreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej. Kierownik
jednostki moze powierzy¢é okreslone obowiazki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowiazkéw przez te osoby
powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrebnego imiennego
upowaznienia albo wskazania ~w regulaminie organizacyjnym jednostki.
Jednakze nalezy pamigtac, iz zgodnie z art. 45 cyt. wyzej ustawy osobg
upowazniong do zatwierdzania do wyplaty nie moze byé osoba zatrudniona
na stanowisku gléwnej ksiggowe;j.

Na fakturach i rachunkach nie wpisywano daty wplywu, co jest niezgodne
z instrukcja kancelaryjna.

Dokumenty ksiggowe opisywane sa bardzo ogélnie. Brak jest wskazania os6b
zlecajacych zakup towaréw, jak réwniez miejsca przeznaczenia, osoby
odpowiedzialnej i przyjmujacej na stan oraz celowosci zakupu. Dokumenty
ksiggowe nie zawieraly wyczerpujacego i jednoznacznego opisu operacji
gospodarczej, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Brak jest informacji o wpisie do ksiegi inwentarzowej z uwzglednieniem

numeru dziennika i pozycji.
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10.

11.

4. Na fakturach i rachunkach stwierdzono brak podpisu osoby odpowiedzialne;
za dekretacje¢ oraz brak jest wskazania miesiaca dekretacji.

5. W jednym przypadku przekroczono termin platnosci wskazany na fakturze,
dotyczy faktury: Nr 3534/03/2007 z dnia 06.03.2007r. termin platnosci
20.03.2007r., zaptacono: 12.04.2007r.

Badanie ksiag rachunkowych i dowodéw ksiggowych za listopad i grudzien
2007r. Dz. 801, Rozdz. 80104

Badanie ksiag rachunkowych i dowodéw zostato przeprowadzone w formie przegladu
analitycznego ksiag ( za 2007r.) oraz kontroli wydatkow wybranych zgodnie
z  zaewidencjonowaniem ksieggowym w ZOOKSIiT w Nidzicy. Kontrole
przeprowadzono pod wzgledem celowosci dokonywania wydatkéw, poprawnosci
dowodéw ksiggowych, kompletnosci i poprawnosci w zakresie kontroli biezace;j
1 dekretacji oraz kompletnosci i poprawnosci formalnej zapisu dowodu w dzienniku
i ksigdze gltownej.

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiegowe:
Faktura VAT 534/2007 z dnia 30.10.2007r.wystawiona przez Niepubliczny Zaklad
Podstawowej i Specjalistycznej Opieki Zdrowotnej »HIPOKRATES”, Nidzica, za
badania lekarskie pracownikow do karty zdrowia - § 4280. Wartos¢ faktury: 300zt
Faktura VAT 7400056355 z dnia 30.10.2007r.wystawiona przez Polskie Gornictwo
Naftowe i Gazownictwo S.A., Warszawa, za zakup paliwa gazowego - § 4260.
Wartos¢ faktury: 882,29zt
Wyciag bankowy Nr 177 z dnia 07.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.
Faktura VAT 2812/XXX/2007 z dnia 06.11.2007r. wystawiona
przez ,HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szalanda, Nidzica, za art. biurowe
1 papiernicze - § 4210. Wartos¢ faktury: 104,90z
Faktura VAT 01006097/16/0006149 z dnia 31.10.2007r. wystawiona przez
ENERGA - OBROT S.A. Gdansk, Za zakup energii elektrycznej - § 4260. Wartosé
faktury: 770,48z1.
Faktura VAT E/07/419 z dnia 01.11.2007r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Ustugowe Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0., Nidzica, za zakup energii cieplnej -
§ 4260. Wartos¢ faktury: 3.627,77z.
Faktura VAT 423/TR/2007 z dnia 09.11.2007r. wystawiona przez Zaklad Budowy
Instalacji Elektrycznych, Czeslaw Wasilewski, Nidzica, za zakup swietlowki -
§ 4210. Wartos¢ faktury: 20zt.
Faktura VAT FOL02975009/011/07 z dnia 05.11.2007r. wystawiona przez TP
S.A., Warszawa, za rozmowy telefoniczne - § 4370. Wartos¢é faktury: 118,23zt
Faktura VAT 2811/XXX/2007 z dnia 06.11.2007r. wystawiona przez
»HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szatanda, Nidzica, za art. papiernicze - § 4740.
Wartos¢ faktury: 258,40z,
Rachunek 00319 z dnia 05.11.2007r. wystawiony przez Warminsko-Mazurski
Osrodek Doskonalenia Nauczycieli, Olsztyn, za kurs ,edukacja teatralna
w edukacji elementarnej”. Warto$¢ faktury: 255 zt. - Rozdz. 80146, § 4700.
Wyciag bankowy Nr 178 z dnia 13.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.

fakturami.
-
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Faktura VAT 2153/0/07 z dnia 14.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych - § 4220. Wartogé
faktury: 555,29z}

Faktura VAT 2093/0/07 z dnia 06.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywezych -
§ 4220. Termin platnosei: 13.11.2007r., zaptacono: 16.11.2007r. Wartos¢ faktury:
276,12zt

Faktura VAT 2126/0/07 z dnia 10.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Warto$¢ faktury: 396,72zt

Faktura VAT 2102/0/07 z dnia 07.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Termin platnodci: 14.11.2007r., zaptacono: 16.11.2007r. Wartoé faktury:
244,58zt

Faktura VAT 2076/0/07 z dnia 03.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Termin platnodci: 10.11.2007r., zaptacono: 16.11.2007r. Wartodé faktury:
320,85zt

Faktura VAT 1/02769/0 z dnia 10.11.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM-
Piekarnia, Nidzica, za zakup art. piekarniczych - § 4220. Wartoséé faktury:
112,87zt

Faktura VAT 7400057093 z dnia 12.1 1.2007r.wystawiona przez Polskie Gérnictwo
Naftowe i Gazownictwo S.A., Warszawa, za zakup paliwa gazowego - § 4260.
Wartos¢ faktury: 219,65z1.

Faktura VAT 5537/07 z dnia 12.11.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywczy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 630,17zt

Faktura VAT 5550/07 z dnia 12.11.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywczy, A. Chetstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Warto$¢ faktury: 24,39zt

Wyciag bankowy 182 z dnia 16.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 03066/2007 z dnia 15.11.2007r. wystawiona przez NIDEX,
M. Parecki, W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup papieru toaletowego - § 4210.
Wartos¢ faktury: 30,45zt

Faktura VAT 237/11/2007 z dnia 15.11.2007r. wystawiona przez Zaklad Naprawy
i Konserwacji Sprzgtu P - poz. M. Krajewski, Nidzica, za ustuge polegajaca na
prébie wydajnosci hydrantu - § 4300. Wartosé faktury: 256,20z1.

Faktura VAT 00169/07 z dnia 14.11.2007r. wystawiona przez Zaklad Ustugowo-
Handlowy, A. Brozdzinski, Nidzica, za naprawe odkurzaczy - §4270. Wartosé
faktury: 87,80z1.

Wyciag bankowy nr 183 z dnia 19.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 2168/0/07 z dnia 17.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Warto$¢ faktury: 528,85zt

Faktura VAT 1/02830/0 z dnia 17.11.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM,
Nidzica, za zakup art. piekarniczych - § 4220. Wartos¢ faktury: 79,66zt.

Wyciag bankowy nr 184 z dnia 20.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.

fakturami. |
(Mu " %ﬂm i



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Faktura VAT 2181/0/07 z dnia 19.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywezych -
§ 4220. Warto$¢ faktury: 215,751,

Faktura VAT 31/2007/s-9 z dnia 17.11.2007r. wystawiona przez PHU
»KOLAKOWSKI” sp. z 0.0. Nidzica, za zakup spozywczych - § 4220. Wartosé
faktury: 505,12zt

Faktura VAT 5629/07 z dnia 19.11.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywcezy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywcze -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 688,52zt

Faktura VAT 172/11/2007 z dnia 20.11.2007r. wystawiona przez PHU
»KOLAKOWSKI”sp. z o.0. Nidzica, za zakup art. spozywczych - § 4220.
Wartos¢ faktury: 526,74z1.

Wyciag bankowy nr 185 z dnia 21.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami

Faktura VAT 2199/0/07 z dnia 21.11.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Termin platnosci: 19.11.2007r., zaplacono: 22.11.2007r Wartosé faktury:
395,68zt

Faktura VAT 103/11/07/NET z dnia 05.11.2007r. wystawiona przez
»HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szatanda, Nidzica, za abonament za internet -
§ 4350. Wartosé faktury: 48zt.

Faktura VAT 03034/2007 z dnia 13.11.2007r. wystawiona przez NIDEX,
M. Parecki, W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup Srodkéw czystosci - § 4210.
Wartos¢ faktury: 400,28zt

Wyciag bankowy nr 186 z dnia 22.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 2917/XXX/2007 z dnia 22.11.2007r. wystawiona przez
»~HARDSOFT” K. Szechiniski, A. Szalanda, Nidzica, za zakup art. papierniczych -
§ 4740. Warto$¢ faktury: 64,60zt

Faktura VAT FV01065/201/PCRBK/P/1107 z dnia 21.11.2007. wystawiona przez
PP.UP. POCZTA POLSKA, Centrum Sieci Pocztowej, Bydgoszcz,
za prenumeratg czasopisma ,,Wychowanie w przedszkolu” na rok 2008 - § 4210.
Wartos¢ faktury: 119,90z1.

Faktura VAT 407 z dnia 22.1 1.2007r.wystawiona przez Przedsiebiorstwo
Handlowo-Ustugowe ,,ARPIS” sp. z o.0., Nidzica, za zakup gry planszowej -
§ 4240 Wartos¢ faktury: 42z1.

Wyciag bankowy 188 z dnia 26.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami

Faktura VAT 62/07/S z dnia 23.11.2007r. wystawiona przez Spéldzielnia
Rzemiedlnicza USLUGA, za konserwacje dzwigu w miesiacu wrzesniu 07r. -
§ 4270 Wartosé faktury: 189,10zt

Faktura VAT 59/2007 z dnia 16.11.2007r. wystawiona przez Ustugi Instalacyjno-
Budowlane ,,ROB-BUD”, B. Jastrzebowski, Lysakowo, za wykonanie rocznego
przegladu  technicznego  wewnetrznej instalacji gazowej z usunieciem
nieszczelnosei - § 4300. Warto$é faktury: 649,77zt

Faktura VAT 1/02893/0 z dnia 24.11.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM -
PIEKARNIA, Nidzica, za zakup pieczywa - § 4220. Wartog¢ faktury: 95,93z1.
Faktura VAT 2226/0/07 z dnia 24.11.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych

§ 4220. Warto$¢ faktury: 633,82z,
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Faktura VAT 5717/07 z dnia 26.11.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywczy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 667,71z1.

Faktura VAT 13233/07 z dnia 16.11.2007r. wystawiona przez Miejskie Wodociagi
i Kanalizacja sp. z 0.0., Nidzica, za wodg i $cieki - § 4260 — 188,08zt oraz §4300 —
259,57zt Wartos¢ faktury: 447,65z1.

Faktura VAT T/07/08492 z dnia 16.11.2007r. wystawiona przez Miejskie
Wodociagi i Kanalizacja sp. z o.0., Nidzica, za wywo6z nieczystosci stalych -
§4300. Wartos¢ faktury: 198,05z1.

Wyciag bankowy 190 z dnia 28.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 175/11/2007 z dnia 27.11.2007r.  wystawiona przez PHU
»KOLAKOWSKI”sp. z o.0. Nidzica, za zakup art. spozywczych - § 4220.
Wartos¢ faktury: 473,06z

Faktura VAT 2245/0/07 z dnia 27.11.2007r.  wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 238,08zt

Faktura VAT 2251/0/07 z dnia 28.11.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 50,40zt

Faktura VAT 1/02936/0 z dnia 30.11.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM —
PIEKARNIA, Nidzica, za zakup pieczywa - § 4220. Termin ptlatnodci:
24.11.2007r., zaptacono: 28.11.2007r. Wartos$¢ faktury: 121,93zt

Faktura VAT 5717/07 z dnia 26.11.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywczy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 509,27z,

Faktura VAT FA/32/2007/S-9 z dnia 29.11.2007r. wystawiona przez PHU
»KOLAKOWSKI”sp. z 0.0. Nidzica, za zakup art. spozywczych - § 4220. Warto$¢
faktury: 813,32z

Faktura VAT 243/2007 z dnia 28.11.2007r. wystawiona przez UBOJ
I SPRZEDAZ MIESA, A. Kotyla, A. Kotyla, Nidzica, za zakup art. miesnych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 859,47z1.

Wyciag bankowy 192 z dnia 30.11.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami

Raport kasowy nr 45/2007 z dnia 04.12.2007r. za okres: 26.11.2007-30.11.2007r.
Pokwitowanie z dnia 21.11.2007r. wystawione przez Poczta Polska, za zakup
znaczkoéw pocztowych i kopert §4210. Warto$é: 24,3521

Faktura VAT 215/07 z dnia 29.11.2007r. wystawiona przez CEDROB S.A.
Nidzica, za zakup art. miesnych - § 4220. Warto$¢ faktury: 27,69zt

Faktura VAT 7400058197 z dnia 30.11.2007r.wystawiona przez Polskie Gérnictwo
Naftowe i Gazownictwo S.A., Warszawa, za zakup paliwa gazowego - § 4260.
Warto$¢ faktury: 612,54z1.

Faktura VAT 03245/2007 z dnia 13.11.2007r. wystawiona przez NIDEX,
M. Parecki, W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup dozownika do mydta - § 4210.
Wartos¢ faktury: 160,89zt

Faktura VAT I/XII/07 z dnia 03.12.2007r. wystawiona przez Zaklad
Elektromechaniczny G. Wisniewski, Nidzica, za naprawe obieraczki - § 4270.

Warto$¢ faktury: 928,42zt
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Faktura VAT 03879/2007 z dnia 29.11.2007r. wystawiona przez ADAMEX s.c.
E. Rzepczynska, J. Rzepczynski, Nidzica, za zakup art. malarskich - § 4210.
Warto$¢ faktury: 189,57z1.

Faktura VAT 3785/2007 2z dnia 22.11.2007r.wystawiona przez AKORD-
SPIEWAJACE BRZDACE s. c. Poznari, za szkolenie rady pedagogicznej - § 4700.
Wartos¢ faktury: 60z1.

Wyciag bankowy Nr 195 z dnia 06.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami

Raport kasowy Nr 46/2007 z dnia 10.12.2007r. za okres: 01.12.2007-07.12.2007r.
Delegacja z dnia 23.11.2007r. wystawiona na nazwisko Hanna Osowska, za wyjazd
stuzbowy - § 4410. Wartosé delegacji: 11,30z

Faktura VAT 2270/0/07 z dnia 01.12.2007r. wystawiona przez JALEX,
L. Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 844,60zt.

Faktura VAT 2308/0/07 z dnia 05.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup opakowan papierowych - § 4210.
Warto$¢ faktury: 34z1.

Faktura VAT 2309/0/07 z dnia 05.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. spozywczych - § 4220. Wartosé
faktury: 125,80zt

Wyciag bankowy 196 z dnia 10.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT Fa00165935/07 dnia 20.11.2007r. wystawiona przez Dr Josef
RAABE Spoétka Wydawnicza Sp.z o.0., Warszawa, za zakup aktualizacji do
biuletynu  fachowego - § 4210. Warto$é faktury: 116,00zt.

Faktura VAT 001922 z dnia 15.12.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM,
Nidzica, za zakup rgcznikéw - § 4210. Wartosé faktury: 155zt.

Faktura VAT 1/03003/0 z dnia 08.12.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM-
piekarnia, Nidzica, za zakup artykuléw piekarniczych - § 4220. Wartosé faktury:
104,75z1.

Faktura VAT E/07/463 z dnia 03.11.2007r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Ustugowe Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0., Nidzica, za zakup energii cieplnej -
§ 4260. Wartos¢ faktury: 4.597,18zt.

Faktura VAT 3120/XXX/2007 z dnia 06.12.2007r. wystawiona przez
»HARDSOFT” K. Szechiniski, A. Szatanda, Nidzica, za zakup art. papierniczych -
§ 4740. Wartos¢ faktury: 152z1.

Faktura VAT 57/12/07/NET z dnia 05.12.2007r. wystawiona przez ,HARDSOFT”
K. Szechinski, A. Szatanda, Nidzica, za abonament internetowy - § 4350. Warto$¢
faktury: 150z1.

Faktura VAT OBO01-11444/1107/R z dnia 30.11.2007r. wystawiona przez
ENERGA - OBROT S.A. Gdansk, za zakup energii elektrycznej - § 4260.
Wartos¢ faktury: 798,69z1.

Faktura VAT FA/34/2007/S-9 z dnia 07.12.2007r. wystawiona przez PHU
~KOLAKOWSKI” sp. z o.0. Nidzica, za zakup art. spozywczych - § 4220.
Wartos¢ faktury: 209,56z1.

Faktura VAT 2331/0/07 z dnia 08.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Warto$¢ faktury: 610zt.

Wyciag bankowy 197 z dnia 11.12.2007r - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
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Faktura VAT FOL02975009/012/07 z dnia 06.12.2007r. wystawiona przez TP
S.A. Warszawa, za polaczenia telefoniczne i abonament telefoniczny - § 4370.
Warto$¢ faktury: 129,69zt

Wyciag bankowy Nr 199 z dnia 13.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami

Faktura VAT 2355/0/07 z dnia 11.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 323,65zt.

Faktura VAT 5892/07 z dnia 10.12.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywezy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 623,83z

Faktura VAT 3162/XXX/2007 z dnia 12.12.2007r. wystawiona przez
»HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szalanda, Nidzica, za zakup tuszu do drukarek -
§ 4750. Wartosc faktury: 170z1.

Faktura VAT 2627/2007 z dnia 12.12.2007r. wystawiona przez APTEKA
CENTRUM - PEJAS, Spétka Jawna, Nidzica, za zakup art. medycznych do
udzielenia pierwszej pomocy - § 4230. Wartos$¢ faktury: 99,97z1.

Faktura VAT 3163/XXX/2007 z dnia 12.12.2007r. wystawiona przez
»~HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szalanda, Nidzica, za zakup tuszy do drukarek
1 plyt CD - § 4750. Warto$¢ faktury: 69,80zt

Wyciag bankowy 200 z dnia 14.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami

Faktura VAT 002166 z dnia 14.12.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM,
Nidzica, za zakup koszyczkow - § 4210. Wartosé faktury: 28z1.

Faktura VAT 03349/2007 z dnia 13.12.2007r. wystawiona przez NIDEX, M.
Parecki, W. Zagozdzon, za zakup Srodkéw czystosci - § 4210. Wartosé faktury:
561,48zt

Wyciag bankowy 201 z dnia 17.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 14998/07 z dnia 14.12.2007r. wystawiona przez Miejskie Wodociagi
i Kanalizacja sp. z o.0., Nidzica, za wode i scieki. Kwote 172,08z (za wodg)
zaksiggowano na § 4260, natomiast kwote 237,66zt. (za $cieki) zaksiggowano
na § 4300. Warto$¢ faktury: 409,74z1.

Wyciag bankowy 203 z dnia 19.12.2007r. - kwota na wyciagu zgodna z w.w.
faktura.

Faktura VAT 327/K/2007 z dnia 18.12.2007r. wystawiona przez PHU , MEPIX”
Halina Pijanowska, Dzierzoniéw, za zakup recznikéw - § 4210. Wartosé faktury:
112,50zt

Faktura VAT 3238/XXX/2007 z dnia 18.12.2007r. wystawiona przez
»HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szatanda, Nidzica, za zakup art. papierniczych -
§ 4210. Wartos¢ faktury: 327,10zt

Faktura VAT 00778/07/S z dnia 18.12.2007r. wystawiona przez ,INS-BUD”
Zargbski i Waskiewicz, Spétka jawna, Nidzica, za zakup art. sanitarnych - § 4210.
Wartos¢ faktury: 1.301z1.

Faktura VAT 5986/07 z dnia 17.12.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywezy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Wartosé faktury: 528,79zt.

Faktura VAT 2383/0/07 z dnia 15.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -

§ 4220. Warto$¢ faktury: 577,17z1.
ol G
L 00




101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114,

115.

116.

117.

118.

Faktura VAT 2403/0/07 z dnia 18.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 157,15zt.

Faktura VAT 1/03077/0 z dnia 15.12.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM-
piekarnia, Nidzica, za zakup artykuléw piekarniczych - § 4220. Warto$¢ faktury:
101,80zt

Wyciag bankowy 204 z dnia 20.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 184/12/2007 z dnia 19.12.2007r. wystawiona przez PHU
»KOLAKOWSKI”sp. z o0.0. Nidzica, za zakup art. spozywczych -§ 4220.
Wartos¢ faktury: 615,39z1.

Faktura VAT 21/2007 z dnia 14.12.2007r. wystawiona przez KARCEZ, Beata
Gawroniska i Cezary Gawrofiski, Nidzica, za zakup akcesoriow rowerowych -
§ 4210. Wartos¢ faktury: 164z1.

Faktura VAT 24/07 z dnia 19.12.2007r. wystawiona przez GREKO, Gerlina
Mielczarek, Nidzica, za zakup sprzetu gospodarstwa domowego na potrzeby
kuchni - § 4210. Warto$¢ faktury: 734zt

Faktura VAT 002156 z dnia 14.12.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM,
Nidzica, za zakup fartuchéw - § 3020. Wartos¢ faktury: 13621

Faktura VAT 03418/2007 z dnia 19.12.2007r. wystawiona przez NIDEX, M.
Parecki, W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup $rodkéw czystosci - § 4210. Wartosé
faktury : 662,36zt.

Faktura VAT 03419/2007 z dnia 19.12.2007r. wystawiona przez NIDEX, M.
Parecki, W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup srodkéw czystodci i recznikow -
§ 4210. Wartos¢ faktury : 662,36z1.

Wyciag bankowy 205 z dnia 21.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 1270/07 z dnia 18.12.2007r. wystawiona przez HURT-DETAL,
Henryk Chodkowski, Przasnysz, za zakup wyktadziny dywanowej - § 4210.
Wartos¢ faktury: 744,99z1.

Faktura VAT 03486/2007 z dnia 21.12.2007r. wystawiona przez NIDEX, M.
Parecki, W. Zagozdzon, Nidzica, za zakup $rodkéw czystosci - § 4210. Wartogé
faktury: 100,69z,

Wyciag bankowy 207 z dnia 27.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 1/03120/0 z dnia 21.12.2007r. wystawiona przez PSS SPOLEM-
piekarnia, Nidzica, za zakup artykulow piekarniczych - § 4220. Wartogé faktury:
74,2921,

Faktura VAT 2438/0/07 z dnia 20.12.2007r. wystawiona przez JALEX, L.
Buraczek, J. Pokropski, Nidzica, za zakup art. warzywniczych i spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury: 536,66z1.

Faktura VAT 6035/07 z dnia 28.12.2007r. wystawiona przez Hurtowy Handel
Spozywczy, A. Chelstwoski, M. Szpregiel, Nidzica, za zakup art. spozywczych -
§ 4220. Wartos¢ faktury 692,61z1.

Faktura VAT E/07/488 z dnia 27.12.2007r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Ustugowe Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0., Nidzica, za zakup energii cieplnej -
§ 4260. Wartos¢ faktury: 3.375,96zt.

Faktura VAT 03999/2007 z dnia 24.12.2007r. wystawiona przez ADAMEX Ewa
Rzepczynska i Jerzy Rzepczynski, Nidzica, za zakup farb i art. malarskich -

§ 4210. Warto$¢ faktury: 78,56zt
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Faktura VAT 3238/XXX/2007 z dnia 24.12.2007r. wystawiona przez
»HARDSOFT” K. Szechinski, A. Szalanda, Nidzica, za zakup art. papierniczych -
§ 4210. Warto$¢ faktury: 50,60z1.

Faktura VAT 7400060228 z dnia 27.12.2007r.wystawiona przez Polskie Gérnictwo
Naftowe i Gazownictwo S.A., Warszawa, za zakup paliwa gazowego - § 4260.
Warto$¢ faktury: 842,21zt

Decyzja znak: HZZiPU-0941/147/3/07 z dnia 14.12.2007r. wystawiona przez
Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Nidzicy, za obcigzenie oplata za kontrole -
§ 4300. Wartos¢ 39zt.

Wyciag bankowy 208 z dnia 28.12.2007r. - kwoty na wyciggu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT 262/2007 z dnia 22.12.2007r.wystawiona przez Ubdj i Sprzedaz
Migsa A. i A. Kotyla, Nidzica, za zakup art. miesnych - § 4220. Warto$¢ faktury:
546,25zL.

Faktura VAT FA/37/2007/s-9 z dnia 28.12.2007r. wystawiona przez PHU
~KOLAKOWSKI”sp. z o.0. Nidzica, za zakup art. spozyweczych - § 4220.
Wartos¢ faktury: 183,13z1.

Faktura VAT 27/1/4/728011 z dnia 21.12.2007r. wystawiona przez Nestle Waters
Polska S.A., Warszawa, za zakup wody zrodlanej - § 3020. Wartos¢ faktury:
120,78zt

Faktura VAT 79/07 z dnia 28.12.2007r. wystawiona przez Foto - Ekspress Ustugi
Fotograficzne i Handel, za wykonanie odbitek barwnych - § 4300. Warto$¢ faktury:
62,40z1.

Faktura VAT 188/12/2007 z dnia 27.12.2007r. wystawiona przez PHU
»KOLAKOWSKI”sp. z 0.0. Nidzica, za zakup art. spozywczych - § 4220. Wartosé
faktury: 224,54zt

Wyciag bankowy 209 z dnia 31.12.2007r. - kwoty na wyciagu zgodne z w.w.
fakturami.

Faktura VAT FOL02975009/001/08 z dnia 07.01.2008r. wystawiona przez TP
S.A. Warszawa, za polaczenia telefoniczne i abonament telefoniczny - § 4370.
Warto$¢ faktury: 114,12z,

Faktura VAT OBO01-14219/1207/R z dnia 31.12.2007r. wystawiona przez
ENERGA - OBROT S.A. Gdansk, za zakup energii elektrycznej - § 4260. Wartosé
faktury: 665zt

Faktura VAT 853/08 z dnia 15.01.2008r. wystawiona przez Miejskie Wodociagi
i Kanalizacja sp. z 0.0., Nidzica, za wode i $cieki - Kwote 156,07z (za wode)
zaksiggowano na § 4260, natomiast kwote 215,75zt (za Scieki) zaksiegowano
na §4300. Wartos¢ faktury: 371,82z1.

W wyniku analizy ww. dowoddéw ksiegowych stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

o Dokumenty ksiggowe, faktury i rachunki opisywane byly bardzo ogélnie.

o Brak jest wskazania osob zlecajacych wykonania ustugi badz zakupu
towarow, jak réwniez miejsca przeznaczenia i celowosci zakupu oraz brak
jest miejsca wykonania ustugi. Dowody ksiggowe nie zawieraly
wyczerpujacego i jednoznacznego opisu operacji gospodarczej, o ktorym
mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowoéci. Brak jest informacji
o wpisie do ksiegi inwentarzowej z uwzglednieniem numeru dziennika
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o Na fakturach i rachunkach brak jest daty wplywu — zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna, ma to szczegblne znaczenie réwniez dla celow dowodowych
w przypadku realizacji terminu platnosci faktury.

o Na fakturach i rachunkach stwierdzono brak podpisu osoby odpowiedzialnej
za dekretacje oraz brak jest wskazania miesiaca dekretacji.

o Na fakturach i rachunkach osobami zatwierdzajacymi do wyplaty
sa Dyrektor Przedszkola Nr 2 oraz Gléwna ksiegowa. Zgodnie art. 44. ust. |
12 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych Kierownik
Jednostki sektora finanséw publicznych, zwany dalej "kierownikiem
jednostki", jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej, w tym za
wykonywanie okreslonych ustawa obowiazkow w zakresie kontroli
finansowej. Kierownik jednostki moze powierzy¢ okreslone obowiazki
w  zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie
obowiazkéw przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem
w formie odrgbnego imiennego upowaznienia, badz wskazania w zakresie
obowiazkéw pracownika. Jednakze nalezy pamietaé, iz zgodnie z art. 45
cyt. wyzej ustawy osoba upowazniona do zatwierdzania do wyplaty nie
moze by¢ osoba zatrudniona  na stanowisku gtéwnej ksiggowej.

o Przekroczono termin platnosci wskazany na fakturach, dotyczy faktur:
Nr 2093/0/07 z dnia 06.11.2007r. termin ptatnosci: 13.11.2007r., zaplacono:
16.11.2007r., Nr 2076/0/07 z dnia 03.11.2007r., termin platnosci:
10.11.2007r., zaptacono: 16.11.2007r., Nr 2102/0/07 z dnia 07.11.2007r.,
termin ptatnosci: 14.11.2007r., zaplacono: 16.11.2007r., Nr 103/11/07/NET
z dnia 05.11.2007r., termin ptatnosci: 19.11.2007r., zaplacono: 22.11.2007r.,
Nr 1/02893/0 z dnia 24.11.2007r. termin platnosci: 24.11.2007r., zaptacono:
28.11.2007r.,

o Przy sprawdzeniu faktur pod wzgledem merytorycznym, legalnosci
celowodci itd. poprawiono paragraf bez parafowania i wpisania daty
poprawki - dotyczy faktury Nr 3162/XXX/2007 z dnia 12.12.2007r.

o Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

X. Dochody i wydatki budzetowe

Sprawdzono plan i realizacj¢ dochodéw oraz plan i realizacj¢ wydatkéw Przedszkola
Nr 2 w Nidzicy w latach 2006 i 2007r.

2006r.

* Plan wydatkéw wg. ,,Rocznego sprawozdania z wykonania planu wydatkéw Rb -28S”
Przedszkola Nr 2 stanowit kwote¢ 863.864z1. natomiast realizacja wydatkéw wyniosta

830.458,24z1.



§ Wyszezegolnienie Plan na dzien Wykonanie
31.12.2006r. na dzien
31.12.2006r.
3020 | Nagrody i wydatki osobowe nie 2464,00 1842,79
zaliczone do wynagrodzen
4010 | Wynagrodzenia osobowe 484021,00 482620,56
pracownikéw (w tym nagrody
jubileuszowe)
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 36183,00 34208,33
roczne
4110 | Sktadki na ubezpieczenie 91469,00 87675,03
spofeczne
4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 12467,00 12317,37
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1100,00 800,00
4210 | Zakup materialdw i wyposazenia 19162,00 19160,45
4220 | Zakup srodkéw zywnosci 92820,00 6972741
4230 | Zakup lekow 100,00 99,51
4240 | Zakup  pomocy  naukowych, 3000,00 2998,02
dydaktycznych i ksigzek
4260 | Zakup energii 50290,00 48982,72
4270 | Zakup ustug remontowych 20000,00 19991,35
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 1200,00 1196,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 8500,00 7779,20
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci 300,00 292,00
Internet
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 200,00 189,70
4430 | Rdzne optaty i sktadki 1450,00 1446,00
4440 | Odpisy na Zakladowy Fundusz 39138,00 39131,80
Swiadczen Socjalnych
Razem 863864,00 830458,24

(LLO\

19



Plan dochodoéw Przedszkola Nr 2w Nidzicy na rok 2006, wg sprawozdania Rb -27
stanowil kwotg 180.320z}. Realizacja dochodéw wyniosta: 157.723,33zt.

§ Wyszezegolnienie Plan na dzien Wykonanie na
31.12.2006r. dzien
31.12.2006r.

0830 | Wplywy z optat za pobyt dzieci 178820,00 156767,40
0870 Prowizja 100,00 94,44
0920 | Odsetki 1400,00 861,49
RAZEM 180320,00 157723,33
2007r.

Plan wydatkéw wg. ,,Rocznego sprawozdania z wykonania planu wydatkéw Rb -28S”
Przedszkola Nr 2 stanowit kwote 984.304zt. natomiast realizacja wydatkéw wyniosta
973.426,09z1.

§ | Wyszezegolnienie Plan na Wykonanie
dzien na dzien
31.12.2007r. | 31.12.2007r.

3020 | Wydatki osobowe nie =zaliczane do 2525,00 1880,78
wynagrodzen

3260 | Pomoc dla uczniow 621,00 621,00

4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 565352,00 565053,83

w tym nagrody jubileuszowe

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 40612,00 39162,33
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 101531,00 101477,04
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 14297,00 14293,77
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 400,00 400,00
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 20000,00 19989,17
4220 | Zakup srodkéw zywnosci 89980,00 83458,22
4230 | Zakup lekow i materialéw medycznych 100,00 99,97

‘ﬂn‘ > 20
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4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i 3000,00 2999,85
ksigzek

4260 | Zakup energii 53790,00 53714,76

4270 | Zakup ustug remontowych 35000,00 34954,18

4280 | Zakup ustug zdrowotnych 500,00 460,00

4300 | Zakup ustug pozostatych 8525,00 7950,87

4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 600,00 528,00

4370 | Optaty z tyt. zakupu ust. 1600,00 1335,69
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

4410 | Podréze stuzbowe krajowe 200,00 196,08

4430 | Rézne opfaty i sktadki 1550,00 928,00

4440 | Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen 42521,00 42516,55
Socjalnych

4700 | Szkolenia pracownikow 500,00 308,00

4740 | Zakup materialéw papierniczych do sprzetu 500,00 498,50
drukar. i urzadzen kserograficznych

4750 | Zakup akcesoriow komputerowych w tym 600,00 599,50
programéw i licencji

RAZEM 984304,00 973426,09

Plan dochodéw Przedszkola Nr 2 w Nidzicy na rok 2007, wg sprawozdania Rb -27S

stanowit kwotg 189.880zl, realizacja dochodéw wyniosta: 189.067,09zt.

§ Wyszczegolnienie Plan na Wykonanie
dzien na dzien

31.12.2007r. | 31.12.2007r.

0830 | Wplywy z opfat za pobyt dzieci 188930,00 188004,50

0920 | Odsetki 850,00 934,45
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0870 Prowizja 100,00 128,14

RAZEM 189880,00 189067,09

Synteza wynikéw kontroli finansowej

11.1 Dokumenty ksiggowe: faktury i rachunki opisywane sq bardzo ogdlnie. Brak
jest wskazania os6b zlecajacych wykonanie ustugi, badZ zakupu towaréw, jak
rOwniez miejsca przeznaczenia i celowosci zakupu oraz  brak jest miejsca
wykonania ustugi. Nie zawieraly wyczerpujacego i jednoznacznego opisu operacji
gospodarczej, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
W przypadku zakupu pomocy naukowych i dydaktycznych, brak jest informacji
o wpisie do ksiegi inwentarzowej, materialowej lub ilosciowej z uwzglednieniem
numeru dziennika i pozycji.

11.2 W kontrolowanej jednostce nie ma okre§lonego i funkcjonujacego aktu
W postaci ,,polityki rachunkowosci® zgodnej z art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci. Zgodnie. z ww. ustawa kazda jednostka powinna
posiada¢ swoja polityke rachunkowosci.

11.3 W kontrolowanej jednostce brak jest funkcjonujacej instrukcji kancelaryjnej
W celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania
i przechowywania dokumentéw. Przedszkole Nr 2 jako gminna  jednostka
organizacyjna, winna  stosowa¢ instrukcje kancelaryjng  zgodng
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U.
2 1999r. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.).

114 W wyniku kontroli stwierdzono, iz nie wpisywano na fakturach daty wptywu
faktur — zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, ma to szczegblne znaczenie réwniez
dla celéw dowodowych w przypadku przekroczenia terminu platnosci faktury.

11.5 W wyniku kontroli stwierdzono, iz na fakturach i rachunkach kontrolowane;j
Jednostki, brak jest podpisu osoby odpowiedzialnej za dekretacje oraz wskazania
miesigca dekretacji.

11.6  Na fakturach i rachunkach osobami zatwierdzajacymi do wyplaty sa Dyrektor
Przedszkola Nr 2 oraz Gléwna ksiegowa. Zgodnie art. 44. ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych Kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych, zwany dalej "kierownikiem jednostki", jest odpowiedzialny
za calo$¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa
obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej. Kierownik jednostki moze powierzy¢
okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki.
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Przyjgcie obowiazkéw przez te osoby powinno byé potwierdzone dokumentem
w formie odrgbnego imiennego upowaznienia, badZ wskazania w zakresie
obowiazk6w pracownika. Jednakze nalezy pamigtaé, iz zgodnie z art. 45 cyt. wyzej
ustawy osoba upowazniong do zatwierdzania do wyplaty nie moze byé osoba
zatrudniona na stanowisku glownej ksiggowe;j.

11.7 Brak jest na poleceniach wyjazdu stuzbowego ,delegacjach”, dekretacji

tj. sposobu ujgcia dowodéw w ksiggach rachunkowych, podczas gdy obowiazek taki
wynika z tresci art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. Zdarzaly sie przypadki
braku okre$lenia numeru kolejnego delegacji, a podpis osoby zlecajacej wyjazd byt
nieczytelny.

11.8 Zgodnie z art. 648 ke ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz.

U. z 1964r. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.), umowa na roboty budowlane winna by¢
stwierdzona pismem. Roboty budowlane zgodnie z art. 3 pkt 7, ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. prawo budowlane przez ktore nalezy rozumieé: budowe, a takze prace
polegajace na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiéree obiektu budowlanego
winny by¢ potwierdzone pisemng umowa, Przedszkole Nr 2 w Nidzicy zlecilo
dwukrotnie wykonanie powyzszych robot bez zawarcia stosownej umowy. Zgodnie
z art. 74 §1 kodeksu cywilnego: zastrzezenie formy pisemnej bez rygoru
niewaznosci ma ten skutek, Ze w razie niezachowania zastrzezonej formy nie jest w
sporze dopuszczalny dowdd ze swiadkéw ani dowéd z przestuchania stron na fakt
dokonania czynnosci.

11.9 Na fakturach w niektérych przypadkach dokonano korekt: paragrafow

dekretacji bez parafowania i wpisania daty korekty. Zgodnie z art. 25 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994r. o rachunkowodci: stwierdzone bledy w zapisach poprawia sie:
przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

11.10 W niektérych przypadkach przekroczono termin platnosci okreslony

na fakturze.

Kontrola problemowa w zakresie ochrony danych osobowych i ochrony
informacji niejawnych w latach 2006 -2007.

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

1.

Kontrola ochrony dokumentéw niejawnych.

W wyniku kontroli ustalono, ze w Przedszkolu nr 2 nie sa przechowywane zadne
dokumenty oznaczone klauzulami niejawnosci.

Kontrola ochrony danych osobowych.
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W wyniku kontroli ustalono, ze Administrator Danych Osobowych — Dyrektor
Przedszkola nr 2 w Nidzicy Pani Hanna Osowska wydata jedno zarzadzenia regulujace
przetwarzanie danych osobowych w Przedszkolu nr 2 w Nidzicy:

1. Zarzadzeniem nr 4/2008 z dnia 12.05.2008 roku w sprawiec wprowadzenia , Instrukcji
ochrony danych osobowych, Instrukcji okreslajacej sposob zarzadzania i uzytkowania
systemow informatycznych i baz danych” oraz ,Instrukcji postepowania w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych” w Przedszkolu nr 2 w Nidzicy.

Ustalenia z kontroli dot. ochrony danych osobowych:

W okresie 2006 — 2007, ktéry byl przedmiotem kontroli w Przedszkolu nr 2 w Nidzicy
nie wprowadzono zadnych pisemnych uregulowan dotyczacych problemu danych
osobowych. Pani Dyrektor wydata jedno upowaznienie do przetwarzania danych

osobowych pracownikéw przedszkola w zakresie niezbednym do administrowania
aktami osobowymi pracownikéw w dniu 16.07.2007 r. dla Panib

W Przedszkolu nr 2 w Nidzicy zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pézn. zm) wydane
zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych pracownikom, ktérzy te dane
przetwarzaja. Z dniem 12.05.2008r. zatozona zostata ewidencja 0so6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w postaci rejestru upowaznien zgodnie z art. 39 wyzej
cytowanej ustawy.

Kontrolowana jednostka nie dysponuje dokumentem bgdacym polityka bezpieczenstwa
informacji, jednakze cze$¢ elementéw, ktére powinna zawieraé polityka bezpieczenstwa
znajduje si¢ w wydanym przez Dyrektora Przedszkola nr 2 zarzadzeniu cytowanym
powyzej.

Zarzadzenie wydane przez Dyrektora Przedszkola nr 2 zawiera:

e obszar, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe z uzyciem sprzetu komputerowego.
W zarzadzeniu wskazano gabinet dyrektora jako miejsce przetwarzania danych
osobowych w systemach informatycznych.

e sposob fizycznego i organizacyjnego zabezpieczania danych osobowych.

e Ogollne zasady postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych, prawa o0séb
fizycznych, ktérych dane osobowe sa lub mogg by¢ przetwarzane w zbiorach danych,
ogolne zasady rejestracji zbiorow danych osobowych.

Zarzadzenie nr 4/2008 z dnia 12.05.2008 r. nie zawiera:

e wykazu pomieszczen Przedszkola nr 2, gdzie przetwarzane sa dane osobowe w formie
papierowej,

e wykazu zbioréw danych osobowych,

e opisu struktury zbioré6w danych osobowych 2z uwzglednieniem zawartosci
poszczegoblnych pdl informacyjnych i powiazan miedzy nimi,

¢ sposobu przeptywu danych pomigdzy poszczegdlnymi systemami,

® sposobu tworzenia i przechowywania kopii zapasowych nosnikéw z danymi
osobowymi poza wskazaniem, ze kopie wykonuje si¢ na dyskietkach lub plycie CD i
przechowuje w szafie zamykanej na klucz,

* sposobu nadawania hasel dostgpu do systeméw poza wskazaniem, ze komputery
powinny by¢ zabezpieczone hastami

» wykorzystanych zabezpieczenn systeméw komputerowych przed dzialalnoscia

zlo$liwego oprogramowania.
' ' (
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Na powyzszych ustaleniach czynnos$ci kontrolne zakonczono

Kierownik jednostki kontrolowanej Pani Hanna Osowska, zostala poinformowana
o przystugujacym jej z mocy przepisow § 21 ust. 2 i 3 Zarzadzenia Nr 103/2007
Burmistrza Nidzicy z dnia 19 kwietnia 2007r. , prawie zgloszenia zastrzezen, co do
konkretnych faktow utrwalonych w niniejszym protokole oraz prawie zlozenia
pisemnych wyjasnien odnosnie okolicznosci i przyczyn powstania nieprawidtowosci
opisanych w protokole kontroli. Protokdt niniejszy sporzadzono w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz
protokotu wreczono kierownikowi jednostki.
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