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WYDZIAL FINANSOWY Nidzica, dnia 17.12.2008r
tel. (089) 625-07-30, fax $25-07-11

Fn.0910-4/08

Pani

Hanna Osowska
Dyrektor
Przedszkola Nr 2
w Nidzicy

W dniach od 27.06.2008r. do 04.07.2008r. oraz w dniach  30.07.2008r. do
01.08.2008r. w kierowanej przez Pania jednostce zostata przeprowadzona kontrola

kompleksowa.

Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznief wydanych przez Burmistrza
Nidzicy oraz na podstawie programu kontroli ustalonego w Zarzadzeniu Burmistrza Nidzicy
Nr 357/2008 z dnia 22 lutego 2008r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w podleglych

i nadzorowanych jednostkach sektora finanséw publicznych.

Zgodnie z programem kontroli, celem kontroli bylo ustalenie rzeczywistego stanu
realizacji zadan w szczegolnosci wykorzystania érodkéw na zakup wyposazenia W sprzgt
szkolny i pomoce naukowe, wykorzystania srodkow na remonty i wydatki inwestycyjne, jak
rowniez w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych
i ochrony informacji niejawnych. Wyniki przeprowadzonej kontroli przedstawiono w
protokole kontroli Nr Fn.0910 - 4 /08 podpisanym w dniu 19.11.2008r.

W zwiazku z ustaleniami kontroli przekazuj¢ Pani
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podsumowujace wyniki kontroli ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na stwierdzone

nieprawidtowosci i uchybienia zaleca si¢:

. na fakturach i rachunkach opisywaé szczegélowo z uwzglednieniem i wskazaniem
0séb zlecajacych wykonanie ushugi, badz zakupu towaréw, jak rdéwniez miejsca

przeznaczenia 1 celowosci zakupu. Dokumenty ksiggowe powinny zawiera¢



10.

wyczerpujacy 1 jednoznaczny opis operacji gospodarczej, o ktérym mowa w art. 21
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz.
U. z2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)
ustali¢ zasady (polityke) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z2002r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.)
wyda¢ dokument ustalajacy procedury kontroli wewngtrznej zawartych w instrukcji
kontroli wewngtrznej — zgodnie z art. 47 ustawy o finansach publicznych;
stosowaé instrukcje kancelaryjna zgodng z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U.  z 1999r. Nr 112, poz. 1319 z péin. zm.).
w tym rejestrowac zewngtrzne dowody ksiggowe, z oznaczeniem daty wplywu.
rzetelnie prowadzi¢ ksiggi rachunkowe, ujmowa¢ dowody ksiggowe W ksiggach
rachunkowych zgodnie z art. 21 oraz art. 23 ust. 2 ustawy o rachunkowosci;
w szczegolnosci stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), wraz z data i podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania;
zatwierdzanie do wyptaty dokumentow ksiggowych przez osoby wskazane w art. 44
ust. 1 12 ustawy 7z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U.
7 2005t. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).
wpisywanie na poleceniach wyjazdu stuzbowego  dekretacji, tj. sposobu ujecia
dowodéw w ksiegach rachunkowych, podczas gdy obowiazek taki wynika z tresei
art. 21 ustawy o rachunkowosci, jak rowniez wpisywanie numeru kolejnego
delegacji, z czytelnym podpisem osoby zlecajacej wyjazd.
stosowaé przepisy art. 648 ustawy Z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny, ktory
okresla, iz umowa na roboty budowlane winna by¢ stwierdzona pismem;
przestrzeganie terminow platnosci okreslonych na fakturach i rachunkach.
utworzenie polityki bezpieczenstwa informacji w oparciu o wprowadzona w zycie
zarzadzeniem nr 4/2008 z dnia 12.05.2008 r.. ,Instrukcje ochrony danych
osobowych” oraz ,,Instrukcje postepowania W sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych”. Powyzszy dokument nalezy uzupelni¢ o:
e wykaz pomieszczen Przedszkola nr 2, gdzie przetwarzane sa dane osobowe
w formie papierowej,

e wykaz zbioréw danych osobowych,



e opis struktury zbioréw danych osobowych z uwzglednieniem zawarto$ci
poszczegblnych pol informacyjnych i powigzan migdzy nimi.

11. utworzenie instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w oparciu o istniejaca ,Instrukcje okreslajaca
sposéb zarzadzania i uzytkowania systeméw informatycznych i baz danych”, ktorg
nalezy uzupelni¢ o:

e sposobu tworzenia i przechowywania kopii zapasowych no$nikow z danymi
osobowymi,

e sposob nadawania hasel dostgpu do systemow,

e wykorzystane zabezpieczenie systeméw komputerowych przed dziatalnoscia

ztosliwego oprogramowania.

Przedkladajac powyzsze uwagi i zalecenia informuje, iz odnoszac si¢ do punktow 2 13
ustala si¢ termin na ich wykonanie do 31.12.2008r. W zakresie ochrony danych osobowych
(punkty 10 i 11) ustala si¢ termin na ich wykonanie do 17.01.2009r. Natomiast w przypadku
pozostalych punktow stosowanie zgodnie z ww. zaleceniami nalezy wprowadzi¢
niezwlocznie od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.

Jednoczesnie informuje Pania , iz zgodnie z § 24 Zarzadzenia Nr 103/2007 Burmistrza
Nidzicy z dnia 19 kwietnia 2007r. przystuguje Pani w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego prawo whiesienia zastrzezeh do informacji w nim zawartych.

Prosze takze o poinformowanie o sposobie wykorzystania zalecen zawartych
w niniejszym wystapieniu oraz podjetych dzialaniach na rzecz ich realizacji ~w terminie

30 dniowym od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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