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Pani

Malgorzata Gorcezynska
Dyrektor

Zespotu Szkot Nr 3 w Nidzicy

W dniach od 04.06.2008r. do 13.06.2008r. w kierowanej przez Pania jednostce

zostata przeprowadzona kontrola kompleksowa.

Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznien wydanych przez Burmistrza
Nidzicy oraz na podstawie programu kontroli ustalonego w Zarzadzeniu Burmistrza Nidzicy
Nr 357/2008 z dnia 22 lutego 2008r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w podlegtych

i nadzorowanych jednostkach sektora finanséw publicznych.

Zgodnie z programem kontroli, celem kontroli bylo ustalenie rzeczywistego stanu
realizacji zadah w szczegOlnosci realizacji procedur, celowosci zaciagania zobowiazan
i dokonywania wydatkow, jak réwniez w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych. Wyniki przeprowadzone;j
kontroli przedstawiono w protokole kontroli ~ Nr Fn.0910 - 9 /08, podpisanym w dniu
26.03.2009r.

W zwiazku z ustaleniami kontroli przekazuje Pani
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podsumowujace wyniki kontroli ze szczegélnym zwréceniem uwagi na stwierdzone

nieprawidtowosci i uchybienia zaleca sig:

1. zawwierdzanie do wyplaty dokumentéw ksiggowych przez osoby wskazane w art.
44, ust. 112 ustawy  z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 20051. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

2. wpisywanie daty wptywu rachunkow i faktur zgodnie z instrukcja kancelaryjna



10.

szczegOtowe opisywanie dokumentéw ksiegowych w postaci faktur i rachunkéw.
Dokumenty ksiggowe powinny zawiera¢ wyczerpujacy i jednoznaczny opis operacji
gospodarczej, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.)
rzetelnie prowadzi¢ ksiggi rachunkowe, ujmowaé¢ dowody ksiegowe w ksiegach
rachunkowych zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w szczegblnosci
stwierdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do uj¢cia w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), wraz z data i podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania,
przestrzeganie termindw ptatnosci okreslonych na fakturach i rachunkach.
ustalenie zasad (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).
stosowanie przepisow art. 648 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny,
ktéry okresla, iz umowa na roboty budowlane winna by¢ potwierdzona pismem.
zatozenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
postaci rejestru upowaznien, o ktéorym jest mowa w art. 39 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn. zm)
utworzenie polityki bezpieczenstwa informacji w oparciu o wprowadzong w zycie
zarzadzeniem nr 1a/2008 z dnia 02.01.2008 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
ochrony danych osobowych”, Instrukcji okreslajacej sposoéb zarzadzania i
uzytkowania systeméw informatycznych i baz danych” oraz ,,Instrukcji postgpowania
w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych”. Powyzszy dokument nalezy
uzupehic o:

e wykaz pomieszczen Zespotu Szkét nr 3, gdzie przetwarzane sa dane osobowe w

formie papierowe;,
e wykaz zbioréw danych osobowych,
e opis struktury zbioréw danych osobowych z uwzglednieniem zawartosci
poszczegolnych pél informacyjnych i powigzan miedzy nimi.

utworzenie instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stluzacym do
przetwarzania danych osobowych w oparciu o istniejaca ,Instrukcje okreslajaca
sposob zarzgdzania i uzytkowania systeméw informatycznych i baz danych”, ktéra
nalezy uzupehi¢ o:

e sposobu tworzenia i przechowywania kopii zapasowych nos$nikéw z danymi

osobowymi,



e sposOb nadawania hasel dostepu do systemow,
e wykorzystane zabezpieczenie systeméw komputerowych przed dziatalnoscia

ztosliwego oprogramowania.

Przedktadajac powyzsze uwagi i zalecenia, informuj¢ iz odnoszac si¢ do punktow 6, 8,
9, 10 ustala si¢ termin na ich wykonanie do 26.04.2009r.

W przypadku pozostalych punktéw stosowanie zgodnie z ww. zaleceniami nalezy
wprowadzi¢ niezwlocznie od dnia otrzymania niniejszego wystapienia.

Jednoczesnie informuje Pania , iz zgodnie z § 24 Zarzadzenia Nr 103/2007 Burmistrza
Nidzicy z dnia 19 kwietnia 2007r. przystuguje Pani w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego prawo wniesienia zastrzezen do informacji w nim zawartych.

Prosze takze o poinformowanie o sposobie wykorzystania zalecen zawartych
w niniejszym wystapieniu oraz podj¢tych dzialaniach na rzecz ich realizacji w terminie

30 dniowym od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

BURMISTRZ

Daritsz Szypulski
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