Protokél nr 25/2012
z kontroli Komisji Rewizyjnej

z dnia 31.10.2012 r.

Kontrole przeprowadzili:
1. Eufemia Jankowska — przewodniczaca
2. Robert Stasiukiewicz — wiceprzewodniczacy
Irena Halicka — cztonek
Marzena Lada — czlonek
Jarostaw Platek — czlonek

Wb L

Kontrola objeto — Szkotg Podstawowsg im. prof. Kobendzy w Lynie.

Przedmiot kontroli — biezaca dziatalno$¢ jednostki — gospodarowanie mieniem powierzonym
jednostce, tworzenie procedur i mechanizméw sprawnego gospodarowania mieniem.

Imig 1 nazwisko — stanowisko kontrolowanego:
Marzenna Pstragowska — dyrektor Szkoty Podstawowej w Lynie.

Kontrolg przeprowadzono w dniu 31 pazdziernika 2012 r.

W szkole aktualnie uczy sig¢ 120 dzieci. Laczna ilo$¢ oddziatéw w szkole — 7, w tym 1
oddzial przedszkolny. Dozywianiem objetych jest 77 dzieci, w tym Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej refunduje dozywianie 54 dzieciom. Liczba pracownikéw — 18, w tym 5
pracownikdw administracji i obstugi.

Komisja Rewizyjna zgodnie z przedmiotem kontroli dokonata sprawdzenia ksiag
inwentarzowych wyposazenia: ilosciowych i ilo§ciowo warto$ciowych.

Ksiggi inwentarzowe nie sa prawidlowo przygotowane do ewidencjonowania
inwentarza szkoly, nie opieczgtowane i nie podpisane przez dyrektora jednostki, w ocenie
komisji nie s3 dokumentem urzgdowym. W szkole prowadzone sa:

- ksigga wyposazenia ilosciowa zatozona 26.03.1997 r.;

- ksigga wyposazenia ilo§ciowo - warto$ciowa zatozona 18.12.2008 r.

- ksigga inwentarzowa - pozostale wartosci materialne i prawne Konto 023 — zalozona
19.12.2005.

W szkole nie ma dokumentu, z ktérego wynikatoby do jakiej kwoty powinien byé wpisany
inwentarz do ksiegi ilosciowej, a od jakiej kwoty do ilosciowo-wartosciowe;j.

Z ustnej informacji przekazanej przez dyrektora szkoly wynika, ze szkola nie posiada
procedury lub innego dokumentu wewngtrznego okreslajacego zasady ewidencjonowania i

przekazywania inwentarza bedacego na jej stanie.



Komisja rewizyjna zapoznala si¢ z inwentaryzacja przeprowadzona na dzien 31
grudnia 2010 r.
Inwentaryzacje¢ ilosciowq - warto$ciowq przeprowadza sic w szkole co 4 lata. Zarzadzeniem
nr 19/2010 z dnia 21.12.2010 r. dyrektor jednostki polecita przeprowadzenie spisu z natury
wg stanu na dzien 31.12.2010 r. i wyznaczyla zesp6t spisowy.
Spis z natury skladnikéw majatku polega na ustaleniu rzeczywistej ich ilogci w drodze
przeliczenia, zwazenia lub zmierzenia i wpisania danych do arkusza spisu z natury.
W dokumentacji znajduje si¢ o$wiadczenie dyrektora jednostki — osoby materialnie
odpowiedzialnej za stan skladnikéw majatku objetych spisem — pisemne o$wiadczenie
stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody, przychody i rozchody inwentaryzacyjnych
skladnikow majatku zostaly przekazane do ksiggowosci. Takie o$wiadczenie dyrektor
jednostki zlozyta w dniu 13.01.2011 r., a wg instrukcji inwentaryzacyjnej § 5 pkt. 8 powinno
by¢ zlozone przed rozpoczeciem spisu z natury.
Arkusze spisu z natury, na ktérych ujeto wyniki inwentaryzacji powinny byé ponumerowane i
oznaczone w sposOb uniemozliwiajagcych ich zamiane. Nie ma réwniez dokumentow
rozliczenia arkuszy spisowych. Arkusze spisu z chwilg ich oznaczenia traktuje sie jako druki
Scistego zarachowania.
Na arkuszach spisowych bezposrednio pod ostatnia pozycja naniesiona na arkuszu nie ma
klauzuli ,Niniejszy arkusz zawiera pozycj¢ od 1 do ...”, natomiast pozostale wolne pozycje
arkuszu spisu z natury nalezy skasowaé-wykresli¢. W arkuszach spisu niedozwolone jest
pozostawianie nie wypelnionych wierszy.
Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej (zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna § 6, pkt. 1 i 2). Z wynikéw kontroli
sporzadza si¢ protokot. Takiego dokumentu w szkole nie byto. Ponadto sprawdzajacy oznacza
sprawdzone pozycje w arkuszu spisowym, sktadajac podpis w rubryce »uwagi”. Wyceny
rzeczowych skladnikéw majatkowych ujetych na arkuszach spisu z natury dokonala
Maigorzata Wilim — referent ds. administracji i ekonomii. Osoba, ktéra dokonuje wpisu do
ksiag inwentarzowych.
W dokumentacji przeprowadzonej inwentaryzacji w 2010 r. znajduje sie protoké! rozliczen
wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych oraz
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury. Sprawozdanie opisuje czynnosci przy
sporzadzaniu spisu z natury w zakresie pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia
oraz nie wystgpujacych trudnosci w czasie dokonywania spisu z natury. Dyrektor jednostki

zlozyla oswiadczenie jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mienie — ,,....,



nie roszczg¢ zadnych pretensji i nie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie i
jakosci zainwentaryzowanych skladnikéw majgtkowych” dnia 13.01.2011 r. t. j. po
zakonczeniu czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji.

Komisja rewizyjna sprawdzila wycinkowo, w jaki spos6b odbywa si¢ zniesienie
inwentarza ze stanu wyposazenia, ktére uleglo zniszczeniu i Jjego likwidacja.
Protokét nr 2/2010- konto 013 z dnia 08.07.2010 r. — pozostale srodki trwale Notebook
ACER 3682 wartos¢ 3.234,00 zt, Centrala telefoniczna Slican PMS-081/6 wartosé 536,80 zi,
przyczyna likwidacji - uszkodzenie w wyniku przepiecia podczas burzy. Protokét nr3/2010 z
dn. 15.07.2010 r. -/013 - pozostate srodki trwale: zestaw naglasniajacy — wzmacniacz na
wartos¢ 780 zt. Komisja Rewizyjna nie miata mozliwosci stwierdzenia, ze likwidacja odbyta
si¢ komisyjnie, poniewaz na protokotach przekazanych do komérki ksiggowej ZOOiS-u nie
bylo podpiséw Komisji likwidacyjnej. Protokét nr 2/2010 podpisata dyrektor Szkoty
Podstawowej w Lynie pani Marzenna Pstragowska.
Protokét nr 3/2010 podpisala p. Matgorzata Wilim — referent ds. administracji i ekonomii, a
nie zostal on zatwierdzony przez dyrektora jednostki. W obydwu przypadkach w protokole
brak danych inwentarzowych dotyczacych sprzetu zakwalifikowanego do likwidacji oraz daty
zakupu. W dokumentach nie ma potwierdzenia przekazania odpadu odpowiednim firmom
prowadzacym dzialalno§¢ w zakresie utylizacji i transportu odpadu, natomiast jest pismo
Firmy Handlowo-Ustugowej MARAMAX, informujace o odbiorze z placéwki uszkodzonego
sprz¢tu komputerowego w celu dokonania utylizacji. W pomieszczeniach szkolnych znajdujg
si¢ wykazy inwentarza. Sprzgt nie jest oznakowany zgodnie z prowadzonymi wpisami do
ksiag inwentarzowych. Z informacji Pani Malgorzaty Wilim - referenta ds. administracji i
ckonomii wynika, iz te czynnosci naleza do niej, ktére nie sg ujete w zakresie jej
obowiazkéw.
Reasumujac Komisja Rewizyjna na podstawie sprawdzonych dokumentéw stwierdza, iz
gospodarowanie powierzonym mieniem jednostce oraz jego likwidacja jest niedostateczne i w
opinii Komisji nalezatoby zwigkszy¢ nadzér w tym zakresie.
W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wyjasnienia ztozyli:
- Pani Marzenna Pstragowska — Dyrektor Szkoty Podstawowej w Lynie,

- Pani Malgorzata Wilim — referent ds. administracji i ekonomii.

Protokét kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Protokét zawiera cztery strony.



Czgs¢ sktadowa niniejszego protokotu stanowia nastepujace zataczniki:

1. Instrukcja dotyczaca inwentaryzacji aktywow i pasywow Szkoty Podstawowej w Lynie.

2. Zarzadzenie nr 19/2010 z dnia 21.12.2010 r. w sprawie powotania Komisji
inwentaryzacyjne;j.

3. Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie, ze wszystkie
dowody przychodu i rozchodu zostaly przekazane do komoérek ksiegowosci.

4. Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury.

5. Protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych.

6. Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie.

7. Protokot nr 3/2010 z dnia 15.07.2010 r. — zniesienie ze stanu wyposazenia szkoty
(ekspertyza).

8. Protokot nr 2/2010 z dnia 08.07.2010 r. — zniesienie ze stanu wyposazenia szkoty
(ekspertyza techniczna — 2 szt., pismo o otrzymaniu uszkodzonego sprzetu komputerowego).
9. Wyjasnienie dyrektora szkoty.

10. Zakres obowiazkow referenta Szkoty Podstawowej im. prof. Romana Kobendzy w Lynie,

p. Malgorzaty Wilim.
Na tym protokét zakonczono.
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2. Robert Stasiukiewicz .

3.Irena Halicka

5. Jarostaw Platek

Sporzadzono dnia 11 grudnia 2012 r.




