Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Olsztynie
Pl. Konsulatu Polskiego 4

10-959 Olsztyn

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7450007767
REGON: 000687764

Znak pisma: 232014010128PR0O001

Znak sprawy: 232014010128

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIEJSKI NIDZICA, 13-100 Nidzica, Plac Wolnosci 1.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Mirostaw Goérnik, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr
14007, na podstawie upowaznienia nr 2320140101281 wystawionego 15 stycznia 2014 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 27 stycznia 2014 r. - 30 stycznia 2014 r., 3 lutego 2014 r. - 6 lutego 2014 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 27 stycznia 2014 r. platnikowi sktadek: Dariusz Szypulski - Burmistrz.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r.: 63.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2012r. wynosita - 63 ubezpieczonych.
Kontrole ptatnika sktadek przeprowadzono jego siedzibie.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest
Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeri oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu
3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie za$wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2010 r. - grudzieri 2012 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

okres od 01-01-2010r. do 31-12-2012r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Platnik sktadek dokonat zgtoszer do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oséb, ktérym w kontrolowanym okresie
wyptacono wynagrodzenie wynikajace ze stosunku pracy, uméw cywilno-prawnych stosujac zasady okreslone w art. 36 ust. 1 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009r. nr 205 poz. 1585 ze zm.), art. 74 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2008r., Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm.).

1.2. Prawidiowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowiazany
jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

| ——



Platnik skiadek naliczyt skiadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe finansowane z budzetu paistwa za ubezpieczona AEINEEGEGN
PESEL SN przebywajacej na urlopie macierzyfiskim w okresie od 11-12-2011r. do 26-05-2012r. od podstawy wymiaru w
miesigcach: .

12/2011 - 1853,67z,

01/2012 - 2736,37z,

02/2012 - 2559,83zt,

03/2012 - 2736,37zt,

04/2012 - 2648,10z,

05/2012 - 2295,02z1.

Dowody:

* Raporty imienne ZUS RCA za ubezpieczona G i deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od 12/2011 do 05/2012 —
Kompleksowy System Informatyczny Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

Podstawg wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe finansowane z budzetu paistwa za ubezpieczona (NS
PESEL oomewss@s®s przebywajacej na urlopie macierzyriskim w okresie od 11-12-2011r. do 26-05-2012r. stanowi kwota naleznego
zasitku macierzyriskiego w miesigcach:

12/2011 - 1823,43zt,

01/2012 - 2691,73zt,

02/2012 - 2518,07zt,

03/2012 - 2691,73z,

04/2012 - 2604,90zt,

05/2012 - 2257 5821,

Dowody:
* kserokopia pisma o udzielonym urlopie macierzyriskim di akta kontroli strona 25-26),
* kserokopia odpisu skréconego aktu urodzenia ur. — (akta kontroli strona 27-28),

* kserokopie pism o przyznaniu dodatku specjalnego w 05/2011 i 06/2011 — (akta kontroli strona 29-32),

+ kserokopie wydruku kartoteki zarobkowej za lata 2010-201 1q- (akta kontroli strona 33-38),
 kserokopia oswiadczenia dla celéw ustalenia obowiazku ubezpieczen spoidcznych SIS - (2kta kontroli strona 39-40),
+ kserokopia Kart zasitkowych S ENNER- (2kta kontroli str. 41-44),

* kserokopia dokumentu — wyliczenie zasitku - (akta kontroli str.45-46).

Zgodnie z art. 6. ust.1. pkt.19 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009r.
nr 205 poz. 1585 ze zm.) obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegajg, z zastrzezeniem art. 8 9, osoby fizyczne,
ktére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej sq osobami przebywajacymi na urlopach wychowawczych lub pobierajgcymi zasitek
macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego.

Zgodnie z art. 16. ust 1 pkt.8 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2000r.
nr 205 poz. 1585 ze zm.) skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb przebywajacych na urlopach wychowawczych lub
pobierajgcych zasilek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzyriskiego finansuje w calosci budzet paristwa za
posrednictwem Zaktadu,

Zgodnie z art.18 ust.6 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009r. nr 205
poz. 1585 ze zm.) podstawe wymiaru skltadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb pobierajacych zasitek macierzyriski albo
zasitek w wysoko$ci zasitku macierzynskiego stanowi kwota tego zasitku

Wysoko$¢ sktadki na ubezpieczenie wypadkowe naliczono stosujgc zasady okreslone w art. 28 ust.2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002
r. 0 ubezpieczeniu spolecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i chor6b zawodowych ( Dz. U. Nr 199 poz. 1673 z pézn.zm.).

Stopa procentowa skiadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalona zostata od 01/2010 do 03/2010 wysokoéci 0,93%, od 04/2010 do
03/2012 w wysokosci 1,12% oraz od 04/2012 do 12/2012 w wysokosci 0,93% podstawy wymiaru skfadek.

Prawidtowo$¢ naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoleczne oparto na listach ptacy, dokumentacji rozliczeniowej ZUS DRA, ZUS RCA
oraz dokumentacji ksiegowej.

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 65,07 z¢
Uznanie budzetu panstwa: 65,07 zt

Zestawienie réznic stanowia zatgezniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

® Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne i skiadek na ubezpieczenie
zdrowotne

B Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Piatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z 2apisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008r., Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm.).

Prawidiowo$¢ naliczenia skiadek na ubezpieczenia spoleczne oparto na listach placy, dokumentacji rozliczeniowej ZUS DRA, ZUS RCA
oraz dokumentacji ksiegowe;j.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

Platnik skiadek naliczal skiadki na Fundusz Pracy zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z 20 kwietnia
2004r. ( tekst jedn. Dz.U z 2008r. Nr 69,p0z.415 ze zm.).

Piatnik skfadek nie mial obowiazku naliczania skfadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.




1.2.3.4 Fundusz Emerytur Pomostowych
Platnik skiadek w okresie objetym kontrolg nie naliczat skiadek na fundusz emerytur pomostowych.

Burmistrz Miasta Dariusz Szypulski wyjasnit , ze Urzad Miejski nie prowadzi ewidencji pracownikéw zatrudnionych w szczegéinych
warunkach lub szczegdinym charakterze.
Dowdd:

* wyjasnienie Burmistrza Dariusza Szypulskiego - (akta kontroli strona 23-24).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych | wyptacanie tych éwiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objgto okres: styczen 2010 r. - grudzien 2012 r., z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

okres od 01-01-2010r. do 31-12-2012r.

Z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano peiny miesiac grudzien 2011r. Kontrolg wypiat oparto na dokumentaciji niezbednej do
ustalenia uprawniefi oraz majacej wptyw na wysoko$¢ wyptacanych $wiadczen.

Kontroli poddano wyptate $wiadczen pienigznych z ubezpieczen spotecznych za m-¢ 12/2011 dia ubezpieczonego:

PESEL zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego na kwote 808,47zt,
- PESEL zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego na kwote 1119,42zt,
i - PESE — zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego na kwote 963,20z,
PESEL Easi&ek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego na kwote 947,97z,

AN - PESEL S - stk chorobowy z ubezpieczenia chorobowego na kwote 737,28z,

- PESEL — zasitek macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego na kwote 1853,67zt.
- PESEL zasitek macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego na kwote 1831,80zt.
PESEL zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego na kwote 1297,10zt.

Kontroli poddano zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego ubezpieczonej (NN P=SE|. RN @ kv ocic
2931,76zt wyptaconego w miesigcu 08/2010r.

Kontroli poddano zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego ubezpieczonej (NN F-sc. GEER « «ocic
563,80zt wyplaconego w miesigcu 10/2010r.

Kontroli poddano zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego ubezpieczone; (NG -Esc. GEEER - < ocie
494,482¢ wyptaconego w miesigcu 04/2010r.

Kontroli poddano zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego ubezpieczonej SNNNEGNGEGE - G

kwocie 406,282t wyptaconego w miesigcu 03/2011r,

Platnik sktadek wypiacit ubezpieczonej S FEsEL @R -siick macierzyriski za okres od 1 1-12-2011r. do 26-05-
2012 w kwocie 14832,36zt. Platnik sktadek udzielit urlopu macierzyriskiego ubezpieczonej w okresie od 11-12-2011r. do 26-05-2012r.

Stawka dzienna zasitku macierzyriskiego w wysokosci 100% podstawy wymiaru zostata ustalona przez piatnika skladek w kwocie
88,27zt

Podstawg wymiaru zasitku i macierzyfiskiego przystugujacego ubezpieczone] (NS stanowi przecietne miesigczne
wynagrodzenie za okres od wrzesnia 2010 do sierpnia 2011 z uwzglednieniem:

- Wynagrodzenia zasadniczego w kwocie 27172,72z,

- dodatku stazowego w kwocie 1768,77zt,

- dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010r w kwocie 2318,03zt (po uzupetnieniu),

- bez uwzglednienia dodatku specjalnego w zwigzku z okresowym zwiekszeniem obowigzkéw stuzbowych wyptaconego w 05/2011 i
06/2011.

Podstawa wymiaru zasitku macierzyriskiego _wynosi 2604,962f a dzienna stawka w wysokoséci 100% podstawy wymiaru
wynosi 86,832t. Zasilek macierzyriski za okres 11-12-2010r. do 26-05-2012r.przystuguje w kwocie 14587,44z.

Dowody:

+ deklaracje ZUS DRA wraz z raportami miesigcznymi ZUS RSA. za m-ce 12/2011-05/2012 SR - (<ompleksowy System
Informatyczny Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych),

* kserokopia pisma o udzielonym urlopie macierzyriskim dla SRR - (2kta kontroli strona 25-26),

* kserokopia odpisu skréconego aktu urodzenia ur. - (akta kontroli strona 27-28),

* kserokopie pism o przyznaniu dodatku specjalnego w 1 11 — (akta kontroli strona 29-32),

* kserokopie wydruku kartoteki zarobkowej za lata 2010-201 1 dmitem—"“"- (akta kontroli strona 33-38),

* kserokopia o$wiadczenia dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczeri spolecznych SRR - (2kta kontroli strona 39-40),
+ kserokopia kart zasitkowych (akta kontroli str. 41-44),

* kserokopia dokumentu — wyliczenie zasitku - (akta kontroli str.45-46),

Zgodnie z:
- art. 36 ust.1i 4, art. 38 ust.2 pkt 1i 2, art. 41 ust. 1-3, art. 42 ust.3, art.47 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 roku o $wiadczeniach

Podstawe wymiaru zasitku chorobowego i macierzyriskiego ustala si¢ z uwzglednieniem wynagrodzenia uzyskanego u platnika skladek w
okresie nieprzerwanego ubezpieczenia chorobowego, w trakcie ktérego powstata niezdolnosé do pracy.
JgZeli w okresie z ktérego ustalana jest podstawa wymiaru zasitku chorobowego i macierzyriskiego ubezpieczony bedacy pracownikiem




Przy ustalaniu podstawy wymiaru zasitku chorobowego i macierzyriskiego nie uwzglednia sig skiadnikéw wynagrodzenia, jezeli
postanowienia uktadéw zbiorowych pracy lub przepisy o wynagradzaniu nie przewiduja zmniejszenia ich za okres pobierania zasitku .
Przy ustalaniu podstawy wymiaru zasitku chorobowego i macierzyriskiego nie uwzglednia sig¢ skladnikéw wynagrodzenia, do ktoérego
pracownik zachowuje prawo w okresie pobierania tego zasitku zgodnie z postanowieniami uktadéw zbiorowych pracy lub przepisami o
wynagradzaniu, jezeli s3 one wyptacane za okres pobierania tego zasitku.

Sktadnikéw wynagrodzenia przystugujgcych w mysl umowy o prace lub innego aktu, na podstawie ktérego powstat stosunek pracy, tylko

do okreslonego terminu nie uwzglednia sie przy ustalaniu podstawy wymiaru zasitku chorobowego i macierzyriskiego naleznego za okres
po tym terminie.

Przepis stosuje sie odpowiednio do sktadnikéw wynagrodzenia, ktérych wyplaty zaprzestano na podstawie ukiadu zbiorowego pracy lub
przepiséw o wynagradzaniu.

Skiadniki wynagrodzenia, przystugujace za okresy roczne, wlicza sig do podstawy wymiaru zasitku chorobowego i macierzyriskiego w
wysokosci stanowigcej jedng dwunastg kwoty wyplaconej pracownikowi za rok poprzedzajacy miesigc, w ktérym powstata niezdolnos¢ do
pracy.

Nadptata zasitkow wynosi: 241,92 zi
Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

m Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen spolecznych

2.2. Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych éwiadczen i zasitkéw
Kontrolg objgto okres: styczern 2010 r. - grudzien 2012 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

okres od 01-01-2010r. do 31-12-2012r.

Ptatnik sktadek dokonywat rozliczen z tytutu wyplaconych $wiadczen i zasitkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01.12.2008 roku do 26.01.2014r.

- PESEL
— PESEL

W okresie objetym kontrolg ptatnik skompletowat wniosek dla celéw ustalenia prawa do $wiadczenia emerytalnego dla ubezpieczonych:
Baraea Kasprzak

- PESEL GINSUNISNUD
Platnik sktadek skompletowat i przekazat Zaktadowi Ubezpieczeri Spolecznych wniosek o $wiadczenie emerytalno-rentowe na zasadach i
w terminie okrelonym w art.125 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U.
218.09.2009 r. Nr 153, poz. 1227, z 2010 r. Nr 40, poz. 224, Nr 134, poz. 903, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 75,
poz. 398, Nr 149, poz. 887, Nr 168, poz. 1001, Nr 187, poz. 1112 Nr 205, poz. 1203 oraz z 2012 r. poz. 118, 251,637, 664 i 1548).

4. Wystawianie za$wiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Badaniu kontrolnemu poddano zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 dla ubezpieczonych:
PESEL SoSSammSes: 2 $wiadczenie z dnia 06-07-20009r. i z dnia 06-05-201 1r,;
AN - PESEL SRR 225 wiadczenie z dnia 02-03-2009r.,

PESEL GAMMlfil®-$wiadczenie z dnia 13-05-2009r. i 14-05-2011r.
Zaswiadczenia zostaly wystawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Platnik sktadek zatrudnial osobe, ktéra miata przyznane $wiadczenia emerytalno- rentowe z ZUS. Kontroli poddano zaswiadczenia o
uzyskanych przychodach ubezpieczone;:

EEE—— - PESEL GSMRNRNSls -2 <wiadczenie z dnia 24-02-2011r.

Zaswiadczenie zostalo wystawione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Platnik sktadek sporzadzit i przekazat zaswiadczenie na druku ZUS -3 dla ubezpieczonych:
DG PESEL

anrarSzamplingiey TSP 0082506666y
=PESEL—
ESEL (NN

PESEL (NN

Zaswiadczenia zostaly wystawione zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W okresie objetym kontrolg ptatnik skiadek przestat do ZUS informacje ZUS IWA za lata 2010-2012
Dowdd:

- informacje ZUS IWA za lata 2010-2012
/Kompleksowy System Informatyczny Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych /

Dokumenty ZUS IWA sporzadzono i przestano do ZUS zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

ZAKONCZENIE USTALEN




Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr
205, poz. 1585, z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do
jego ustalen, wskazujac réwnoczesénie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli
Ptatnikéw Sktadek w Olsztynie, Pl. Konsulatu Polskiego 4, 10-959 Olsztyn.

Kontrolg zakoriczono w dniu 6 lutego 2014 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Nidzica, dnia 6 lutego 2014 r.

:(podp|s ontrol chego) ...........

ay

Protokét kontroli dorgczono patnikowi sktadek. Odbierajacy: Ptatnik.




