Protokot Nr 43/2014
z przeprowadzonej kontroli przez Komisj¢ Rewizyjng

w dniu 25 kwietnia 2014 r.

Kontrolg¢ przeprowadzili:

1.Eufemia Jankowska — przewodniczaca

2. Robert Stasiukiewicz — wiceprzewodniczacy

3. Irena Halicka — czlonek

4. Jarostaw Platek — czlonek

Kontrola obje¢to — Szkol¢ Podstawowg im. Stanislawa Mikolajczyka w Rgczkach.

Przedmiot kontroli- Biezaca dziatalnos¢ jednostki — gospodarowanie mieniem powierzonym
jednostce, tworzenie procedur i mechanizméw sprawnego gospodarowania mieniem.

Imi¢ i nazwisko — stanowisko kontrolowanego
Piotr Koscijanczuk — Dyrektor Szkoly Podstawowej w Raczkach
Kontrol¢ przeprowadzono w dniu 25 kwietnia 2014 r.

W szkole aktualnie uczy si¢ 67 dzieci w szesciu oddziatach. W szkole rowniez funkcjonuje
1 oddzial przedszkolny do ktérego uczgszcza 23 dzieci oraz zespot przedszkolny dzieci 3 — 4
letnich obejmujacy 13 dzieci. Dozywianiem objetych jest 45 dzieci, w tym Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Nidzicy refunduje dozywianie 40 dzieciom. Liczba pracownikéw w
szkole 17, w tym 5 pracownikéw administracji i obshugi oraz 1 osoba w ramach prac
interwencyjnych zatrudniona na sze$¢ miesigcy i 1 osoba w ramach prac uzytecznie
spolecznych. Obstuge finansowo-ksiggowo jednostki zapewnia Zespot Obstugi Oswiaty
i Sportu w Nidzicy zgodnie z zawartym Porozumieniem nr 6/2012 z dnia 02.01.2012 r.
pomigdzy Dyrektorem ZOOQiS-u w Nidzicy, a Dyrektorem Szkoty Podstawowej w Raczkach.

Komisja Rewizyjna zgodnie z przedmiotem kontroli dokonata sprawdzenia ksigg
inwentarzowych wyposazenia: ilosciowych 1 iloSciowo-wartosciowych. W  szkole

prowadzone sa: - ksigga inwentarzowa ilosciowo-wartosciowa zatozona 12.11.2008 r.; -
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ksigga inwentarzowa ilosciowo-wartosciowa zatozona 31.08. 2010 r.; ksiega iloSciowa

zatozona 15.07. 2004 r.

Ksiggi inwentarzowe sg prawidlowo przygotowane do ewidencjonowania inwentarza szkoty,
przesznurowane, opieczg¢towane, podpisane przez dyrektora szkoly oraz sg przejrzyscie

prowadzone.

W_szkole jest opracowana Polityka o rachunkowosci wprowadzona do przestrzegania
Zarzadzeniem nr 12/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Stanistawa Mikotajczyka z dnia
01 pazdziernika 2012 roku. W jednostce sa opracowane ogélne zasady prowadzenia ksiag

rachunkowych:
-okreslony sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych;

-organizacja i funkcjonowanie kontroli wydatkoéw polegajaca na zbadaniu prawidlowosci
sporzadzania planu finansowego, wykorzystanie s$rodkéw finansowych zgodnie z ich
przeznaczeniem w planie budzetu oraz przestrzeganie wymagan dotyczacych dyscypliny

finans6w publicznych.

Opracowane sg procedury okreslajace zasady ewidencjonowania i przekazywania inwentarza
bedacego na stanie szkoly. W ewidencji ilosciowej ujmuje si¢ pod data zakupu pozostate
srodki trwate o wartosci jednostkowej do 500,- z1. o wartosci jednostkowej 500,-zt. i powyzej
ujmuje si¢ w ksiedze ilosciowo-wartosciowej. W szkole opracowane sa sposoby i terminy
przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych opartych na art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz funkcjonujacej w
szkole instrukcji inwentaryzacyjnej. Inwentaryzacja iloSciowo-wartosciowa przeprowadzana
jest co cztery lata, inwentaryzacja ilosciowa co roku. Spis z natury skladnikow majatku byt
przeprowadzony w szkole na dzien 31 grudnia 2013 r. ktéry polegal na ustaleniu rzeczywistej
ilosci w drodze przeliczenia, zwazenia lub zmierzenia i wpisania danych do arkusza
spisowego. Arkusze spisu z natury na ktorych ujgto wyniki inwentaryzacji sa ponumerowane.
Na arkuszach spisowych bezposrednio pod ostatnig pozycjg jest umieszczona klauzula ,,spis
zakonczono na pozycji....” W dokumentacji przeprowadzonej inwentaryzacji w 2013 r.
znajduje sie protokot rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdéznic
inwentaryzacyjnych oraz sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury. Sprawozdanie

opisuje czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury w zakresie pelnego zabezpieczenia
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przechowywanego mienia oraz wyst¢pujacych trudnosci w czasie dokonywania spisu z
natury. Komisja Rewizyjna sprawdzita w jaki sposob odbywa si¢ zniesienie inwentarza ze
stanu wyposazenia, ktore uleglo zniszczeniu i jego likwidacja. Protokot nr 01/2013 (zniszezen
—strat) z dnia 04 grudnia 2013 r. o wartosci 6221,42 zl. Komisja inwentaryzacyjna
stwierdzila, iz wyszczegdlnione w protokole przedmioty ulegly zniszczeniu i nie nadajg si¢ do
dalszego uzytkowania. Protokot zostatl zatwierdzony przez dyrektora szkoly. Do protokotu
zostaly zataczone ekspertyzy techniczne dotyczace monitora Actima 17, komputera, zestawu
komputerowego, stwierdzajace duze uszkodzenie sprzg¢tu, ktdrego naprawa przekraczataby
warto$¢ tego sprzetu. W dokumentach znajduje si¢ potwierdzenie przekazania odpadu firmie
prowadzacej dziatalno$¢ w zakresie utylizacji i transportu odpadu. Sprzet w szkole jest

oznakowany zgodnie z prowadzonymi wpisami do ksigg inwentarzowych.

W szkole opracowana jest instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, ustalony i
zorganizowany wewnatrz jednostki system funkcjonowania obiegu dokumentéw i informacji.
Jest wyznaczona osoba odpowiedzialna za przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem
prawidlowosci danych placéwki, faktur i innych dowodéw stanowiacych podstawe do
wyplaty oraz umieszczenie opisu merytorycznego dotyczacego dokonanego zakupu lub

wykonanej ustugi wraz z podaniem numeru umowy, z ktérej wynika realizacja wydatkow.

Reasumujgc Komisja Rewizyjna na podstawie sprawdzonych dokumentéw stwierdzita, iz
gospodarowanie powierzonym mieniem w jednostce jest prawidlowe. Opracowane sg
procedury i mechanizmy do sprawnego gospodarowania inwentarzem bgdacym na stanie

szkoty.

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wyjasnienia zlozyt — Pan Piotr

Koscijanczuk — Dyrektor Szkoly Podstawowej w Raczkach.

Protokot sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym ze stron. Protokot

zawiera 3 strony. Cze¢sci sktadowe niniejszego protokotu stanowig nastgpujace zaltaczniki:

1. Protokoét zniszezen nr 01/2013
2. Ekspertyza techniczna sztuk 3

3. Umowa zlecenie — odbiér odpadow do utylizacji
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Na tym protokot zakonczono.
Kontrolowany nie wnosi zastrzezen do protokohu.
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Podpisy Komisji Rewizyjnej

, 7(Qé C mear Piog Koscijanczuk
1.Eufemia Jankowska ... 5 s . ) ..................
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Nidzica, dnia 12.05. 2014 r.



