RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
NR 14/313,322,323/0092/14

(nr woj./nr dziatania/ nr rap./rok)
PROGRAM ROZWO3JU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

030,

R-01/167
110, 5, 2014

ZNAK SPRAWY

OW.PROW-0744-2-118/09
UM14-6922-UM1400118/Q9

NR IDENTYFIKACYINY

o|6| 3 0

9 5 4 3

I. DANE NA TEMAT KONTROLI (wg UM)

Nazwa dziatania:

Odnowa i rozwdj wsi

Data otrzymania zlecenia

26.03.2014 r.

dd/mm/rrrr

Rodzaj kontroli

Rekontrola

Wizytacja w miejscu na zlecenie
Kontrola na miejscu w wyniku typowania
Kontrola zadania w trakcie realizacji

nhWNE

Inne czynnosci kontrolne

Kontrola dotyczy nw. etapu obstugi wniosku:
1.

2.

Whniosek o przyznanie pomocy
Whniosek o ptatnos¢

3. Etap ex-post

KOO | OOOXC

Przeprowadzajacy

kantrale

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

II. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO

{ 1) Nazwa podmiotu
#ntrolowanego

Gmina Nidzica

NIP o[s|afol1]e6]1][s]7]2]recon]|s5]1]0]7]a]3]6]4]0
2. Adres/siedziba/lokalizacja " < B P

operacji/dziatek® Wojewddztwo warminsko-mazurskie
Powiat/gmina nidzicki [ Nidzica
Miejscowosé/kod | Wietrzychowo | 13-100
Ulica/nr domu .
/lokalu/dziatki Dz. nr 92,91,135 obreb Wietrzychowo
Tel. - Fax l =
E-mail -

3.| Siedziba i adres . s -

podmiotu Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

kontrolowanego? ; ; o Nidzi

(wypelnia¢ w przypadku, gdy Powiat/gmina nidzicki I idzica

HOZIY O POy ZS2ega) Miejscowoé¢/kod | Nidzica 13-100
Ulica i nr g5
domuylokalu Plac Wolnosci 1

Py Tel. 89 62507 10 fax 89 62507 11

- E-mail um@nidzica.pl

T < P «"'5‘()“
7
= rré/x/ Podpisy pracownikéw ) ,j’/l -
: ; odpowiedzialnych za ANNd w1
Podpis podmiotu kontrolowanego / realizacje czynnosci S
A7 kontrolnych =] =t

! wypetni¢ lokalizacje wtasciwa dla przeprowadzanej kontroli
2 Wypetni¢ w przypadku gdy adres zamieszkania/siedziby jest rézny od adresu wskazanego w pkt. 2 Lokalizacja operacji/dziatek rolnych.

KP-611-167-ARiMR/7/z
Wersja zatwierdzona 7

107 MY G L

KIEROWNIK Wy T)/I
Gospodarki M ieniam ;'

Joanna Kr

Hewicz-Hablutze

S},r éalzf’




III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII (PELNOMOCNIK/OSOBA REPREZENTUJACA)
L.| Imie i Nazwisko Dariusz Szypulski Stanowisko/funkcja

Burmistrz

2.| Imie i Nazwisko Stanowisko/funkcja

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowia dane osobowe w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i podlegajq ochronie na
podstawie przepiséw tej ustawy (DzU z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze. zm. )

IV. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

1.| Powiadomienie o kontroli Sposé
posob Osoba : s
powiadomienia Data powiadamiana Osoba powiadamiajaca
TAK ] NIE [
Telefon X
List polecony O 14.04.2014r. Dariusz Szypulski Anna Cejmer-Gutowska
InnNe .............. O
V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1.| Kontrola zostata Jesli NIE podaé przyczyne:
zrealizowana?
TAK X NIE []
VI. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZACYCH W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH
1. ) ) Nr upowaznienia i data jego
Kontrolujacy Imig Nazwisko wystawienia
Kierownik zespotu o .
kontrolnego: Anna Cejmer-Gutowska 4/2014 z dnia 02.01.2014 r.
Cztonek zespotu: | Bozena Turowska 10/2014 z dnia 02.01.2014 r.
'\
Podmiot kontrolowany . . Rodzaj i nr dokumentu
Imie Nazwisko toSsarmoiic]
Dariusz Szypulski Dowéd osobisty nr AHM 78665
VII. UWAGI

Uwagi kontrolujacych:

Beneficjent zostat poinformowany o mozliwosci wniesienia zastrzezeri oraz odmowy podpisania raportu z czynnoéci kontrolnych.
_Operacja zostata poddana kontroli/wizytacji na etapie wniosku o ptatnoé¢.
Sprawdzono dokumenty finansowo-ksiegowe dotyczace realizowane operacji. Dokumenty byty oznaczone adnotacja ,Przedstawiono
_do refundacji w ramach PROW 2007-2013".

Sprawdzono realizacje projektu zgodnie z zestawieniem rzeczowo - finansowym.
Sprawdzono Protokét nr 1/2008 odbioru koricowego z dn. 19.05.2008 r.

W zwiazku z zaginieciem Dziennika budowy sporzadzono Opinie techniczna. Elementy zakryte lub niemozliwe do sprawdzenia
skontrolowano w oparciu o Opinie techniczng z dn. 28.10.2010 r.

W kontrolowanym zakresie operacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Podpisy pracownikéw
odpowiedzialnych za

Podpis podmiotu kontrolowanego realizacje czynnodci v

kontrolnych
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VIII. ZALACZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1. |-Dokumentacja fotograficzna (zatacznik nr 1)

2 Lista kontrolna do Raportu z czynnosdci kontrolnych (zatacznik nr 2)

3 Wydruk kart srodka trwatego (zatacznik nr 3)

4 Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem odrebnej rachunkowosci (zatacznik nr 4)

Czynnosci kontrolne przeprowadzone sa na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) oraz w trybie okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31

sierpnia 2007 r. w sprawie szczegélowych warunkdw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
(DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm.).

Pouczenie:

zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w
miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm), Podmiot kontrolowany ma mozliwo$é:

- przekazania jednostce kontrolujacej podpisanego raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania albo,

- zgloszenia na pismie zastrzezeri co do ustaleri zawartych w raporcie (zgloszenia nalezy dokonaé przed podpisaniem raportu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania) albo,

- odmawiajqc podpisania raportu, zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania stanowiska o nieuwzglednieniu w catodci lub czeéci zgloszonych
zastrzezen, pisemne wyjasnienie tej odmowy.

Jezeli jednostka kontrolujaca nie otrzyma w terminie podpisanego raportu ani umotywowanych zastrzezeri, uznaje sie ze podmiot kontrolowany odméwil podpisania raportu.

#-a rozpoczecia i zakoriczenia 15.04.2014 r., godz. 9% 15.04.2014 r., godz. 15%
LLYHHOéCi kontrolnych data i godzina rozpoczecia czynnosci kontrolnych data i godzina zakoriczenia czynnosci kontrolnych
Przerwy w wykonywaniu czynnosci brak
kontrolnych okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych
Data i miejsce sporzadzenia Raportu 15.04.2014 r. Nidzica
dd/mm/rrrr Miejsce sporzadzenia Raportu z czynnosci kontrolnych

Kontrolujacy : Imie Nazwisko Podpis

Anna Cejmer-Gutowska

ska
Bozena Turowska

Podmiot kontrolowany

15 kwi 201

data podpisania Raportu podpis

15 Kwi 201 >~

/'Y ‘
data otrzymania Raportu podpis
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Zatacznik nr 1

Dokumentacja fotograficzna
do Raportu z czynnosci kontrolnych 14/313,322,323/0092/14 z dnia 15.04.2014 r.

,Budowa i wyposazenie swietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzy chowo”
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LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Znak OW.PROW-0744-2-118/09 Zatacznik nr 2 K-02/313;322;323/413-
sprawy: UM14-6922-UM1400118/09 313;322;323/167
i

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia
14/313,322,323/0092/14 15.04.2014 r.
0s 3 Ex-post
Dziatanie | 313,322,323 Odnowa i rozw6j wsi
Lp. Przedmiot weryfikacji Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze Uwagi kontrolujacych
kontrolowanego stanem faktycznym
Jedn. Ilos¢ TAK NIE ND
miary
I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII.
1. Zgodnos¢ lokalizacji operacii. X Decyzja nr 195/2008 z
dnia 8.12.2008 r.
Decyzja nr 6/2009 z dn.
12.01.2009 r.
2: Zgodnos¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.
~
I. [ Koszty inwestycyjne.
Budowa $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowo
1) Architektura i . Wg. . Wg. X Zatacznik nr 1
konstrukcja osztorysu osztorysu
2) Instalacja . Wg. . V‘€9~ X Zatacznik nr 1
e‘ektryczna osztorysu osztorysu
3) Instalacja sanitarna Wg. Wg. X Zatacznik nr 1
kosztorysu kosztorysu
Wyposazenie $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowo
4) Zakup wyposazenia WQ-gD{SU Wg-é’pis“ X Zatacznik nr 1
(stoty-10 szt. i zedan zacal
krzesta-40 szt.)
1L Koszty ogolne.
1) Dokumentacja Szt. 1 X -
projektowa z
mapami
2) Dokumentacja Szt. 2 X -
techniczna
~ (kosztorys)
3) | Nadzér autorski i Szt. 2 X -
inwestorski
3. Nabyte maszyny, urzadzenia, wyposazenie, sprzet X Zatacznik nr 1

lub oprogramowanie zostaty zamontowane oraz

uruchomione.

4. | Zgodno$¢ dokumentdw finansowo-ksiegowych z X Sprawdzono dokumenty
wykazem faktur lub innych dowodéw o finansowo-ksiegowe
rownowaznej wartosci dowodowej.

5. | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci X Zatacznik nr 4
albo  korzystania z  odpowiedniego  kodu
rachunkowego dla transakcji zwiazanych z
realizacja operacji.

6. | Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdwien publicznych:

1) przekazanie dokumentacji wszystkich X Beneficjent przekazat
postepowan o udzielenie zamowien komplet dokumentacji
publicznych zwigzanych z operacja, przetargowej

Podpis podmiotu kontrefowanego Podpisy kontrolujgcych
iy _,./’/ e 1]
) F NI
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KP-611-167-ARiMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7

15 KW, 2014

/
GCSPO»!'. K

e

3.6

KIERO\U\!H{S"\({?& L

NZIALU

]pa'nm.’ [ATYSIRIPwiC2 - dadinize,




2) zgodnos$¢ termindw zakorczenia realizacji
operacji z terminami zapisanymi w
umowie z wykonawca.

Wykonawca, faktury

\ ‘ Sprawdzono umowe z
i protokét odbioru

I1. WERYFIKACIJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1. | Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzadu Zatacznik nr 3
WOJewodztwa posiadania lub prawa wtasnosci
nabytych débr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkéw i budowli, na ktére zostata przyznana i
wyptacona pomoc.

2. | Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem Inwestycja jest
nabytych débr, wybudowanych, przebudowanych, ogodlnodostepna dla
wyremontowanych lub zmodernizowanych mieszkancow i
budynkoéw lub budowli, na ktére zostata wykorzystywana zgodnie z
przyznana pomoc. przeznaczeniem,

Zatacznik nr 1

3. | W miejscu realizacji operacji zostata Tablica zostata zamieszczona
zamieszczona odpowiednia tablica informacyjna
lub odpowiednia tablica reklamowa.

4. | Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigazana Beneficjent przechowuje
z realizacja operacji. dokumentacje w siedzibie

5. | Operacja nie jest finansowana z udziatem innych

érodkéw publicznych, z wylaczeniem przypadku
wspotfinansowania z krajowych $rodkow
publicznych bedacych w dyspozycji ministra
wiaéciwego do spraw kultury i dziedzictwa
narodowego w ramach Programu Promesa
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z
Funduszu Koscielnego lub ze s$rodkéw wiasnych
JST, ze $rodkéw bedacych w dyspozycji ministra
wiasciwego do spraw kultury fizycznej sportu oraz
ministra wtaéciwego do spraw turystyki.

Nie stwierdzono finansowana
z udziatem innych $rodkow
publicznych

Uwagi kontrolujacych:

Sprawdzono:

1.

Faktura VAT nr GK/386/2007 z dnia 23.03.2007 r. na kwote 17,25 zI;

Faktura VAT nr 17/2008 z dnia 19.05.2008r. na kwote 14 640,00 zi;
Faktura VAT nr 1/02/2010 z dnia 15.02.2010 r. na kwotg 244,00 zi;
Faktura VAT nr 7/02/2010 z dnia 26.02.2010 r. na kwote 244,00 z1;

Faktura VAT nr 8/07/2010 z dnia 22.07.2010 r. na kwotg 322 081,24 zi;
Faktura VAT nr 31/2010 z dnia 26.10.2010 r. na kwotg 854,00 zi;

2
3
4
5. Faktura VAT nr 43/2010 z dnia 02.08.2010 r. na kwotg 7 320,00 zt;
6
7
8

Faktura VAT nr 18/10/2010 z dnia 18.10.2010 r. na kwote 257 665,00 zl;
9. Faktura VAT nr 57/2010 z dnia 18.10.2010 r. na kwote 7 320,00 zi;
10. Faktura VAT nr 20/11/2010 z dnia 12.11.2010 r. na kwotg 64 416,26 z1;
11. Umowa o roboty budowlane nr T1.342/5/10 zawarta w dniu 21.04.2010 r;
12. Umowa o nadzor autorski zawarta w dniu 07.06.2010 r.;
13. Aneksnr 1 zdnia 18.10.2010 r. do Umowy o nadzér inwestorski;
14. Umowa nr TI-T1.2222/19/10 zawarta w dniu 08.04.2010 r.;
15. Aneks nr 1 z dnia 12.08.2010r. do umowy nr T1.222/19/10;

16. Zlecenie nr T1.2212/8/10 z dnia 19.02.2010 r.;
17. Zlecenie nr T1.2212/7/10 z dnia 10.02.2010 r.;

18. Umowa nr T1.2222/15/07 zawarta w dniu 28.06.2007 r.;
19. Aneks nr 1/07 z dnia 18.12.2007 r. do umowy nr T1.222/15/07;

Podpis podmiotu kontrot6wanego
/

e S
;/\/
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(pieczec)

KARTA SRODKA TRWALEGO

Nazwa

BUD.SWIETLICY WIEJ. WIETRZYCHOWO

KST

109 - Inne budynki niemieszkalne

Nr inwentarzowy

109/439

Producent
Budynek swietlicy wiejskiej
w Wietrzychowie

Sprzedawca

wyk:DARBUD s.c.
T.Frenszkowski,
D.Jarmotowicz-OLSZTYN

Nr fabryczny

Powierzchnia

Data nabycia - nr dokumentu nabycia

2010-11-30 - OT Nr 33/10 z dn.30.11.2010r.

2010-11-30

Data przyjecia do uzytkowania

Wartos¢ nabycia

696.889,02 zt

Wartos$¢ poczatkowa

696.889,02 zt

Waros$¢ pocz. po zmianach

696.889,02 zt

Osoba odpowiedzialna

BURMISTRZ NIDZICY

Miejsce uzytkowania

SRODOWISKA

30/GOSPODARKA KOMUNALNA | OCHRONA

Metoda amortyzacji
Liniowa

Stopa %

2,50

Wspotczynnik

% przeceny

1,00 0,000

Umorzenie dotychczasowe

5.807,40 zt

Umorzenie roczne

Wartos¢ netto

691.081,62 zt

Opis

zabu8d:348,7m20;

pow.uzyt. 395,11m2; Kubatura 1.456,92m2

Zadanie inwestycyjne-budowa i wyposazenie budynku $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowo.Pow.

KIEROWNIK WYDZIALU
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ZARZADZENIE NR 967/2010
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 30 czerwea 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,Budowa i wyposazenie dwiatlicy
wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowo” dofinansowanego ze Srodkéw Programu Rozwoju Obszarow Wigjskich
na lata 2007 ~ 2013.

Na podstawie arl. 10 usiawy z dnia 28 wrzesdnia 1984 roku o rachunkowosci (Dz.\J. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.
i szczegbinych ustalert zawartych w art. 40 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2008 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr157 poz.
1240 zpézn. zm.) oraz wrozporzgdzeniu Ministra Finanséw zdnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegéinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu padstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niekiérych jednostek
sekiora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 2& zm.), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczoSci budzetowe] {(Dz. U. 20, poz. 103), rozporzadzeniu Ministra Finansdw z 2 marca 2040 roku
w sprawie szczegdlowej klasyfikacli dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze zridel
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207), rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa  Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008r. w sprawis
szczegolowych warunkow itrybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatenia . Odnowa irozwd ws’ objetego
Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013 { Dz. U. Nr 38, poz. 220 z pdzn. zm.)

W

dla prawidtowej realizacji Projektu z dofinansowaniem w ramach pomocy i przestrzegania przepiséw &
szezegolinosci

- razporzadzenia Racy (WE) Nr 1688/2005 z 20 wrzeénia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszardw wieiskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wigjskich (EFRROW) ( Dz.Urz.L 277 z 211020605, str. 4
z pdin. zm.}

oraz wytycznych:

- w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013,

- w zakresie wypetniania wnioskdw o platno$é i sprawozdawczosci,

- w zakresie trybu dokonywania platnosci i rozliczen,

- wniosku o dofinansowanie projektu.

oraz dla zapewnienia realizacji przepiséw kontrolnych | zarzadza sie co nastepuje
§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczgce:

Projektu ,Budowa i wyposazenie swietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowo”

Program 0§ 3, Jakod&¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej”

_ Dziatanie 313,322,323 ,,Odnowa i rozwoj wsi”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od dnia 01.01.2010r.

Burmistrz Nidzicy

Dariusz Szypulski

Sprawdzonc pod wigicdem
fory - PrEwrym
/ PR VAT PPN

18" pry
Bwiq Moszoryhsha
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Zalgcznik Nr 1 p o

Do Zarzadzenia Nr.‘ﬂ {Q\Qj ’Q‘OAO
Burmis{za Nidzicy s

2 dnia . Q. WL a0, LOIO

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU ,BUDOWA | WYPOSAZENIE SW!ETL!CY
WIEJSKIES W  MIEJSCOWOSCI  WIETRZYCHOWO"  DOFINANSOWANEGO ZE  SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROLNEGO NA RZECZ ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH W RAMACH
PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007 ~ 2013.

i ZASADY OGOLNE

1 Celem prowadzenia rachunkowosci jest wieme 1 rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
Projekiu realizowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Roinego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie cigglosci, ktora stanowi ze przyjete zasady rachunkowosci bedg stosowane w sposéb ciggly,
dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych,
przyjmujgc taka sama metode wyceny aktywow | pasywow oraz sporzgdzania sprawozdan finansowych, tak aby
przez kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na
okres ich zamkniecia stany aktywow | pasywow ujmuje sie w tej samej wysokos§ci w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiggach rachunkowych

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osob dysponujgcych zasobam
pubbcznymi, {alwosc dostrzegania niegospodamosct | ograniczenie ryzyka niecelowego wydania Srodkow
; icznych, czyli takze unijpych érodkow pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfkac)
budzetowe],

- zasadzie memoriatowej i kasowej. w ksiggach rachunkowych Projektu nalezy ujgc wszystkie osiggniete |
przypadajgce na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg koszty zwigzane z przychodami, dotyczgee danego roku
budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje
si¢ je w ksiegach rachunkowych po stronie pasywa’ jako zobowigzania. Natomiast nieoplacone przychody
rostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugigj stronie ,aktywa" jako nateznosci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, rownoleglego ujmowania wydatkow kwalifikowanych Projektu w
ujeciu kasowym, a wigc juz oplaconych.

- zasadzie kontynuacji dzialalnosci i realizacji Projektu ~ przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci
przyimuie sie, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysziodci realizowanie Projektu w niezmniejszonym
zakresie, '

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowos$ci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacje majatkowq i finansowg oraz wynik finansowy.

2. Gmina Nidzica do celéw realizacji projektu, w zwigzku z podpisana umowaq na wyprzedzajgce finansowarnie
kosztow kwalifikowanych operacji realizowanej w ramach dziatania . Odnowa i rozwoj wsi” objetego PROW na
fata 2007-2013, jest posiadaczem nowo otwartych w ramach umowy z BGK nastepujacych rachunkdw
bankowych:
1) rachunek Srodkow wiasnych o numerze 58 1130 1189 0006 5458 3920 0007, na ktdrym beda gromadzone
srodki wlasne przeznaczone na pokrycie zobowigzan
2} rachunek pozyczki o numerze 85 1130 1189 0006 5458 3520 0006

a) na ktdry beda przekazywane Srodki z tytulu uruchamiania transz pozyczki przeznaczonych na
pokrycie kosztow kwalifikowanych zwigzanych z realizacja projektu,

h) z ktérego beda dokonywane ptatnoéci celem pokrycia kosztow kwalifikowanych zwigzanych z
realizacja projektu

c¢) na kidry beda przekazywane $rodki z tytutu sptaty wykorzystanej kwoty pozyczki.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sig na rachunkach bankowych upowaznione sa osoby
zgodnie z karta wzoru podpisow ziozona w Banku BGK w Olsztynie.

3. Beneficientem $rodkow finansowanych w zakresie realizacji Projektu w ramach PROW jest Gmina Nidzica,
realizatorem Urzad Miejski w Nidzicy.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nidzicy, ul.
Ptac Wolnosci 1, 13-100 Nidzica.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA NOWA GMINA 02.851 ZETO Olsztyn.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasfa zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych
okreslone przez informaiyka
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W planie finansowym jednostki budzetowej { UM} winny by¢ ujete wydatki na realizacje Projekiu w dziale 921
JKultura t ochrona dziedzictwa narodowego”, rozdziat 82109 Domy i osrodki kultury, Swietlice i kluby”, w §
klasyfikacji budzetowej z odpowiednia czwartg cyfrg paragrafu.

4, Wydatki dokonuje sig z wyodrebnionych rachunkéw bankowych dia projektu: 58 1130 1189 0006 5458 3920
Q007 zasilonego $rodkami wiasnymi z budzetu Gminy oraz 85 1130 1189 0006 5458 3920 0006 rachunku

pozyczki. Ponadto, z rachunku 35 1020 3613 0000 6502 0004 7993 (rachunek biezgcy) dokonywano wydalki
przed podpisaniem umowy.

5, Splata kapitatu pozyczki dokonywana jest ze srodkow przekazywanych przez Agencije Restrukturyzac) |
Modernizacji Rolnictwa na rachunek pozyczki tytulem zwroiu kosztow kwalifikowalnych poniesionych w ramach
realizacji projektu. W przypadku odmowy refundacji kosztdw kwalifikowalnych przez Agencje z przyczyn lezgeych
po stronie Gminy Nidzica lub w przypadku wykorzystania pozyczki niezgodnie z przeznaczeniem spiata nastapi
ze srodkow wlasnych Gminy. i

& Z rachunku $rodkéw wiasnych BGK oplacane sq wylacznie: prowizje zwiazane z udzieleniem pozyczki: oplaty i
prowizje wynikajace z ,Taryfy oplat i prowizji za czynnodci bankowe wykonywane w BGK na rzecz
przedsiebiorcéw oraz innych klientow instytucjonalnych” za obsluge rachunkow bankowych otwartych dla celu
realizacjl projekiu i przeprowadzenia za ich posrednictwem rozliczed; pokrycie naleznosci z tytulu odsetek
naliczonych od wykorzystane] a niesplaconej kwoty pozyczki; optacenie fakiur lub innych dokumentow
ksiggowych w czesci ponoszonej ze srodkow wlasnych; splate czesci wykorzystanej pozyczki, na ktorg Gmina
Nidzica nie otrzyma Srodkéw pomocy finansowej z Agencji Restrukturyzacii i Modermnizacji Rolnictwa.

7. Koszty inwestycji ujmuje sie w rozbiciu na: pochodzace ze $rodkéw otrzymanych w ramach pomocy oraz
pochodzacych ze $rodkew wlasnych

8. Rachunkowos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy Srodkow, a rachunkowosé w
jednostce budzetowej (UM) — wydatki, koszty inwestycji, rozrachunki miedzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

Il KLASYFIKACJA BUDZETOWA

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania (klasyfikacja
budzetowa oraz czesciowy dziennik pn. SW PROW WIETRZYCHOWO, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowe] klasyfikacii

dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz $rodkdw pochadzacych ze Zrbdet zagranicznyeh (Dz. U z
2010r. Nr 38, poz. 207). :

{il OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami | harmonogramami, na
podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sq w formie realizacji dwoch przelewow, tj. srodkow wilasnych ( z rachunku $rodkéw
wiasnych) oraz srodkéw pozyczki { z rachunku pozyczki) wykonywanych na rzecz wykonawcow/ ustugodawctw.
Podstawg do dokonania plalnosci sg oryginaly fakiur dostarczone do oddzialu Banku wystawione przez
wykonawcow oraz dyspozycie przelewow z rachunku $rodkéw wiasnych i z rachunku pozycziki wystawione przez
Gmine Nidzica w oparciu o faktury, w czasie umozliwiajgcym terminowe uregulowanie zobowiazan { najpdznig|
na 6 dni przed uptywem terminu platnosci).

Ptatnosct wynikajgce z faktur i innych rownowaznych dokumentow platniczych dokonywane sa zgodnie z
aktualnym harmonogramem, z zachowaniem ustalonej w umowie o przyznaniu pomocy proporcj udziatu srodkow
wiasnych i srodkow pozyczki. Harmonogram przekazywania iransz pozyczki na miesigc nastepny i kolejne (w
rarnach konieczno$ci aklualizacjg harmonogramu) sporzadzany jest przez wydzial merytoryczny i przedkiadany
do wydzialu finansowego w terminie do zachowania, z uwzglednieniem, iz nalezy go dostarczy¢ do Banku nie
pdzniej niz 30 dni przed miesigcem, w ktdrym ma by¢ dokonana wplata pierwszej transzy pozyczki.

3. Na odwrocie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowsj zamieszcza sie opis o
nasiepujacej tresci:

Koszty zwigzane z realizacjq projektu "Budowa i wyposazenie $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowa”
Program 0$3 ,Jakos¢ zycia na ohszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskie|" Dziatanie 313, 322,323
.Odnowa i rozwoj wsi® w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 zgodnie z umowa o
przyznanie pomocy Nr 00072-6922-UM1400118/09 z dnia 6 listopada 2009 roku.

Zamieszcza sie klauzulg ,Akceptujemy platnosé. ... " Wraz z podpisami i pieczatkg gminy zgodnie z kartg
wzordw podpisow.
Kwota wydatkow  kwalifikowalnych  objetych  dokumentem
dostawy/roboty/ustugi realizowanych w ramach zadania z pozycji
whiosku 0 platnosc).

erisens s megs e . Zi(dotyczy zadania lub
........... zestawienia rzeczowo-finansowego

KIEROWNIK WYDZIALU
Gospodarki Mienigm, Komunalnym'i
Ro

15 KWL, 2014

Joanna tfiewicz- Hablutzel yigzicd ¥




Kwota wydatku niekwalifikowalnego objetego dokumentem.................. zt
Wydatek poniesiony zgodnie z art. ... ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamdwien publicznych (Dz.U z
2007r., Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm,)
Srodek trwaly ujeto w ewidencii $rodkéw trwalych pod pozycia.......cc......
Wyposazenie ujeto w ksiedze inwentarzowej i nadano numery inwentarzowe
oraz

1) Pozycja ksiegowa,

2} Pieczatka zawierajaca: klasyfikacje budzetowa oraz dekret,

3) Pieczatka zatwierdzajgca do wyptaty

4) Pieczatke: data wplywu, liczba dziennika i podpis,

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczgce zatwierdzenia i akceptacji Projektu podpisane sa przez Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza oraz opatrzone pieczeciami, pod wzglgdem merytorycznym podpisane sa przez Kierownika
Wydziatu TI, jednak wczesniej kontroli tych dokumentéw dokonuje pracownik wyznaczony przez kierownika
wydzialu prowadzacy wiw inwestycje. Kierownik Tl poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow
oraz ich kwalifikowalnosé , sprawdza czy dane zawarle na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawartg umowa o
dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod
wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez pracownika Wydzialu Finansowego araz opatrzone
podpisami Skarbnika lub innej osoby upowaznionej | Burmistrza lub Zastegpcg Burmistrza.

5 Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych w porozumieniu z wydziatem meryltorycznym i Wydziatem
Finansowym przygotowuje wnioski o platnosc z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposob
poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyia je do instytucji Zarzadzajace)

Zgtasza niezwiocznie do Burmistrza wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo-finansowym skutkujace
koniecznoscig wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo -
finansowym, prognozie wydatkéw oraz powodujgce konieczno$¢ wystapienia o aneks do umowy 0
dofinansowanie projektu.

Na wniosek wydziatu merytorycznego, inspekior ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych przygotowuje i przesyla
do Instytucji Zarzadzajgcej zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo -
finansowym, prognozie wydatkow.

&. Whniosek o platnos¢ sporzadzany jest zgodnie z umowa i wytyczaymi,

7. Procedura dokonywania platnoéci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna obejmowad
nastepujgce etapy:

1) rejestracia wplywu faktury lub innego dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe] wraz z protokotem
odbioru,

2)kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze  przedstawione w
dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoscig, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z ustawy
o zamowigniach publicznych iinnych,

3jkontrola farmalno - rachunkowa faktury — polega na dokfadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach
ksiggowych s3 prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie 2z zasadami dziatatt maternatycznych i
obowigzujaeymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadajg kwotom z
harmonogramu rzeczowo — finansowego oraz prognozie wydatkow.

Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg daty i podpisu osoby sprawdzajace] Po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidiowe sa akceptowane i zatwierdzane do
wyplaty przez przez Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.

Po zakodiczeniu kolejnych etapow inwestycji na podstawie protokotu odbiory technicznego wystawiony zostaje
dowod OT. Dowdd OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany osobom upowaznionym w
Wydziale Finansowym, Wydziale Techniczno-Inwestycyjnym, Wydziale GMKR celem przyjecia na majatek
Urzedu Miejskiego.

V. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJ! FINANSOWYCH

Do ewidencii ksiegowej Projektu ,Budowa i wyposazenie swietlicy wiejskiej w miejscowosci Wietrzychowo™ w ramach

PROW na iata 2007-2013 zostaje wydzielony czesciowy dziennik pn. SW PROW WIETRZYCHOWO w dzienniku
gtewnym UM .

1. Ewidencja przekazywanych érodkow finansowych na udziat wiasny prowadzona jest w Organie Gminy, gdzie
korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:
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140-

inne srodki pienigzne

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

260- Zobowigzania finansowe

901- Dochody budzetu

302- Wydatki budzetu

860 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
861 Niedobor lub nadwyzka budzety

a62 Wynik na pozostatych operacjach

Ewidencja ksiegowa

Tresc

WN MA
i1 Zasilenie rachunku $rodkow wiasnych projektu 140 133-01
! 133-12 140
2 Uruchomienie pozyczki 133-13 | 280-02 i
i Naliczenie odsetek bankowych z rachunku srodkdw wiasnych 13312 901
projektu Klasyfikacia
budXetowa
i
§ 4 Qdprowadzenie odsetek bankowych z rachunku $rodkéw whasnych 140 133-12
projektu na rachunek budzetu 133-01 140
b5 Miesieczne sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania
- wydatkow budzetowych zwigzanych z realizacjg zadania — Rb-28S 902 223-11
! Klasyfikacja |
budzetowa
6 Wplyw refundaciji pornocowe; 133-13 901
: Klasyfikacia
budzetowa
Splata pozyczki 260-02 133-13
L7 Rozliczenie wydatkow budzetowych 223-11 133-12
i 133-13
i8 Przeksiegowanie rocznych wydatkow | dochodow:
@) wydatki zrealizowane ze Srodkdw w ramach pomocy i Srodkow 961 902
wlasnych,
i by dochody pochodzace z funduszy, a01
¢} dochody zrealizowane ze srodkow wlasnych, 301
d) przeksiggowanie 961

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow otrzymanych w ramach pomocy w
Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

a1

013-

1 — Srodki trwale
Pozostate srodki trwale

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

130- Rachunek biezgcy

201 — Razrachunki z dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

400 - Koszty

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz rodki z budzetu na inwestycje
860 ~ Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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Konta pozabilansowe:
898 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

599 - Zaangazowanie wydatkdow budzetowych przyszlych
3980 - Plan finansowy

Ewidenca ksiggowa:

Lp. | 2s¢ WN MA
1 | Fakiura dot.projektu 080 201
Koszty Projekiu do konta 080 wyodrebnia sig w ewidencji
analitycznej z podziatem kosztdow kwalifikowanych i
niekwalifikowanych w nastepujacy sposob:
080 -33-90-1 koszty kwalifikowlane $rodki wlasne
080 -33-90-2 koszty kwalifikowtane srodki w ramach pomocy
080 -33-91-1 Srodki wiasne niekwalifikowlane
i Faktura wykonania ustugi [ 400 | 201
2 Wydatki objete planem finansowym UM zrealizowane z rachunkdw 201 130
bankowych
! Analitycznie konto 130-4  konto érodki wlasne
! 130-5 konto rodki pozyczki w ramach PROW
! Do konta 130 stosujemy petng klasyfikacje budzetowg
i
; Réwnolegle do wydatkéw majgtkowych zaksiegowanie srodkdw na 810 800
inwestycie
i3 Oplaty t prowizje 400 240
S E
i_d Przeksiegowanie na koniec roku $rodkow na inwestycie 800 i 810
§ . Przeksiggowanie na koniec roku na podstawie sprawozdania Rb-28S
zrealizowanych wydatkow na realizacje Projextu ohjetych planem 130 800
finansowym i
|6 | Przeksiggowanie w kofcu roku obrotowego poniesionych kosziow 860 | 400
i . ujmowanych na koncie 400 : -
% 7 Przeksiegowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na Srodek 800 ! 080
! trwaly: !
% ajna podstawie protokotu odbioru technicznego wystawiony zostaje 011 800
| dowdd OT ;
‘ bina podstawie protokofu odbioru ujgcie wyposazenia w ksigdze 013 072
! i inwentarzowe| oraz nadanie numerow inwentarzowych
8 Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 860 800
: dodatniego wyniku za rok poprzedni i
i 9 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 800 860
| ujemnego wyniku za rok poprzedni

Dokonaé przeksiegowan z zamieszczeniem wiasciwych opiséw faktur, dokumentéw zrealizowanych do dnia
padpisania umowy o pomocy w roku biezacym, nie pozniej niz do dnia zakonczenia inwestycji.

Y, SPRAWOZDAWCZOSC, ROZLICZENIA ORAZ OKRESLENIE 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH

~ Okreslenie osdb odpowiedzialnych wynika z Zarzadzenia nr 600/2009 Burmistrza Nidzicy z dnia 5 marca 2009
roku w sprawie; peezygotowania projektow w ramach dostepnych programow wspétfinansowanych z
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funduszy europejskich, innych $rodkéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gming Nidzica i jej
jednostki organizacyjne.

Odpowiedzialnos¢ merytoryczng w zakresie realizacji Projektu, w tym za: prowadzenie inwestycii | jej nadzér,
odhidr prac objetych inwestycja, jej terminowo$é, monitaring, zgodnosé z Prawem zamowien publicznych,
przechowywaniem dokumentdw - ponosi Pani Halina Piotrkowska Kisrownik Wydziaiu T1.

Odpowiedzialnosc w zakresie sporzadzania wnioskow o platnosé z czescia sprawozdaweza ponosi Pani Joanna
Krystkiewicz-Hablutzel Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw porocowych. :
Odpowiedzialno$¢  w zakresie realizacji Projektu za wiasciwa, biezacy i zgodna z przepisami ewidencie
ksiggowa, analizg i archiwizacje ponosii w Organie- Budzecie - Pani Halina Skibirska inspekior Wydziaiu
Finansowego natomiast w jednostce realizujgce] Urzedzie Miejskim - Pani Elzbieta Kobacka - pracownik
Wydzialu Finansowego. Nadzér nad ewidencjg ponosi Kierownik Wydziatu Finansowego- Pani Monika Dembska-
Utrata.

Za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty finansowe (przelewy, faktury) potwierdza Burmistrz Nidzicy ub osoba
przez niego upowainiona.

Vi, PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacii projektu wynika z Zarzadzenia nr 600/2009 Burmisirza Nidzicy z
dnia 5 marca 2009 roku w sprawie: procedury przygotowania projektow w ramach dostepnych programow
wspotfinansowanych z funduszy europejskich, innych srodkéw zagranicznych 1 Krajowych realizowanych przez
Gmine Nidzica i je] jednostki organizacyjne.

Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu s przechowywane
w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzedu Miejskiego w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Dokumenty zrédiowe projektdw ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco gromadzone |
przechowywane w segregatorach, wyodrgbnionych dla kazdego czesciowego dziennika ksiegowego, w kolgjnosci

chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomocy programu PUMA,
umozliwiajgcego ich odszukanie | sprawdzenie.

Segregatory sa czytelnie opisane. Opis zawierac powinien znak wydzialu oraz informacje o nazwie Projektu
Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UM, w Nidzicy 1 dokumentujace wydatki
poniesione przez Gming Nidzica: m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowane

oraz zestawienia obrotéw i sald dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sa w Wydziale
Finansowym. -

Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gming Nidzica przechowywana bedzie w archiwum
zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.
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