Protokét Nr DO
z kontroli przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjna

w dniu 13 paidziernika 2014r.
Kontrole przeprowadazili:
1. Eufemia Jankowska — przewodniczaca
2. Irena Halicka — cztonek
3. Jarostaw Pfatek - cztonek
Nazwa kontrolowanej jednostki:
Nidzicki Osrodek Kultury
13-100 Nidzica
Ul. Zamkowa 2
Imie i nazwisko — stanowisko kontrolowanego:
Pawet Bukowski — Dyrektor Nidzickiego Osrodka Kultury
Przedmiot kontroli: Analiza budietu za 2013 rok
Nidzicki Osrodek Kultury dziata na podstawie aktéw prawnych:

1.Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
Kulturalnej (tekst jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 406);

2.Rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw w instytucjach kultury prowadzgcych w szczegdlnosci
dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U.Nr.45, poz.446 ze zm.);

3. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w
sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz.U. 2 2012 r.
poz.189);

oraz wewnetrznych procedur i regulamindéw:

1.Statut NOK wprowadzony Uchwatg Rady Miejskiej w Nidzicy Nr XXIV/250/08 z dnia 26
czerwca 2008 r. ogtoszony w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Nr 111 z dnia 18 lipca
2008 r. zmieniony Uchwatag Rady Miejskiej w Nidzicy Nr 1V/34/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r.

2. Regulamin Organizacyjny NOK wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Nidzickiego
Osrodka Kultury z dnia 9 marca 2009 r;
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3. Regulamin Pracy wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora NOK Nr 3/2004 z dnia
01.09.2004r. zmieniony aneksami Nrl, Nr2, Nr2a, Nr 3;

4. Regulamin wynagradzania pracownikéw NOK z dnia 15.04.2013 r. wprowadzony
Zarzadzeniem Dyrektora NOK Nr 3/2013.

Komisja Rewizyjna zapoznata sie z planem przychoddéw na rok 2013, ktory wynosit
1 438000,00 zt. i zostat zrealizowany w 97,0 %
Przychody Nidzickiego Osrodka Kultury to:
- dotacja podstawowa z budzetu gminy Nidzica w wysokosci — 1 099 000,- zt.;
- sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej — 8 457,00 zt,;
- sprzedaz ustug dziatalnosci pomocniczej - 265 377,00 zt.;
- przychody finansowe - 4 176,00 zt.;
- pozostate przychody operacyjne — 18 062,00 zt,;

Koszty w roku 2013 wyniosty 1 427 578,00 zt. i w stosunku do planu zostaty zrealizowane w
99,3 %.

W roku 2013 dotacja z budzetu gminy Nidzica w kwocie 1 099 000,00 zt. w catosci zostata
wykorzystana. W Nidzickim Osrodku Kultury zatrudnionych jest 20 oséb, co przektada sig na
18,5 etatdéw. Wynagrodzenia pracownikow facznie z pochodnymi oraz swiadczenia na rzecz
pracownikéw wyniosty w 2013 r. 716 928,00 zt. jest to 50,22 % catego budzetu jednostki.
Koszt prowadzenia biura turystycznego bez wynagrodzenia instruktora wyniést 10 330,00 zt.
a przychody z tego tytutu wyniosty 68 888,67 zt. netto.

W Nidzickim Osrodku Kultury jest opracowana Polityka rachunkowosci i
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora NOK Nr 4 z dnia 16.01.2012 r. oraz Instrukcja
Obiegu i Kontroli Dokumentow ksiegowych, ustalony i zorganizowany wewnatrz jednostki
system funkcjonowania obiegu dokumentéw i informacji. Opracowane sa rowniez karty
obiegu poszczegdlnych dokumentdw, ktére stuzg jako wzér do prawidtowego prowadzenia
dokumentoéw ksiegowych.

Komisja Rewizyjna wyrywkowo sprawdzita:

- Fakture Nr 424/2013 z dnia 09.10. 2013 r. wystawiong przez ,LAS — OGROD”
Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Ustugowo-Handlowe Marcin Wisniewski 13-100 Nidzica ul.
Al.Gen. Swierczewskiego 24 Sklep ul. Kilinskiego 8 na kwote 379,05 zt. Faktura opisana i
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez kierownika administracyjnego,
sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gtéwng ksiggowaq oraz
zatwierdzona do zaptaty przez dyrektora Nidzickiego Osrodka Kultury. Faktura opatrzona
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pieczatka o tresci ,zaptaty dokonano przelewem w dniu 23.10. 2013 r. i podpisana przez
pracownika, ktéry dokonat zapfaty.

- Faktura Vat T/13/10413 z dnia 15.11. 2013 r. wystawiona przez Przedsiebiorstwo Ustugowe
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. Nidzica ul. Kolejowa 17 na kwote 404,89 zt. Faktura
opisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez kierownika administracyjnego,
sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gtéwna ksiggowq oraz
zatwierdzona do zaptaty przez dyrektora Nidzickiego Osrodka Kultury. Faktura opatrzona
pieczatka o tresci ,zaptaty dokonano przelewem w dniu 27.11. 2013 r. i podpisana przez
pracownika, ktéry dokonat zapfaty.

Sprawdzenie faktury pod wzgledem merytorycznym to ustalenie rzetelnosci danych,
celowosci operacji gospodarczej oraz stwierdzenie, ze dowody zostaty wystawione przez
wtasciwe jednostki.

Sprawdzenie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym to ustalenie, ze
wystawione zostaty w sposéb technicznie prawidtowy oraz zawierajg potwierdzenie faktu
dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem. Jest to okreélenie
wystawcy i wskazanie uczestnikdw operacji, date wystawienia dowodu, przedmiot, wartosc,
iloé¢, podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie operaciji.

Na podstawie sprawdzonych w/w faktur Komisja Rewizyjna stwierdzita, iz
opracowana instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych jest stosowana przez
poszczegdlnych pracownikéw odpowiedzialnych i upowaznionych do podpisywania i
zatwierdzania dowodéw finansowych. Stosowane procedury i mechanizmy gwarantuja
sprawne gospodarowanie finansami jednostki.

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wyjasnienia ztozyli: Pan Pawet Bukowski —
Dyrektor Nidzickiego Osrodka Kultury i Pani Grazyna Freitag — gtéwna ksiggowa Nidzickiego
Osrodka Kultury.

Protokét sporzadzong w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym ze stron.

Czeéci sktadowe niniejszego protokotu stanowig nastepujace zataczniki: 1. Faktura Nr
424/2013 z dnia 09.10. 2013 r.; 2. Faktura Vat 7/13/10413 z dnia 15.11. 2013 r.
3.Schemat Organizacyjny Nidzickiego Osrodka Kultury.

Protokét zawiera trzy ponumerowane strony. Na tym protokdt zakonczono.
Podpisy cztonkéw zespotu kontrolujgcego:

1. Eufemia Jankowska
2. lrena Halicka
3. Jarostaw Ptatek




