PROTOKOL Nr Fn.0910- 6 /09

z kontroli kompleksowej w zakresie przestrzegania i realizacji procedur w zakresie celowosci
zaciggania zobowiazan i dokonywania wydatkéw, zgodnie z art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.), przeprowadzonej w Szkole
Podstawowej w Raczkach, NIP 984-01-26-481, REGON 001208599.

1. W zakresie realizacji procedur celowosci  zaciggania zobowigzan
i dokonywania wydatkéw. Kontrola objgto co  najmniej 5% wydatkéw
w 2007r. i 2008r., & w szczegdlnosci: wykorzystania $rodkéw na zakup
wyposazenia w sprzet szkolny i pomoce naukowe, wykorzystania $rodkow
na remonty 1 wydatki inwestycyjne. Kontrola zostala przeprowadzona przez:

e Inspektora ds. kontroli finansowej Urzgdu Miejskiego w Nidzicy Panig Anng
Kusinska, dzialajaca na podstawie Upowaznienia Nr 48/09 z dnia
21.04.2009r. wydanego przez Burmistrza w Nidzicy do przeprowadzenia
kontroli w okresie od 21.04.2009r. do 27.04.20009r.

2. W zakresie ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych
przeprowadzonej przez:

e Inspektora Wydzialu Organizacyjnego i Spraw obywatelskich Urzedu
Miejskiego w Nidzicy Pana Mariusza Dobrowolskiego, dzialajacego
na podstawie Upowaznienia Nr 49/2009 z dnia 21.04.2009r. wydanego przez
Burmistrza w Nidzicy do przeprowadzenia kontroli w okresie
od 21.04.2009r. do 27.04.2009r.

Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o Zarzadzenia Burmistrza: Nr 103/2007 z dnia
19 kwietnia 2007r. oraz Nr 576/2009 z dnia 29 stycznia 2009r. za okres 2007-2008 poprzez
badanie ksiag rachunkowych 1 dowodow w formie przegladu analitycznego ksiag oraz
kontroli wydatkéw wybranych zgodnie z zaewidencjonowaniem ksiegowyin w ZOOKSiT
w Nidzicy. Kontrolg¢ przecprowadzono pod wzgledem ceclowodci wydatkdéw, poprawnosci
dowoddéw ksiggowych, kompletnosci i poprawnosci w zakresie kontroli biezacej i dekretacji
oraz kompletnosci i poprawnosci formalnej zapisu dowodu w dzienniku i ksiedze gtéwne;j,
wedltug nastepujacej tematyki;

Ustalenia og6lnoorganizacyjne.

Ii. Ksiggowosd 1 sprawozdawczos$¢ budzetowa.

1. Zakup pomocy naukowych w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80104
§4240.

V. Zakup pomocy naukowych w 2008r. Dz. 801, ?ozdz. 80104
§4240.

V. Nieprawidtowosci dotyczace zakupu pomocy naukowych Dz.

801, Rozdz. 80104 §4240.

Ml @ws F



L

VL
VIL
VIIIL.
IX.
X.

XI.
XIIL

Zakup ustug remontowych w 2008r. Dz. 801, Rozdz. 80104
§4270.

Zakup ustug remontowych w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80104
§4270.

Nieprawidlowosci dotyczace zakupu ustug remontowych Dz.
801, Rozdz. 80104 §4270.

Wydatki inwestycyjne w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80104 § 6050
Wydatki inwestycyjne w 2008r. Dz. 801, Rozdz. 80104 § 6050
Dochody i wydatki budzetowe

Kontrola problemowa w zakresie ochrony danych osobowych
i ochrony informacji niejawnych w latach 2007-2008.

Ustalenia ogdélno organizacyjne

1.1

1.2

Szkota Podstawowa zwana w dalszej czgsci niniejszego protokotu Szkota, powstata
na podstawie orzeczenia organizacyjnego wydanego w dniu 30.03.1983r. przez
Inspektora Oswiaty i Wychowania w Nidzicy. Uchwalg Rady Miejskiej w Nidzicy
Nr 247/XXIV/99 z dnia 11 kwietnia 1996 roku nadano Szkole imi¢ Stanistawa
Mikotajczyka. Uchwala Rady Miejskiej Nr 58/VII/99 z dnia 11 marca 1999r.
przeksztatlcono Szkole w Szkolg o strukturze organizacyjnej I-VI. Szkola dziala na
podstawie Statutu Szkoly uchwalonego przez Rad¢ Pedagogiczna w dniu
21.01.2008r.. Nr Uchwaty 4/2008/2009 po pozytywnej opinii Rady Rodzicéw
i Samorzadu Uczniowskiego. Przed wejsciem w zycie ww. Statutu obowigzywat
Statut Szkoty wprowadzony Uchwatla Rady pedagogicznej Nr  3/2006/2007 z dnia
22.11.2006r.

Szkota w nizej wymienionych dokumentach jak rowniez na pieczeciach Szkoty
postuguje sie¢ ré6znym nazewnictwem jednostki. W wyniku kontroli dokumentow
zrodlowych stwierdzono co nastgpuje: na zaswiadczeniu wydanym przez GUS
potwierdzajagcym nadanie numeru regon z dnia 19.02.2009r. figuruje nazwa:
Publiczna Szkota Podstawowa im Stanistawa Mikolajczyka w Raczkach, natomiast
w decyzji wydanej przez Urzad Skarbowy w sprawie nadania numeru identyfikacji
podatkowej z dnia 16.02.2001r. widnieje nazwa placowki: Szkola Podstawowa
w Rgezknch. W wykazie gminnych jednostek organizacyjnych stanowiacy
zatacznik Nr 4 do  Statutu Urzedu Gminy Nidzica jest zapis o Szkole
Podstawowej w Raczkach. Wobec powyzszego prawidlowa nazwa placowki jest
..Szkota Podstawowa w Raczkach”

1.3 W Szkole funkcjonuja nastgpujace regulaminy:

e Regulamin Pracy Szkoty z dnia 10.01.2005r. uzgodniony ze zwigzkami
zawodowymi dzialajacymi przy Szkole , zatwierdzony przez Dyrektora
Szkoty.

W wyniku analizy tresci tekstu powyzszego regulaminu stwierdzono

nastgpujace nieprawidlowosci: '

o We wstgpie przedmiotowego regulaminu powolano si¢ na bledng
publikacje w Dzienniku Ustaw.




W § 7 ust. 3 powolano si¢ na art. 143 ustawy z dnia 26 czerwca

1974r. Kodeksu pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94

z pozn. zm.), ktory w tym przypadku nie ma zastosowania.

o § 8 ust 4 pkt 2 wymiar urlopu dotyczacy 20 dni roboczych
po przepracowaniu roku jest niezgodny z art. 154 kodeksu pracy
i wymaga doprecyzowania zgodnie z art. 154 kodeksu.

o § 9 ust. 2 powolano si¢ na art. 69 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.
Karta nauczyciela tekst jednolity: Dz. U. z 2006r. Nr 97 poz. 674
z p6zn. zm.), ktéry w danym przypadku nie ma zastosowania .

o Ponadto pracodawca nie uwzglednit w ww. regulaminie kwestii

wymaganych w art. 104' § 1 Kodeksu pracy, takich jak: warunki

przebywania na terenie zakladu po zakoriczeniu pracy oraz wykaz

prac wzbronionych miodocianym i kobietom, wynikajacych z dwéch

ro; porzait oA Rady Minist:ow: z dria 10 wrzeénia 1996r. w sprawie
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wykazu prac szczegoinie uciazliwych lub szkodliwych dla zdrowia
kobiet (Dz. U. Nr 114, poz. 545 z pézn. zm.) oraz z dnia 24 sierpnia
2004r. w sprawie wykazu prac wzbronionych milodocianym
i warunkow ich zatrudnienia przy niektorych z tych prac (Dz. U. Nr
200, poz. 2047 z p6zn. zm.).

o Innych nieprawidiowodci nie stwierdzono.

e Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Publicznej
Szkole Podstawowej z dnia 29.08.2008r.. uzgodniony ze zwigzkami
zawodowymi dzialajacymi przy Szkole Podstawowej w Raczkach,
zatwierdzony przez Dyrektora Szkoty oraz Rad¢ Pedagogiczna Szkoty. W
wyniku analizy treSci ww. regulaminu stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci:

o W Rozdziale II okredlajacym przeznaczenie ZFSS wust. 1 pkt ,e”
jest zapis, iz $rodki z funduszu przeznacza si¢ na: ,,organizacje
imprez okolicznosciowych otwartych, pozegnania pracownikow
odchodzacych na emeryture i in.”. Takie przeznaczenie Srodkow
z Funduszu jest niezgodne z art. 1 ust 1 w zwigzku z art. 2 pkt 1 oraz
art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz.
335 z p6zn. zm.).

o W Rozdziale IV okreslajacym zasady i warunki przyznawania
$wiadczen socjalnych w ust. 1 pkt 9 wpisano klauzule zgodnie
z ktéra osoba korzystajaca z ZFSS, ktéra przediozyla sfalszowany
dokument lub w inny sposob $wiadomie i celowo wprowadzita
pracodawce w blad albo wykorzystata przyznane srodki niezgodnie
z przeznaczeniem, traci prawo do korzystania ze $rodkow funduszu
przez dwa kolejne okresy, na jakie mo=> otrzymac dane $wiadczenie
lub pomoc. Powyzszy zapis jest niezgodny z ustawa o 7F$S, ktora nie
przewiduje tego typu sankcji. Natomiast kwestie fatszowania
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dokumentéw i skladania falszywych os$wiadczen woli, reguluja
przepisy kodeksu karnego.

o Innych nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono.
Przed wejéciem cyt. wyzej regulaminu obowigzywal Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych w Publicznej Szkole
Podstawowej z dnia 23.11.2004r.

Regulamin Sze$cioletniej Szkoty Publicznej z dnia 24 listopada 2004r.
przyjety — przez zwiazki zawodowe dzialajace w Szkole oraz Rade
Pedagogiczna, zatwierdzony przez Dyrektora Szkoly. Wpisano bigdng nazwe
placowki.

Regulamin wynagradzania pracownikéw administracji i obstugi w szkole
podstawowej w Raczkach z dnia 01.01.1999r. Uzgodniony ze zwiazkami
zawodowymi dziatajacymi przy Szkole zatwierdzony przez Dyrektora
jednostki. W wyniku analizy tresci ww. regulaminu stwierdzono nastgpujace
nieprawidtowosci:

o We wstepie przedmiotowego regulaminu powolano si¢ na bledna

publikacj¢ w Dzienniku Ustaw.

o W § 14 powotano si¢ na art. 134 1 135 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeksu pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94
z pézn. zm., ktére w tym przypadku nie maja zastosowania.

o W § 17 wprowadzono nastgpujacy zapis: ,,Pracownikowi
wykonujacemu  dodatkowe  zadania  przystuguje  odrgbne
wynagrodzenia w wysokosci od 5% do 25% wynagrodzenia
vasadniczego wynikajacego z osobistego zaszeregowania - z tytutu
pelnienia obowigzkow kasjera”. Obowiazujace w okresie wskazanym
kontrola rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r. w
sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2005r. Nr 146, poz. 1222 z p6zn. zm.) nie
przewidywato tego typu dodatkéw. Natomiast stanowisko kasjera
zostalo uwzglednione w cyt. wyzej rozporzadzeniu w rataczniku Nr 3
— wykaz stanowisk urzedniczych, szczegotowe wymagania
kwalifikacyjne, kwoty wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego, zaszeregowanie do  kategorii ~ wynagrodzenia
zasadniczego i stawek dodatku funkcyjnego. Tabela Nr II — stanowisk
pracowniczych poz. nr 11.

o W § 26 ust. 4 przyznajacym prawo i wysoko$¢ do odpraw:
emerytalnej i rentowej, jako podstawe prawng podano art. 92! kodeksu
pracy, ktory przewiduje odprawe emerytalna i rentowg tylko
w  wysokosci jednomiesigcznego wynagrodzenia bez wzgledu
na osiagniety przez pracownika staz pracy.

o W § 32 regulaminu odwotano si¢ w sprzwach nieuregulowanych tylko
do przepiséw kodeksu pracy, nie uwzgledniajac innych przepisow




wykonawczych dotyczacych wynagrodzen pracownikow

samorzadowych.
Regulamin premiowania pracownikéw administracji i obstugi z dnia
01.09.2004r. uzgodniony ze zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w Szkole,
zatwierdzony przez Dyrektora Szkoly.
Regulamin przyznawania nagréd dyrektora szkoly dla pracownikow
administracji z dnia 01.09.2004r. uzgodniony ze zwiazkami zawodowymi
dzialajgcymi przy Szkole oraz zatwierdzony przez Dyrektora Szkoty.
Regulamin  przyznawania dodatku  motywacyjnego  nauczycielom
w Publicznej Szkole Podstawowej im. St. Mikotajczyka w Raczkach z dnia
28 marca 2008r. przyjety na posiedzeniu rady pedagogicznej, uzgodniony
ze zwiagzkami zawodowymi oraz zatwierdzony przez Dyrektora Szkoty.
Przed wejsciem w zycie ww. regulaminu obowigzywal regulamin z dnia
23.04.2005r. uzgodniony ze zwiazkami zawodowymi oraz zatwierdzony
przez Dyrektora Szkoly.
Regulamin przyznawania $rodkéw na dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach i prowadzonych przez
Gmine Nidzica zmieniony Zarzadzeniem Burmistrza Nidzicy nr 548/2008
z dnia 05.12.2008r.
Regulamin w sprawie gospodarowania S$rodkami Publicznej Szkoty
Podstawowej w Raczkach o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 14.000 euro z dnia 01.08.2008r. Przed
wejsciem w zycie obowiazywal regulamin w sprawie gospodarowania
$rodkami Publicznej Szkoty Podstawowej w Raczkach o wartoSci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro
z dnia 31.08.2005r. wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Nr
7/2004/2005 z dnia 30.08.2005r. Regulamin z dnia 30.08.2005r. okreslit
gorng granice w wysokosci 14.000 euro. Kwotg 14.000 euro wprowadzono
ustawg z dnia 13.04.2007r. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2007r, Nr 82, poz. 560). Wczesniej
kwota zwolniona ze slosowania ustawy prawo zamowien publicznych byla
kwota 6.000 euro. Wobec powyzszego w dniu wydania cyt. wyzej
Zarzadzenia tj. w dniu 30.08.2005r. nalezato wpisa¢ kwote 6.000 euro.
Regulamin kontroli wewnetrznej Publicznej Szkoly Podstawowej z dnia
11.09.2008r. W wyniku analizy treSci ~ww. regulaminu stwierdzono
nastepujace nicprawidtowosci:

o We wstegpie przedmiotowego regulaminu powolano si¢ na bledna
podstawe prawna.

o Ponadto w przedmiotowym regulaminie nie uwzgledniono elementow
zawartych w komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca
2006r. w sprawie standardéw kontroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. v F Nr 7, poz. 58) tj:
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1.3

1.4

v’ brak jest stownika objasniajacego terminologi¢ uzyta
w regulaminie,

v’ nie okreslono podmiotowej strony kontroli tzn. stanowisk
odpowiedzialnych za poszczegblne etapy weryfikacji
i kontroli, jak réwniez zwiazanym z tym zakresem uprawnien
i odpowiedzialnosci poszczegblnych stanowisk,

v brak uwzglednienia mechanizméw nadzoru i monitorowania
prawidlowego przebiegu kontroli,

v brak jest okreélenia celu i zadan jakie ma osiagna¢ kontrola
wynikajaca z regulaminu.

W okresie poprzedzajacym wydanie niniejszego aktu nie
obowiazywat zaden dokument regulujacy kwestie kontroli
wewnetrznej.

o Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych w Publicznej Szkole
Podstawowej im. St. Mikolajczyka w Raczkach z dnia 18.02.2008r. W
okresie poprzedzajacym wydanie niniejszego aktu nie obowiazywat zaden
dokument regulujacy kwestie kontroli i obiegu dokument6éw ksiggowych.

e Instrukcja inwentaryzacyjna w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Publicznej Szkole Podstawowej w Raczkach z dnia 12.09.2008r. W okresie
poprzedzajacym wydanie niniejszego aktu nie obowigzywat zaden dokument
regulujacy kwestie dot. inwentaryzacji.

Dyrektor Szkoly posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr 17/P/2005 z dnia
30.12.2005r. wydane przez Burmistrza Nidzicy upowazniajace do dostepu
do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg shuzbowa oznaczonych klauzulg
,poufne” na okres do 29.12.2015r.

W okresie objetym kontrola w Publicznej Szkole Podstawowej w Raczkach
funkcje Dyrektora petnita Pani Dorota Kierzkowska, zatrudniona na powyZzszym

tig
stanowisku od 14 czerwca 2004r., natomiast obstuge ksiggowa Przed :

wykonywat ZOOKSIT w Nidzicy w osobie Pani RNy --tudnione]
w ZOOKSIiT w Nidzicy.
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II. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé budzetowa
2.1 Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych

Urzadzenia ksiggowe prowadzone sa komputerowo w ZOOKSIT w Nidzicy. Ksiggi
rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, ktére tworza;

Dziennik

Ksigga Gtowna

Zestawienia obrotdw i sald ksiegi gléwnej
Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow

Ksiegi pomocnicze, ktére obejmuja $rodki trwate; ewidencj¢ ilosciowo-
warto$ciowa.

e W kontrolowanej jednostce funkcjonuje akt prawa wewngtrznego w postaci

,spolityki rachunkowos$ci” z dnia 12.09.2008r. W wyniku analizy tresci
powyzszego aktu stwierdzono, iz nie spetnia wymogéw okreslonych w  art.
10 ust. 1 pkt 3 ppkt ,b” i ,c” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci. Ponadto z tresci przedmiotowego aktu nie wynika, iz jest
to dokument okreslajacy faktyczny sposob prowadzenia rachunkowosci.
W okresie poprzedzajacym wydanie niniejszego aktu nie obowiazywal zaden
dokument regulujacy zasady i polityke rachunkowosci.

II1. Zakup pomocy naukowych w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80101 § 4240

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe:

1.

Faktura VAT 1/04/01/07 z dnia 02.01.2007r. wystawiona przez Firmg
Ksiegarska Hurt-Detal ,,A-ZET” za zakup ksiazek. Wartos¢ faktury: 405z
Termin platnosci: 16.01.2007r. zaptacono po terminie w dniu 19.01.2007r.
Faktura VAT 111/27007625 =z dnia 06.03.2007r. wyslawiona przez
Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne WSiP Sp Akcyjna, za zakup ksiazek.
Wartos¢ faktury: 43,89zt

Faktura VAT 38/01/09/2007 z dnia 06.09.2007r. wystawiona przez Firme
Edukacja Polska Sp. Akcyjna, za zakup zegara edukacyjnego. Wartos¢ faktury:
517,28zt

Faktura VAT 30/01/09/2007 z dnia 05.09.2007r. wystawiona przez Firme
Edukacja Polska Sp. Akcyjna, za zakup art. edukacyjnych. Wartos¢ faktury:
435,54zt



Faktura 162/07/FA z 19.10.2007r. PH-D Ksiaznica Polska Sp. z o.0.
Ksiegarnia Errata, za zakup atlasu przyrodniczego na lekcje ekologii. Wartos¢
faktury: 251,10zl

Faktura VAT 357 z dnia 07.12.2007r. wystawiona przez Firmg Handlowa
KA, za zakup ksiazek do lekeji ekologii. Warto$¢ faktury: 145zt

Faktura VAT 2007/1126 z dnia 12.12.2007r. wystawiona przez
Przedsiebiorstwo Zaopatrzenia Szkoét ,,CEZAS” za zakup gier edukacyjnych
do lekcji ekologii. Wartos¢ faktury: 566,56z1.

Faktura VAT z dnia 20.12.2007r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Ustugowo-Handlowe ARPIS Sp. z 0.0, za gry edukacyjne do lekcji ekologii.
Warto$é faktury: 53,93zt

IV. Zakup pomocy naukowych w 2008r. Dz. 801, Rozdz. 80101 § 4240

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe:

1.

Rachunek 21/2008 z dnia 30.01.2008r. wystawiony przez Pracownig
Artystyczna Z. Dygudaj, za zakup gier do nauki historii. Warto$¢ faktury:
130zt. Termin platnosci: 06.02.2008r. zaptacono  po terminie w dniu
11.02.2008r.

Faktura VAT 31/2008 z dnia 19.02.2008r. wystawiona przez Iirm¢ Sfinx, G.
Wisniewski, za zakup ksiazek edukacyjnych. Warto$¢ faktury: 105,94zt.
Faktura VAT 13 z dnia 17.03.2008r. wystawiona przez Firm¢ Handlowa IKA,
7a zakup ksiazek edukacyjnych. Warto$¢ faktury: 33721,

Faktura VAT 2008/0555 =z dnia 19.08.2008r. wystawiona przez
Przedsiebiorstwo Zaopatrzenia Szkol ,,Cezas” za zakup flag. Wartos¢ faktury:
150,61zt

Faktura VAT 2574FAKO810/MAG z dnia 01.10.2008r. wystawiona przez
Firm¢ Multico Oficyna Wydawnicza Sp z o0.0., za zakup ksiazek
dydaktycznych. Wartos¢ faktury: 417,20z

Faktura VAT 111/2008/14/FSB z dnia 19.12.2008r. wystawiona przez PH-D
Ksiaznica Polska Sp. z o.0. Ksiggarnia Errata, za zakup ksiazek. Wartos¢
faktury: 1.520,98z1. j
Faktura VAT FS/1992/08/K20 z dnia 17.12.2008r. wystawiona przez Fierv
Nowa Szkola, za zakup liczydel. Wartos¢ fakﬁify: 290z1.
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8. Faktura VAT FA/36901/2008 z dnia 15.12.2008r. wystawiona przez
Ksiegarni¢ i Hurtowni¢ — Tania Ksiazka, za zakup ksigzek. Warto$¢ faktury:
344,50z1.

9. Faktura VAT FS/1605/08/K20 z dnia 21.11.2008r. wystawiona przez Firme
Nowa Szkola, za zakup art. edukacyjnych. Wartos$¢ faktury: 1.452z1.

10. Faktura VAT 2008/1021 z dnia 17.12.2008r. wystawiona przez
Przedsiebiorstwo  Zaopatrzenia Szkél ,Cezas” za =zakup pomocy
dydaktycznych. Wartos¢ faktury: 502,25zt

11. Faktura VAT 4698/08 z dnia 19.12.2008r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Zaopatrzenia Szko6l ,,Cezas” za zakup pomocy dydaktycznych. Wartos¢
faktury: 755,86zl

12. Faktura VAT 134P/08 z dnia 22.12.2008r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Zaopatrzenia Szkol ,,Cezas” za zakup pomocy dydaktycznych. Wartos¢
faktury: 282,14zl

V. Nieprawidlowosci dotyczace zakupu pomocy naukowych Dz. 801, Rozdz. 80101 §
4240

Stwierdzono nastepujace nieprawidlowsci:

e Brak procedur o ktérych mowa w art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) uwzgledniajacych
zasady okreslone w art. 35 cyt. wyzej ustawy.

e Na fakturach i rachunkach osobami zatwierdzajacymi do wyptaty sa Dyrektor Szkoty
oraz Glowna ksiegowa ZOOKSIT. Zgodnie art. 44. ust. 112 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych, kicrownik jednostki sektora finansow
publicznych, zwany dalej "kierownikiem jednostki", jest odpowiedzialny za calos¢
gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okre$lonych ustawa obowiazkow w
zakresie kontroli finansowej. W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, iz obecnie
osoba zatwierdzajaca do wyplaty jest tylko kierownik jednostki.

e Na fakturach i rachunkach stwierdzono brak podpisu osoby odpowiedzialnej
za dekretacje oraz brak jest wskazania miesigca dekretacji. W wyniku analizy
dokumentéw stwierdzono, iz obecnie na dokumentach ksiggowych jest podpis i data
osoby odpowiedzialnej za dekretacje.

e Kontrola wykazala, iz w jednym przypadku przekroczono termin platnosci okreslony
na fakturze. Dotyczy faktury nr 1/04/01/07 z dnia 02.01.2007r. oraz ~rachunku nr
21/2008 z dnia 30.01.2008r.

e Innych nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono.
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Zakup uslug remontowych w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80101 § 4270

Sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe:

1.

Faktura VAT 109/2007 z dnia 09.02.2007r. wystawiona przez
Przedsiebiorstwo M. Cichocki, za remont schodow. Wartos¢ faktury:
260,70zt. Brak umowy na roboty budowlane oraz protokotu odbioru
robot.

Faktura VAT 4/2007 z dnia 06.03.2007r. wystawiona przez Ustugi
Instalacyjno-Budowlane, "ROB-BUD” B. Jastrzgbowski, za wymiang
komina i drabiny stalowej. Wartosé faktury: 1.644,46zt. Do faktury
dolaczono Umowg na wykonanie robot budowlanych z dnia

28.03.2007r. oraz Protok6t odbioru robdt.

. Faktura VAT 5/07 z dnia 26.02.2007r. wystawiona przez Zaklad

Instalacji Sanitarnych, A. Gawlinski, za wymian¢ komina stalowego
z czopuchem. Wartos¢ faktury: 24.600,08zt. Do faktury dotaczono
Umowe na wykonanie robét budowlanych z dnia 15.01.207r. wraz z
kosztorysem wykonawczym z dnia 10.01.2007r. oraz Protokot odbioru
robdt z dnia 26.02.2007r.

Faktura VAT 22/2007 z dnia 02.06.2007r. wystawiona przez Ustugi
Instalacyjno-Budowlane "ROB-BUD” B. Jastrzgbowski, za wykonanie
chodnika przy szkole. Wartoé¢ faktury: 1.099,22zt. Termin ptatnosci:
09.06.2007r. zaptacono po terminie w dniu 12.06.2007r. Do faktury
dotaczono Protoké! odbioru robét z dnia 31.05.2007r. oraz kosztorys
wykonawczy z dnia 21.05.2007r. Brak umowy na wykonanie robo6t
budowlanych.

Faktura VAT FRB z dnia 06.09.2007r. wystawiona przez Firm¢ Uni -
System  Sp jawna, za naprawg kserokopiarki. Warto$¢ faktury:
633,49z1.

Faktura VAT 554/07 z dnia 13.12.2007r. wystawiona przez Firmg¢
Handlowo — Uslugowa ,,MARAMAX?”, za naprawg¢ i konserwacjg
komputera. Warto$é faktury: 199zt. W opisie na fakturze nie ma
sprecyzowania gdzie i jakiego komputera dotyczyla naprawa.

Faktura VAT 1/2007 z dnia 09.02.21007r. wystawiona przez Ustugi -

Remontowo-Budowlane, A. Zalewski,.7a remont schoddéw i podestu

przy wejsciu do szkoly. Warto$¢ faktury: 2.300,57z.
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VII.

Zakup ustlug remontowych w 2008r. Dz. 801,

Do faktury dotaczono Protokot Odbioru robét z dnia 08.02.2007r. oraz

dowlanych z dnia 02.02.2007r. warz
pia 01.02.2007r.

umowe na wykonanie robdt bu

z kosztorysem wykonawczym z d

Rozdz. 80101 § 4270

Sprawdzono nastepujace dowody ksiggowe:

Faktura VAT 128/06/2008 z dnia 17.06.2008r. wystawiona przez Zakiad
Naprawy i Konserwacji Sprzetu P-poz, M- Krajewski, za przeglad i naprawe
gasnic. Wartos¢ faktury: 195,20zt

Faktura VAT 19/08 z dnia 25.08.2008r. Wystawiona przez Zakdad Instalacji

Sanitarnych, A. Gawlinski, za remont instalacji centralnego ogrzewania.

Wartos¢ faktury: 1.682z4. Do faktury dotaczono Umowe nr 15-3421/2008
7 dnia 24.07.2008r. oraz Protokét odbioru Tobot z dnia 22.08.2008r.

Rachunek 2/06/2008 z dnia 03.06.2008r. wystawiony przez Firmg

Projektowanie Instalacji Sanitarnych 1 Cieptowniczych, D. Osika,

za  wykonanie dokumentacji kosztorysowo-projektowej centralnego
ogrzewania, Warto§¢ faktury: 7.300zF Do faktury zataczono umowe
nr 6-3422/2008 z dnia 15.05.2008r. oraz Protokél odbioru robdt z dnia
30.05.2008r.

Faktura VAT 2.08 z dnia 29.08.2008r. Wystawiona przez Firm¢ Handel -
jowanie gabinetu dyrektora. Wartos¢

faktury: 425zt. Do faktury zalaczono UmoWe I 172008 z dnia 19.08.2008r. ,

g.2008r. oraz Protokét odbioru robot

Ustugi — Produkcja ,,Pedzmal”, za ma

kosztorys wykonawczy z dnia 18.0
z dnia 29.08.2008r.

Faktura VAT FRB-347/08 7 dnia 25.09-2008r. wystawiona przez Uni -
System Sp jawna, za naprawe kserokopiarki w sekretariacie szkoty. Wartos¢
faktury: 661,24z1.

Faktura VAT F/0467/2008 z dnia 29.122008r. wystawiona przez Firmg
Handlowo Ustugowa VITO, T. Piskorz, za Naprawe laptopa. Wartos¢ faktury: 7

392,45z1.
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VIII. Nieprawidlowosci dotyczace zakupu uslug remontowych Dz. 801, Rozdz. 80101 §
4270

Stwierdzono nastepujace nieprawidtowsci:

e Brak procedur o ktérych mowa w art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozZn. zm.)
uwzgledniajacych zasady okreslone w art. 35 cyt. wyzej ustawy.

e Brak umowy na roboty budowlane, dotyczy faktury nr 109/2007 z dnia

09.02.2007r. oraz faktury nr 22/2007 z dnia 02.06.2007r.
Zgodnie z art. 648 kc ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny
(Dz. U. z 1964r. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.), umowa na roboty budowlane
winna by¢ stwierdzona pismem. Roboty budowlane przez ktore zgodnie
z art. 3 pkt 7, ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane nalezy
rozumieé: budowe, a takze prace polegajace na przebudowie, montazu,
remoncie lub rozbiérce obiektu budowlanego winny by¢ potwierdzone
pisemna umowg, Szkola zlecata wykonanie powyzszych robot, jednakze
nie zawarla stosownej umowy. Zgodnie z art. 74 §1 kodeksu
cywilnego: zastrzezenie formy pisemnej bez rygoru niewaznosci ma ten
skutek, ze w razie niezachowania zastrzezonej formy nie jest w sporze
dopuszczalny dowod ze $wiadkéw ani dowod z przestuchania stron na fakt
dokonania czynnosci.

e W jednym przypadku dokument ksiggowy opisany bardzo ogdlnie. Brak
wskazania os6b zlecajacych wykonania ushugi oraz miejsca jej wykonania.
Dotyczy faktury nr 554/07 z dnia 13.12.2007r. Dokument nie zawieral
wyczerpujacego i jednoznacznego opisu operacji gospodarczej, o ktorym
mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

e Brak Protokohi odbioru robét dotyczy faktury nr 109/2007 z dnia
09.02.2007r.

e Innych nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

IX. Wydatki inwestycyjne w 2007r. Dz. 801, Rozdz. 80101 § 6050

1. Faktura VAT 1/07 z dnia 30.08.2007r. wystawiona przez Firme Handel - Ustugi-
Produkcja ,,Pedzmal”, za remont elewacji budynku Szkoty. Wartos$¢ faktury:
54.000zt. Do faktury zalaczono: Umowg na wykonanie rob6t budowlanych
7 dnia 31.07.2007r. oraz Protokét odbioru robot z dnia 29.08.2007r.

7 Faktura VAT 2/07 z dnia 30.08.2007r. wystawiona przez Firmg Handel - Ushugi-
Produkcja ,,Pedzmal”, za remont elewacji budynku Szkoty. Wartos¢ faktury:
3.377zt. Do faktury zataczono: Umowe na -vykonanie rob6t budowlanych
7 dnia 16.08.2007r. oraz Protokét odbioru robét z dnia 29.08.2007r.
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W wyniku analizy tresci uméw na wykonanie robét budowlanych  z dnia
31.07.2007 oraz z dnia 16.08.2007r. stwierdzono, iz zakres rzeczowy robot
obejmujacy ten sam przedmiot tj. docieplenie i remont elewacji budynku
szkoty nie byl precyzyjny i jednoznaczny. Z umowy z dnia 31.07.2007r.
wynikato, iz dociepleniem i remontem zostana objete Sciany budynku szkoty,
jednak bez okre$lenia, ktore czy tez wszystkie. Natomiast w dniu 16.08.2007r.
podpisana zostala kolejna umowa na ten sam zakres robot. W § 1 cyt. wyzej
umowy wpisano jako przedmiot umowy jedna S$ciang budynku - bez
doprecyzowania ktora.

Innych nieprawidtowosci w przedmiotowym okresie nie stwierdzono.

X. Wydatki inwestycyjne w 2008r. Dz. 801, Rozdz. 80101 § 6050
Sprawdzono nastepujace dowody ksiggowe:

1.

Rachunek 2/06/2008 z dnia 03.06.2008r. wystawiony przez Projektowanie
Instalacji Sanitarnych i Cieptowniczych, D. Osika, za wykonanie dokumentacji
kosztorysowo projektowej instalacji c.o. w budynku Szkoly. Wartos¢ faktury:
7.300zt. Do faktury zataczono umowe Nr 6-3422/2008 z dnia 13.05.2008r. oraz
Protokol przekazania dokumentacji z dnia 30.05.2008r.

Faktura VAT 19/08 z dnia 25.08.2008 wystawiona przez Zaklad Instalacji
Sanitarnych, A. Gawlifiski, za remont instalacji centralnego ogrzewania.
Wartosé faktury: 62.627,79zL. Do faktury dotaczono Umowe Nr 15-3421/2008 z
dnia 24.07.2008r. oraz Protokot odbioru robdt z dnia 22.08.2008r.
Nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono.

XI. Dochody i wydatki budzetowe

Sprawdzono plany finansowe wydatkéw oraz ich realizacj¢ w latach 2007 i 2008r.

2007r.

¢ Plan

finansowy wydatkéw Szkoly na rok 2007 wg ,Rocznego sprawozdania

z wykonania planu wydatkéw Rb-28S” stanowil kwote 829.324zt. natomiast
wykonanie wyniosto 820.771,412.

Dzial | Rozdzial § Wyszczegoblnienie Plan na dzien Wykonanie
31.12.2007r. na dzien
31.12.2007r.
801 80101 3020 | Nagrody i wydatki osobowe 36362,00 36326,99
nie zaliczone do wynagrodzen




4010 | Wynagrodzenia osobowe 444814,00 439560,74
pracownikéw (w tym nagrody
Jjubileuszowe)
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 31235,00 31200,50
roczne
4110 | Sktadki na  ubezpieczenie 85185,00 84693,49
spoteczne
4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 12120,00 12049,65
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 700,00 700,00
4210 | Zakup materiatow i 34764,00 34743,70
wyposazenia
4230 | Zakup lekow, wyrobéw 150,00 149,83
medycznych 1 produktéw
biobojczych
4240 | Zakup pomocy naukowych, 2679,00 2679,00
dydaktycznych i ksigzek
4260 | Zakup energii 3840,00 3813,87
4270 | Zakup ustug remontowych 4160,00 4159,99
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 600,00 600,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 14930,00 14928,11
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci 650,00 534,66
Internet
4360 | Oplaty z tyt. zakupu usl 1000,00 999,68
telekomunikacyjnych telefonii
komorkowej
4370 | Oplaty z tyt. zakupu ushug 1980,00 1819,44
telefonii stacjonarnej
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 800,00 796,35
4430 | Rozne optaty i sktadki 1500,00 1458,00
4440 | Odpisy na Zakladowy Fundusz 25935,00 25930,60
Swiadczen Socjalnych
4700 | Szkolenia pracownikéw 500,00 480,00
4740 | Zakup mat. papierniczych do.! 400,00 399,25
sprzetu drukarskiego i
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urzadzen kserograficznych.
4750 | Zakup akcesoriow 1800,00 1799,63
komputerowych w tym
programow i licencji
6050 | Wydatki inwestycyjne 70000,00 69999,94
801 80103 3020 | Nagrody i wydatki osobowe 3450,00 3371,80
nie zaliczone do wynagrodzen
4010 | Wynagrodzenia osobowe 30741,00 2982444
pracownikow (w tym nagrody
jubileuszowe)
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie 2650,00 2440,30
roczne
4110 | Skiadki na  ubezpieczenie 6912,00 5977,07
spoleczne
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 983,00 850,38
4440 | Odpisy na Zakladowy Fundusz 2074,00 2074,00
Swiadczen Socjalnych
801 80195 4240 | Zakup pomocy naukowych, 250,00 250,00
dydaktycznych i ksiazek
854 | 85415 3260 | Inne formy pomocy dla 6160,00 6160,00
uczniow
RAZEM 829324,00 820771,41
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2008r.

Plan finansowy wydatkow Szkoty na rok 2008 wg
z wykonania planu wydatkéw Rb-288” stanowil kwote 942.522,00zf. natomiast
wykonanie wyniosto 898.936,39z1.

,.Rocznego sprawozdania

Dziat | Rozdzial § Wyszczegolnienie Plan na Wykonanie
dzien na dzien
31.12.2008r. | 31.12.2008r.
801 80104 3020 | Wydatki osobowe nie zaliczane do 40883,00 40864,36
wynagrodzen
4010 | Wynagrodzenia osobowe 515582,00 489722,97
pracownikéw w tym nagrody
jubileuszowe
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 32418,00 32417,61
4110 | Skiadki na ubezpieczenie 88842,00 82355,37
spoleczne
4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 14304,00 12309,40
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 400,00 400,00
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 32020,00 32019,79
4230 | Zakup lekdw, wyrobdéw 150,00 149,99
medycznych i produktow
biobdjczych
4240 | Zakup  pomocy  naukowych, 3400,00 3399,99
dydaktycznych i ksiazek
4260 | Zakup encrgii 4500,00 442,10
4270 | Zakup ustug remontowych 11760,00 11760,00
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 650,00 650,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 10618,00 10606,27
4350 | Zakup uslug dostgpu do sieci 126,00 125,76
Internet
4360 | Optaty =z tyt. zakupu ush 1200,00 1155,49 ;
telekomunikacyjnych telefonii
komorkowej ;
16
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4370 | Optaty z tyt. zakupu ush 2400,00 2359,73
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej
4410 | Podroze stuzbowe krajowe 600,00 443 80 |
4430 | Rdzne optaty i skiadki 1667,00 1667,00 |
4440 | Odpisy na Zakiadowy Fundusz 40265,00 40265,00
Swiadczen Socjalnych
4700 | Szkolenia pracownikow 600,00 562,60
4740 | Zakup materialéw papierniczych 580,00 579,89
do sprzetu drukar. i urzadzen
kserograficznych
4750 | Zakup akcesoriow komputerowych 1407,00 1407,00
w tym programdw i licencji
6050 | Wydatki inwestycyjne 70000,00 69927,79
801 80103 3020 | Wydatki osobowe nie zaliczane do 3694,00 3655,20
wynagrodzen
4010 | Wynagrodzenia osobowe 39908,00 33530,21
pracownikow w tym nagrody
jubileuszowe
4040 | Dodatkowe wyndgrodzenie roczne 2473,00 2472,85ﬂ
4110 | Skladki na ubezpieczenie 69738,00 6036,00
spofeczne
4120 | Sktadkina Fundusz Pracy 1122,00 971,59
4210 | Skiadki na ubezpieczenie 3000,00 2997,00
spoteczne
4240 | Zakup  pomocy  naukowych, 2827,00 2800,25
dydaktycznych i ksigzek
4440 | Odpisy na Zakladowy Fundusz 2282,00 2282,00
Swiadczen Socjalnych
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801 | 80146 4210 | Skiadki na ubezpieczenie 378,00 377,98

spoteczne

4300 | Zakup ustug pozostatych 700,00 0,00

4410 | Podréze stuzbowe krajowe 600,00 42,40

4700 | Szkolenia pracownikéw 4066,00 4016,00

4740 | Zakup materialéw papierniczych 122,00 122,00
do sprzgtu drukar. i urzadzen
kserograficznych

RAZEM 942522,00 898936,39

853 | 85395 4118 | Skiadki na ubezpieczenie 1524,90 1521,28

spoteczne

4119 | Skladki na ubezpieczenie 269,10 268,48
spoteczne

4128 | Skladki na Fundusz Pracy 247,35 244,83

4129 | Skifadki na Fundusz Pracy 43,65 43,25

4178 | Wynagrodzenia bezosobowe 15627,25 15622,15

4179 | Wynagrodzenia bezosobowe 2757,75 2756,85

4218 | Skiadki na ubezpieczenie 2984,17 2972,74
spoleczne

4219 | Skiadki na ubezpieczenie 526,63 524,62
spoteczne

4248 | Zakup  pomocy  naukowych, 2943,30 2672,13
dydaktycznych i ksiazek
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4249 | Zakup pomocy naukowych, 519,40 471,56
dydaktycznych i ksigzek

4308 | Zakup ushug pozostatych 9134,10 9133,66

4309 | Zakup ustug pozostatych 1611,90 1611,82

4378 | Oplaty z tyt. =zakupu usl 255,00 212,49
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarne;j

4379 | Oplaty z tyt. zakupu uslh 45,00 37,50
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

4748 | Zakup materialéw papierniczych 595,00 585,19
do sprzetu drukar. i urzadzen
kserograficznych

4749 | Zakup materialéw papierniczych 105,00 103,26
do sprzetu drukar. i urzadzen
kserograficznych

4758 | Zakup akcesoriow komputerowych 1105,00 1091,30
w tym programow i licencji

4759 | Zakup akcesoriéw komputerowych 195,00 192,58
w tym programow i licencji

RAZEM 40489,50 40065,69
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XII. Kontrola problemowa w zakresie ochrony danych osobowych i ochrony
informacji niejawnych. '

W toku kontroli ustalono co nastepuje:
1. Kontrola ochrony dokumentow niejawnych.

W wyniku kontroli ustalono, ze najwyzsza klauzula dokumentéw niejawnych, ktorymi
dysponuje Szkota Podstawowa w Raczkach to ,,zastrzezone™.
Wszystkie dokumenty niejawne, ktére znajdujg sie¢ W dyspozycji SP w Raczkach
przechowywane sa w szafie biurowe;j zamykanej na zamek patentowy w pokoju Dyrektora
szkoly. Osoba odpowiedzialng za obieg dokumentow niejawnych jest Pan Marek Skwarski
posiadajacy po$wiadczenie bezpieczefistwa uprawniajace do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne” wazne do dnia 29.01 2016.
W Szkole Podstawowej w Raczkach prowadzony jest Dziennik Ewidencji Wykonanych
Dokumentéw zatozony 02.01.2006 roku. Dziennik zarejestrowany jest w Rejestrze
Dziennikéw zatozonym 02.01.2006 roku.
Liczba dokumentéw zarejestrowanych w dziennikach jest zgodna z faktyczna liczbg
dokumentéw przechowywanych na stanowisku. Sposob zabezpieczenia pomieszczenia i szafy
jest wystarczajacy do przechowywania w nich dokumentow o klauzuli zastrzezone.

2. Kontrola ochrony danych osobowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze Administrator Danych Osobowych — Dyrektor Szkoty
Podstawowej w Raczkach Pani Dorota Kierzkowska wydata jedno zarzadzenia regulujace
przetwarzanie danych osobowych w Szkole Podstawowej w Raczkach:

o Zarzadzenie nr 4/2005/2006 z dnia 31.08.2006 r. w sprawie zatwierdzenia ,,Instrukcji

ochrony danych osobowych obowiazujacej w Szkole Podstawowej w Raczkach”.

Ustalenia z kontroli dot. ochrony danych osobowych:

W Szkole Podstawowej w Raczkach zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm) wydane zostaty
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych pracownikom, ktérzy te dane
przetwarzaja. Zgodnie z art. 39 wyzej cylowancj ustawy zostala zatozona ewidencia 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w postaci rejestru upowaznien. Rejestr
upowaznien nie zawiera jednak wszystkich wymaganych w art. 39 informacji. Brak jest daty
nadania i ustania upowaznienia oraz identyfikatora, jezeli dane sq przetwarzane w systemie
informatycznym.

Kontrolowana jednostka nie dysponuje dokumentem bgdacym polityka bezpieczenistwa
informacji, jednakze czg$¢ elementéw, ktére powinien zawiera¢ ww. dokument znajduje si¢
w wydanym przez Dyrektora Szkoty Podstawowej w Raczkach zarzadzeniu cytowanym
powyzej.

Zarzadzenie wydane przez Dyrektora Szkoty Podstawowej w Raczkach zawiera:

o  obszar, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe z uzyciem sprzgtu komputerowego.

e sposob fizycznego i organizacyjnego zabezpieczania danych osobowych.

e  Wykaz zbioréw danych osobowych -

Zarzadzenie nr 4/2005/2006 z dnia 31.08.2006 r. nie zawiera:
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wykazu pomieszczen Zespohu-Szkélne-2; gdzie przetwarzane sg dane osobowe w formie
papierowej,
opisu struktury zbioréw danych osobowych z uwzglednieniem zawartosci
poszczegdlnych pdl informacyjnych i powigzan migdzy nimi. W odniesieniu do kazdego
zbioru danych osobowych powinna by¢ w sposéb przejrzysty opisana struktura takiego
zbioru, czyli jakiego typu dane zawiera.
sposobu przeptywu danych pomigedzy poszczegdlnymi systemami,
sposobu tworzenia i przechowywania kopii zapasowych nosnikéw z danymi osobowymi
poza wskazaniem, ze dane winny by¢ archiwizowane systematycznie i odpowiednio
magazynowane. Brak jest okre$lenia miejsca w ktdrym dane sa magazynowane i sposobu
ich fizycznego 1 organizacyjnego zabezpieczenia. W przypadku tworzenia kopii
zapasowych danych osobowych nie okreslono czestotliwosci z jaka dane
sa archiwizowane,
sposobu nadawania hasel dostgpu do systemoéw poza wskazaniem, ze komputery
uruchamiane s odpowiednim hastem, ktére powinno by¢ zmieniane co najmniej raz
w roku kalendarzowym i odpowiednie do rodzaju i znaczenia danych osobowych.
Czestotliwo$¢ zmiany hasla oraz jego sila jest okreslona w Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadal urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych,
wykorzystanych zabezpieczen systemow komputerowych przed dziatalnoseia ztosliwego
oprogramowania, wskazuje jedynie, ze winny by¢ systematycznie sprawdzane przy
uzyciu oprogramowania do wykrywania i usuwania wirusow komputerowych.
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Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono

Dyrektor Szkoty Pani Dorota Kierzkowska, zostala poinformowana
o przyshuigujacym jej z mocy przepisow § 21 ust. 2 i 3 Zarzadzenia Nr 103/2007
Burmistrza Nidzicy z dnia 19 kwietnia 2007r., prawie zgloszenia zastrzezen, co do
konkretnych faktéw utrwalonych w niniejszym protokole oraz prawie zlozenia
pisemnych wyjasnien odnosnie okolicznosci i przyczyn powstania nieprawidiowosci
opisanych w protokole kontroli. Protokél niniejszy sporzagdzono w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz
protokotu wreczono kierownikowi jednostki.
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Za jednostke kontrolowana:

DYREKTOR
Publicxnej

......................................

........................................................................
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