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Dorota Kierzkowska

Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Raczkach

W kierowanej przez Pania jednostce zostata przeprowadzona kontrola kompleksowa.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowaznien wydanych przez Burmistrza Nidzicy
Nr 48/09 oraz Nr 49/2009.

Zgodnie z programem kontroli, celem kontroli byto ustalenie rzeczywistego stanu realizacji
zadan w szczeg6lnosci realizacji procedur, celowosci zaciagania zobowiazai i dokonywania
wydatkéw  w 2007 oraz 2008r., jak rOwniez w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych. Wyniki przeprowadzonej kontroli
przedstawiono w protokole kontroli Nr Fn.0910 - 6 /09,

W zwiazku z ustaleniami kontroli przekazuj¢ Pani
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podsumowujace wyniki kontroli ze szczegélnym zwréceniem uwagi na stwierdzone

nieprawidlowosci i uchybienia tj.:

W zakresie kontroli finansowej:

1. uregulowa¢ kwesti¢ nazwy jednostki, tak aby byla ona zgodna z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami.

2. uaktualni¢ regulamin pracy zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
tj. rozporzadzenia rady ministrow: z dnia 10 wrzesnia 1996r. w sprawie wykazu prac
szczegOlnie ucigzliwych lub szkodliwych dla zdrowia kobiet (Dz. U. Nr 114, poz. 545
z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia z dnia 24 sierpnia 2004r. w sprawie wykazu prac
wzbronionych mlodocianym i warunkoéw ich zatrudnienia przy niektérych z tych prac |
(Dz. U. Nr 200, poz. 2047 z p6zn. zm.) oraz ustawy 7 dnia 26 czerwca 1974r. kodeks
pracy (Tekst jednolity: Dz. U. z 1998r. Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm.),



10.

11.

uregulowaé zapisy Zaktadowego Regulaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych Szkoty,
tak aby byly nie naruszaty postanowien ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z p6zn.
zm.),

zweryfikowa¢  postanowienia nowego regulaminu wynagradzania ustalonego
wg. obowigzujacych obecnie przepisow dotyczacych wynagrodzen tj. ustawy z dnia
30.06.2009r. o pracownikach samorzadowych oraz rozporzadzenia z dnia 18 marca
2009 w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych, czy nie zawiera btednych
zapisow zawartych w regulaminie wynagradzania zdnia 01.01.1999r.,

w Regulaminie kontroli wewngtrznej Szkoly uzupetni¢ brakujace postanowienia
okreélone w komunikacie Nr 13 ministra Finansoéw z dnia 30 czerwca 2006r. w sprawie
standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
M F Nr 7. Poz. 58)

uzupetnié i dostosowaé zasady (polityke) rachunkowosci do wymogéw ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694
z p6Zzn. zm.),

wydaé¢ procedury okreslone w art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r o finansach
publicznych uwzgledniajace zasady okreslone w art. 35 cyt. wyzej ustawy,

przestrzega¢ termindéw platnosci wynikajacych z faktur i rachunkéw wystawianych na
rzecz Szkoty,

na fakturach i rachunkach opisywa¢ szczegétowy z uwzglednieniem i wskazaniem 0sob
zlecajacych wykonanie ustugi, jak réwniez miejsca wykonania i celowosci ustugi.
Dokumenty ksiegowe powinny zawiera¢ wyczerpujacy i jednoznaczny opis operacji
gospodarczej, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 697 z p6zn. zm.),

pamietaé aby zapisy zawarte w umowach na roboty budowlane winny w sposob
czytelny ijednoznaczny okreélaly zakres i przedmiot robot,

stosowaé przepisy art. 648 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny, ktory

okre$la, iz umowa na roboty budowlane winna by¢ stwierdzona pismem,;

W zakresie kontroli ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych:
utworzenie ,Polityki bezpieczenstwa informacji” oraz ,Instrukeji zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych” w oparciu
o wprowadzona w zycie zarzadzeniem nr 4/2005/2006-7 dnia 31.08.2006 1. ,.Instrukcje
ochrony danych osobowych” obowiazujacg w Szkole Podstawowej w Raczkach.



Podstawowe wymagania dotyczace tworzenia powyzszych dokumentow okreslono
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. nr 100
poz.1024).

W oparciu o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r.
nr 100 poz.1024) i ,lInstrukcj¢ ochrony danych osobowych” wprowadzona
Zarzadzeniem nr 4/2005/2006 z dnia 31.08.2006 r. nalezy utworzy¢ dokumenty
o nazwie ,Polityka bezpieczefistwa informacji” i ,Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych” i uzupetni¢ je
o elementy wczesniej nie ujete tzn.:

. wykaz pomieszczefi Szkoly Podstawowej w Raczkach, gdzie przetwarzane sg danc
osobowe w formie papierowej,

. opis struktury zbiorow danych osobowych =z uwzglednieniem zawartosci
poszczegdlnych pol informacyjnych i powiazafi migdzy nimi. W odniesieniu
do kazdego zbioru danych osobowych powinna by¢ w sposob przejrzysty opisana
struktura takiego zbioru, czyli jakiego typu dane zawiera.

. sposéb przeptywu danych pomigdzy poszczegdlnymi systemami,

sposob tworzenia 1 przechowywania kopii zapasowych nos$nikow z danymi

osobowymi. Wskazano jedynie, ze dane winny by¢ archiwizowane systematycznie
i odpowiednio magazynowane. Brak jest okreslenia miejsca w ktérym dane
sa magazynowane i sposobu ich fizycznego i organizacyjnego zabezpicczenia.
W przypadku tworzenia kopii zapasowych danych osobowych nie okreslono
czestotliwosci z jaka dane sg archiwizowane,

. spos6b nadawania hasel dostgpu do systemow. Wskazano tylko, ze komputery
uruchamiane sg odpowiednim hastem, ktére powinno by¢ zmieniane co najmniej raz w
roku kalendarzowym i odpowiednie do rodzaju i znaczenia danych osobowych.
Czestotliwos¢ zmiany hasta oraz jego sifa jest okreslona w Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kyyietnia 2004 roku w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw  technicznych



i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych.

6. wykorzystanych zabezpieczenn systemow komputerowych przed dziatalnoscia
Zlogliwego oprogramowania, wskazuje jedynie, 2ze winny by¢ systematycznie
sprawdzane przy uzyciu oprogramowania do wykrywania i usuwania wiruséw

komputerowych.

Przedkladajac powyzsze uwagi i zalecenia, informuje iz, termin na ich wykonanie
wyznaczam do 30.11.2009r.

Jednoczesnie informuj¢ Pania, iz zgodnie z § 24 Zarzadzenia Nr 103/2007 Burmistrza
Nidzicy z dnia 19 kwietnia 2007r. przystuguje Pani w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego prawo wniesienia zastrzezen do informacji w nim zawartych.

Prosze takze o poinformowanie o sposobie wykorzystania zalecen zawartych
w niniejszym wystapieniu oraz podjetych dzialaniach na rzecz ich realizacji ~ w terminie

30 dniowym od daty otrzymania niniejszego wystapienia.
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