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Zarzadu Powiatu w Srodzie Styskiej
z duis .25 eS8 2011

w sprawic ustalenia regulaming organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Srodzie Slaskiej

Na podstawie art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie
powintowym (Dz.U, 22001 r., nr 142, poz. 1592 ze zm.)

Zarzad Powiatu w Srodzie Slyskicj nchwala, co nastgpuje:

Dzial 1. Postanowienia ogolne

§1
Przyjmuje §i¢ regulamin organizacyjny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Srodzie Slaskicj.

§2
llekroé w ninicjszym regulaminie jost mowi o
1. Centrum - nalezy przez to rozumieé Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Srodzie Slaskici.

§3
|. Centrum jost jednostky organizacyjng Powiatu Sredzkiego, dziatajaca w formie
jednostki budzetowe;.
2 Siedzibg Centrum jest miasto Sroda Slgska.
3. Centrum obejmuje swym dziataniem teren Powiatu Sredzkiego.

Dzial 11, Zasady funkcjonowania Centrum

§4
Funkcjonowanic Centrum opiern si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
stuzbowego podporzadkowania, podziatu czynnosci i indywidualnej
odpowiedzialnosci.

§5

|, Praca Centrum kieruje Dyrektor.
2. Zwierzchnikiem shizbowym Dyrcktora Centrum jest Starosta.
3. Dyrektor Centrum arganizuje prace i reprezentuje Centrum na Zewnatez.

§6
1. Zadapia Centrum realizujy pracownicy Centrum, stosownie do wewngirznego
pracy.
. Stanowiska pracy w Centrum pozostajg pod bezposrednim nadzorem Dyrektora.
Wyszczegolnienic zadan i obowigzkow, ramy uprawnien i odpowiedzinhoici
pracownikéw Dyrektor Centrum okreéla w zakresach czynnosci pracownikow.

[



4. Pracownik Centrum obowigzany jest przestrzegac zasady podporzadkowania
stuzbowego wynikajacego 2 organizacji Centrum | szczegotowego podziatu
czynnosci.

§7
1. Formy zalatwiania spraw w Centrum, wzory pieczec | zasady postugiwania sig
nimi, tryb wykonywania ¢zynnosci kancelaryjnych oraz zasady archiwizowania
akt okresla instrukcjo kancelaryjna.
2. W postgpowaniu z dokumentami stanowiacymi tajemnicg stuzbowa obok zasad
sujetych w instrukeji kancelaryjnej stosuje si¢ zasady ustalone przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji.

Dzial 1L Struktura Organizacyjon Centrum
Rozdzial 1. Postanowienin ogolne

§8
1. W strukturze organizacyjnej Centrum wyodrgbnia sig:
1) Dyrektora Centrum
2) Dzial finansowo- ksiggowy zatrudniajacy:
- glownego ksiggowego
- z-ca glownego ksiggowego
- ksiegows
- referenta ds. administracyjno-biurowych
3) Sekcja ds. Orzekania o Niepelnosprawnodc! i Informacji Osob Niepelnasprawnych
zatrudniajgea:
- Kierownika
- referenta ds. administrucyjno-biurowych
4) Zespol ds. Rodzin zastgpezych, kierowania do placowek opickuficzo —
wychowawezych i interwencii kryzysowej zatrudninjacy:
- pracownikow socjalnyeh
- pracownika ds. placowek opiekunczo - wychowawcezych oraz pozyskiwania
finansowych Srodkow zewngtrznych
- psychologa.
5) Zespol ds. Osdb niepetnosprawnych zatrudmajacy:
- Pracownika ds. obshugi érodkéw  PFRON-  doradca osob
niepelnosprawnych.
2. W uzasadnionych przypadkach stanowiska pracy wymienione w ust. I mozon
laczy¢.
3. Dyrektor Centrum moze zawierasc umowy cywilnoprawne ze specjalistami (np.
lekarzami, psychologami, prawnikami) w ramach wynikajacych potrzeb i
mozliwodci finansowych Centrum.

Rozdzial 2, Szezegdlowy zakres dzialania PCPR

§9
Do zadan Dyrektora Centrum nalezy:
1) okreslanic i proponowanie Zarzadowi Powiatu w Srodzie Slyskiej do akeeptacyi
odpowiednicj struktury organizacyjne) jednostki;
2) nadzér nad praca Centrum i jednostkami pomocy spolecznej z terenu Powiatu;



3) dobér kadr i podzial zadan - sporzadzanie planoéw pracy oraz nadzér nad ich
realizacjy, -

4) wspélpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowei, organizacjami

1

5) organizowani¢ specjalistycznego poradnictwa;

6) zapewnicnie szkolenia i doskonalenia zawodowego kadr pomocy spolecznej 2
terenu powiatu

7) opracowanie projektu Powiatowej Strategii  Rozwiazywania Problemow
Spolecznych oraz jej aktualizowanie;

8) skiadanic Radzie Powiatu w Srodzie Slaskicj corocznego sprawozdania z
dzistalnodci Centrum oraz przedstawianie wykazu potrzeb w zakresic pomocy
spolecznej:

9) wydawanic decyzji  administracyjnych 2z upowaznicnia Starosty w
indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spolecznej nalezacych do
wiasciwodcel powiatu,

§10
Do zadan giownego ksiggowego nalezy:
1) obsluga finansowo - ksiggown Centrum i podleglych jednostek
organizacyjnych;
2) organizacyjne przygotowanic wyplat $wisdczen Centrum 1 podleglych
jednostek;

3) prowadzenie statystyki finansow Centrum i podlegiych jednostek;

4) sporzadzanie sprawozdan, informacji i analiz z zakresu budzetw Centrum i
podlegtych  jednostek;

5) opracowywanie projekiow planéw dochodow i wydatkéw Centrum i podleglych
jednostek.

§11
Do zadan zastgpey glownego ksiggowego nalezy:

1) realizowanie zadan zleconych preez glowng ksiggowa w zakresic zadan finansowych
Centrum i podleglych jednostek.

2) prowadzenic ewidencji ksiggowe] 1 obstugi finansowej placéwek opickunczo
wychowawezych;

3) ewidencia komputerowa dokumentdw ksiggowych;

4) prowadzenic kasy:

5) obstuga kadrowo — placowa placowek opickunczo - wychowawezych

§12
Do zadan ksiggowej nalezy:

1) realizowanic zadan zleconych przez glowng ksiggows w zitkresie zadan finansowych
Centrum i podleglych jednostek;

2) prowadzenic ewidencji ksiggowej 1 obstugi finansowej PFRON;

3) ewidencin komputerowa dokumentdw ksiggowych;

4) naliczanie odplatnodei dia rodzicow biologicznych dzieci w rodzinach zastgpezych i
placowkach opickunczo - wychowawezych;

§) wystawianie upomnien dotyezaeych dochodow jednostki:

6) przygotowywanie epzekucji naleznosei;

7) wystawanie not obeigzeniowych;

8) prowadzenie kasy;



9) obstuga kadrowo — placowa PCPR.

§13
Do zakresu dzinlania zespolu ds. rodzin zastgpezych i kicrowania do placowek
opickuficzo- wychowawczych nalezy: )
1) kompletowanie dokumentow dotyczacych funkcjonowania rodziny zastepezej;
2) kompletowanie dokumentow do skierowania do placowek opieckunczo -

wychowawcezych; .
3) organizowanic opicki w rodzinach zastgpezych oraz  kompletowanie
dokumentacji do udzielenis pomocy pienigznej nu czefciowe pokrycie

kosztow utrzymania umieszczonych w nich dzieci;

4) przygotowywanie dokumentdw do przyjmowania specjalnego $wiadczenia
pienigznego dla oséb  opuszezajucych niektore placowki  opickunczo -
wychowaweze, zaklady dla nieletnich i rodziny zastepeze;

5) pomoc w integracii ze drodowiskiem osob opuszezajacych nicktore placowki
opiekunczo - wychowawcze, zakiady dla nieletnich i rodziny zastgpcze, pomoc
uchodzeom; przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych;

6) wspolpraca z organizacjami kombatantow na terenie powiatu;

7) organizowanie szkolenia rodzin zastgpczych 2 terenu Powiatu Sredzkiego;

8) organizowanie grupy wsparcia din rodzin zastgpezych;

9) prowadzenie dokumentacji dol. szkolen rodzin zastepezych | grup wsparcia

10)organizowanie interwenc)i Kryzysowej,

1 1)pozyskiwanie finansowych srodkow zewngtrznych

12)rozeznawanie potrzeb w zakresie pomocy spoleczne) przewidzianych w ustawie
0 pomocy spolecznej;

13)przeprowadzanie wywindow drodowiskowych;

14)udziclanic informacji o prawach | obowinzkach, udziclanic poradnictwa
specjalistycznego;

15)wspélpraca z pracowmkami socjalnymi jednosiek orgamzacyjnych pomocy
spoleczne;.

§14
Do zakresu dziatania Zespotu ds, Osob Niepelnosprawnych nalezy:

1) realizacia zadan Powiatu okresdlonych w ustawie o rehabilitacii zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych z dnia 27 sierpnia 1997
roku (Dz.1U. 2 2010 roku Nr 214, poz. 1407 z¢ zm.);

2) poradnictwo i informacja prawna dla 0s6b niepetnosprawnych.

Rozdzial 3
Powiatowy Zespol ds.. Orzekania o Niepelnosprawnosci

§15
1. W strukturach Centrum dziata powiatowy zespol do spraw orzekania o stopniu
niepelnosprawnosci - jako pierwsza instancja.
2. Zespol o ktérym mowa w ust, | dzialajacy na podstawie odrebnych przepisow,
powoluje Starosta w ramach zadan 2 zakresu administracji rzadowe).

§16
Do zadan kierownika sckeji ds. orzekania i informacji osob niepelnosprawnych
nalezy:



1) organizacja i przeprowadzenic prac zwigzanych z obstuga administracyjng i
biurowa orzekania o niepetnosprawnosci dzieci do 16-go roku Zycia oraz osob
powyzej 16-go roku zycia;

2) wydawanie orzeczenia o niepelnosprawnodci i stopniu niepetnosprawnosci;

3) wydawanie legitymacii dla 0s0b nicpelnosprawnych;

4) udziclanie informacji dla osob  niepelnosprawnych o przystugujacych im
prawach i uprawnieniach.

Dzial LI Przepisy kofncowe

§17
Traci moe uchwala Zarzadu Powiatu Sredzkiego Nr 240/2008 2 dnia 30.07.2008 r. w
sprawic ustalenia regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Srodzie Slaskicj, wraz ze zmianami wprowadzonymi Uchwaly Zarzadu
Powiatu nr 527/2010 z dnia 29.10.2010 roku.

§18
Wykonanie uchwaly powicrza si¢ Dyrektorowi Centrum.

§19
Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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