RADA POWIATU
WSRO F o SUAGKHE
wl. Wr_o-a!uws!\(:':l
a5-800 Srasn Slaske Uchwala Nr X1/68/2011
Rady Powiatu w Srodzie $iaskiej
z dnia 29 wrzesnia 2011 roku

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Srodzie Slaskiej

Na podstawie art.35 ust. 1, ust.3 pkt.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. 2 2001 roku Nr 142, poz. 1592 ze zmianami)

Rada powiatu w Srodzie Slaskiej uchwala, co nastepuje:

§1

W uchwale Nr X/52/2007 Rady Powiatu w Srodzie Sigskiej z dnia 30 maja 2007 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej, zmienionej uchwala
Nr XIII/69/2007 Rady Powiatu z dnia 27 wrzesnia 2007 r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie Slgskiej oraz uchwale Nr XLII/252/2009
Rady Powiatu w Srodzie Slaskiej z dnia 26 listopada 2009 r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie Sigskiej, nadaje sie nowa trest
zafgcznika Nr 2 o brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszej uchwaly.

§2
Wykonanie uchwaly powierza sig Zarzgdowi Powiatu w Srodzie Slaskie;.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie élgskfai
Zakresy dzialania komorek

Zatgeznik N
Starostwa Powiatowego w $rodzie Slaskiej il hw:f:;:mxl ! s’, Lj;zo,;o

WYDZIALY S 0 Sl ‘
dzial Spraw Obywatelskich i Komunikacji — Kierownik [SOi STy W Gl w Srodaie Slqskiej
z dnia /) ’fé,."‘/‘./;'

Zadania wydzialu z zakresu komunikacji:

1) rejestracja pojazdéw i prowadzenie rejestru pojazdéw (WEP),

2) wyrejestrowywanie pojazdéw — kasacja,

3) wydawanie i cofanie uprawnien do kierowania pojazdami,

4) kierowanie na badania lekarskie egzaminy kontrolne,

5) przygotowywanie przepiséw porzgdkowych zZwigzanych z przewozem oséb i bagazu
$rodkami transportu publicznego na terenie powiatu,

6) wydawanie zezwoler na odbywanie zawodow sportowych, rajdéw, wyscigéw, zgromadzen i
innych imprez, ktére powoduja utrudnienia w ruchu drogowym,

7) wydawanie upowaznien dla stacji kontroli pojazdéw do przeprowadzania badan
technicznych,

8) nadzor i kontrola nad stacjami kontroli pojazdéw,

9) wydawanie i cofanie uprawniefi do wykonywania badan technicznych uprawnionym
diagnostom,

10)  upowaznianie jednostek do przeprowadzania kurséw kwalifikacyjnych dla kandydatéw na
instruktoréw,

) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zezwolen na krajowy zarobkowy
przewo6z osob pojazdami samochodowymi,

12) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zezwoleri na krajowy przewéz Rzeczy
pojazdami samochodowymi,

13) przeprowadzanie postepowan w zakresie wyboru jednostek usuwajgcych z drogi pojazdy
okreslone w art. 130 a ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz wyboru podmiotu prowadzacego
parking strzezony przyjmujgcego wiw pojazdy i nadzorowanie wykonywania zadan przez te
podmioty,

14)  wydawanie zezwolef: dia Osrodkéw Szkolenia Kierowcow z terenu Powiatu,

Zadania z zakresu spraw zarzadzania kryzysowego i spraw obywatelskich:

1) nadzor nad stowarzyszeniami,

2) wydawanie zezwoler na zbiérki publiczne przeprowadzane na obszarze powiatu lub jego
czesci obejmujace] wigcej niz jedna gmine,

3) zalatwianie spraw zZwigzanych z wprowadzeniem przez rade powiatu zakazu
przeprowadzania imprez masowych na terenie powiatu lub jego czesci,

4) wspbipraca z kosciotami, zwigzkami wyznaniowymi | stowarzyszeniami wyznaniowymi,

5) realizowanie programow wynikajacych z polityki wojewddztwa w zakresie obrony cywilnej,
6) okreslanie zagrozeri zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
planowanie zapobiegania tym Zagrozeniom na administrowanym obszarze,

7) monitorowanie, alarmowanie ludnoSci oraz koordynowanie dziatan ratowniczych |
porzadkowo-ochronnych przy pomocy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

8) zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych przy pomocy Powiatowego Zarzgdzania
Kryzysowego,

9) opracowywanie powiatowych planéw ochrony cywilngj,

10)  szacowanie strat w sytuacji wystapienia kryzysu oraz pregramowanie procesu odbudowy,
11)  organizowanie szkoler i éwiczen dla samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu i
gminy,



12) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi w dziedzinie ochrony cywilnej, okreslanie
zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego, koordynowanie jego funkcjonowania i
kontrolowanie wykonywania wynikajgcych stad zadan na obszarze powiatu,
13)  nadzorowanie dziatalnosci jednostek kultury fizycznej,
14) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci:
a) akcja kurierska,
b) organizowanie i zabezpieczanie kwalifikacji wojskowej,
c) ochrona obiektéw szczegdlnie waznych dla obronnosci,
d) osigganie gotowosci obronnej przez Powiat — Miasto — Gmina (opracowanie i
aktualizacja planéw operacyjnych),
e) opracowanie i aktualizacja programu mobilizacji gospodarki na terenie powiatu,
f) przygotowywanie do zabezpieczenia siuzby zdrowia w czasie wojny,
g) organizowanie i prowadzenie szkoler z zakresu obronnosci w czasie pokoju,
h) wspélpraca z Wojskowg Komenda Uzupelnien i Wojewodzkim Sztabem
Wojskowym,
i) opracowanie i aktualizacja regulaminu Starostwa Powiatowego na czas wojny.
15) obstuga administracyjno — biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,
16) wykonywanie obowigzkéw z ustawy o repatriacji przypisanej Staroscie,
17)  prowadzenie spraw z zakresu rzeczy znalezionych,
18)  sprawy zwigzane z przyznawaniem odznaczen,

Kancelaria Tajna — Kierownik [ KT ]

Zadania kancelarii:

1) wykonywanie polecen pefnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych,

2) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych w jednostce organizacyjnej,

3) zapewnienie rejestrowania, przechowywania, obiegu i wydawania dokumentéw zawierajgcych
informacje niejawne oznaczone klauzulg ,poufne” lub stanowigce  tajemnice panstwowg”,

4) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, oznaczonych
klauzulg .poufne” lub stanowigce .tajemnice parnstwowg"” osobom posiadajgcym stosown=
poswiadczenia bezpieczenstwa,

5) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne,

6) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczenia i rejestrowania dokumentéw w kancelarii tajnej
i jednostce organizacyjnej,

7) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi informacje
niejawne, ktére zostaly udostepnione pracownikom,

8) odnotowywanie faktu zapoznania sie przez osobg uprawniong z dokumentem zawierajacym
informacje niejawne stanowigce tajemnice panstwowa w karcie zapoznania sig z dokumentem,

Wydzial Mienia i Infrastruktury Drogowej [MiD] — Kierownik

Zadania z zakresu drog:

1) opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych
planach organéw wiasciwych do sporzadzania miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego,

2) opracowywanie projektoéw plandw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) pelnienie funkcji inwestora,

4) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzer
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
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zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robot w pasie drogowym,

8) Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie oplat i kar

pienieznych,

9) prowadzenie ewidencji drég, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw | proméw oraz

udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom,

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu

Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

11)  przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich oraz

glzepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczerstwa ruchu
rogowego,

12)  wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

13) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow,

14) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstacé lub

powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

15)  wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektow inzynierskich dla

ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie

zagrozenie bezpieczerstwa oséb lub mienia,

16) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

17) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,

18)  wnioskowanie o nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych i

gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

19)  wnioskowanie o nabywanie nieruchomoéci innych niz wymienione w pkt 17 na potrzeby

zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

20)  zarzadzanie ruchem drogowym na drogach powiatowych i gminnych,

21) wydawanie zezwolenia na przejazd pojazdu, jezeli masa nacisku osi lub wymiary .

przekraczajg dopuszczalne normy,

22)  wydawanie kart parkingowych inwalidom posiadajacym uprawnienia pozwalajgce na

niestosowanie sig do niektérych znakéw drogowych H-18,

23)  przeprowadzanie egzamindw z topografii Powiatu na upowaznienia TAXI,

24) opiniowanie projektdéw organizaciji ruchu zastepczego i docelowego,

25)  koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewéz os6b

pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym,

26)  opiniowanie projektow likwidacji linii kolejowych lub ich czesci oraz przejmowanie

likwidowanych linii,

Zadania z zakresu mienia powiatu:
1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowiacymi wlasnosé Powiatu Sredzkiego, w tym miedzy

innymi:

a) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomosci Powiatu,
b) sporzgdzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Powiatu,
c) nabywanie nieruchomosci na rzecz Powiatu, w tym komunalizacja mienia

Skarbu Panstwa,
d) zbywanie nieruchomosci z zasobu Powiatu,

e) udostepnianie nieruchomosci Powiatu osobom trzecim | jednostkom
organizacyjnym Powiatu i rozliczanie kosztéw z tym zwigzanych
f) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sgdowych w odniesieniu do

nieruchomosci Powiatu, w tym w szczegolnosci w postepowaniach o wpis do ksiegi

wieczystej nieruchomosci,

g) przygotowywanie projektéw uchwat Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu w

zakresie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Powiatu Sredzkiego, °
2) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasno$é Skarbu Paristwa i bedacymi w



administracji Starosty Sredzkiego - jako zadanie z zakresu administracji rzadowej, w tym miedzy
innymi:
a) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
b) sporzadzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
c) zapewnianie wycen nieruchomosci z zasobu Skarbu Paristwa,
d) dzierzawa nieruchomosci gruntowych Skarbu Panstwa,
e) najem lokali mieszkalnych i pomieszczen gospodarczych Skarbu Panstwa,
f) zbywanie, za zgoda wojewody, nieruchomoséci z zasobu Skarbu Panstwa, w
tym ich oddawanie w uzytkowanie wieczyste, w szczegolno$ci w drodze
postgpowania przetargowego, <
g) oddawanie nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa w trwaty zarzaa
panstwowym jednostkom organizacyjnym,
h) wskazywanie nieruchomosci, ktére moga by¢ przeznaczone na wyposazanie
parstwowej osoby prawnej lub parnstwowej jednostki organizacyjne;,
i) naliczanie | aktualizowanie naleznosci z tytutu udostepniania nieruchomosci
oraz rozpatrywanie wnioskéw o odroczenie platnosci, rozkladanie ich na raty bgdz
umarzanie tychze naleznosci, w tym w szczegodlnosci naleznosci z tytulu
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Paristwa,

i zabezpieczanie nieruchomo$ci z =zasobu Skarbu Panstwa przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem,
k) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sgdowych w odniesieniu do

nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym w szczegodlnosci w postepowaniach o
stwierdzenie nabycia spadku, zasiedzenie nieruchomosci oraz wpis do ksiey”
wieczystej nieruchomosci,
1) przygotowywanie projektéw zarzadzen Starosty Sredzkiego w zakresie
spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa,
3) prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu dzialek siedliskowych na rzecz bytych rolnikéw, ktérzy
zdali gospodarstwa na rzecz Skarbu Paristwa w zamian za $wiadczenia emerytalne, lub na rzecz
spadkobiercow tych osob,
4) prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu dziatek dozywotnich na rzecz bylych rolnikéw, ktorzy
zdali gospodarstwa na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za $wiadczenia emerytalne, lub na rzecz
zstepnych tych osdb,
5) realizacja procedur zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci w trybie w trybie decyzji administracyjnych na rzecz oséb
fizycznych, .
6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg roszczen ,zabuzarnskich® w ramach zaliczania
wartosci nieruchomosci pozostawionych poza granicami panstwa polskiego na poczet oplat za
uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy nieruchomosci w odniesieniu de mienia Skarbu
Panstwa, bedacego w administracji Starosty Sredzkiego i dopuszczonego ustawowo do
wykorzystania w ten sposob,
7) rozpatrywanie wnioskéw obywateli w sprawach zwrotu nieruchomoéci przejetych na wiasnosé
Skarbu Panstwa,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z darowizng nieruchomosci Skarbu Paristwa lub Powiatu
Sredzkiego na cele publiczne, zamiang nieruchomosci pomigdzy Skarbem Parstwa a jednostkami
samorzadu terytorialnego,
9) prowadzenie spraw z zakresu wywlaszczania nieruchomosci, wyptaty odszkodowan i zwrotu
wywlaszczonych nieruchomosei,
10) przygotowywanie zezwolen Starosty Sredzkiego na czasowe ograniczanie sposobl
korzystania z nieruchomosci w przypadku braku zgody jej wiasciciela lub uzytkownika wieczystego
na jej zajecie w zwigzku z prowadzonymi inwestyciami z zakresu infrastruktury technicznej,
poszukiwaniem, rozpoznawaniem i eksploatacjg kopalin lub koniecznoscia zapobiezenia znacznej

szkodzie,
11) rozpatrywanie wnioskéw o wydanie zgody na trwate zajecie nieruchomosci Skarbu Paristwa,



bedacych w administracji Starosty Sredzkiego, lub nieruchomosci Powiatu Sredzkiego, bedacych
w administracji Zarzadu Powiatu, w przypadku realizacji inwestycji z zakresu infrastruktury
technicznej,

12) rozpatrywanie wnioskéw o wydanie zgody na czasowe zajecie nieruchomosci Skarbu
Panstwa, bgdacych w administracji Starosty Sredzkiego, lub nieruchomosci Powiatu Sredzkiego,
bgdacych w administracji Zarzadu Powiatu, w przypadku realizacji inwestycji z zakresu
infrastruktury technicznej, ;
13) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem skomunalizowanych nieruchomosci
Skarbu Paristwa na rzecz gmin,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem w trwaty zarzad Generalnej Dyrekcji Drag
Publicznych i Autostrad nieruchomosci stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa, zajetych pod
drogi krajowe,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem gruntow stanowiacych wlasno$é Skarbu
Paristwa w uzytkowanie Polskiemu Zwigzkowi Dzialkowcow,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z uwiaszczaniem spétdzielni mieszkaniowych na gruntach
bedacych wiasnoscig Skarbu Panstwa,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z stwierdzaniem wygasniecia dotychczasowych decyzji o
ustanowieniu uzytkowania na rzecz spéldzielni, oséb fizycznych, a takze innych niepanstwowych
jednostek organizacyjnych, :
18) przygotowywanie decyzji Starosty Sredzkiego o przekazaniu gruntéw w zarzgd organom
wojskowym w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu Panstwa na podstawie ustawy o
zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

19) przygotowywanie orzeczeri Starosty Sredzkiego o wykonaniu aktu nadania po$wiadczajacych
nabycie prawa wiasnosci gospodarstw rolnych przez osadnikéw na ziemiach odzyskanych,

20) prowadzenie spraw w zakresie scalania i wymiany gruntéw,

21) utrzymywanie powiatowych urzadzer i obiektéw uzytecznosci publicznej ,

22) gospodarowanie budynkami Starostwa,

23) planowanie remontow i inwestycji na nieruchomosciach Powiatu Sredzkiego i Skarbu
Panstwa,

24) ochrona zabytkéw nieruchomych poprzez:

a) zapewnienie warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych
umozliwiajgcych trwate zachowanie zabytkow oraz ich zagospodarowanie |
utrzymanie,

b) zapobieganie zagrozeniom mogacym spowodowac uszczerbek dla wartosci
zabytkow,

c) udaremnianie niszczenia i niewlasciwego korzystania z zabytkéow,

d) przeciwdziatanie kradziezy, zaginieciu lub nielegalnemu wywozowi zabytkéw
za granice,

)] kontrolg stanu zachowania i przeznaczenia zabytkow,

f) uwzglednianie zadan ochronnych w planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym oraz przy ksztattowaniu srodowisk,
25) umieszczaniu na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru zabytkéw znaku
informujgcego, iz zabytek podiega ochronie, N
26) obstuga stanowiska IPE(Integracyjna Platforma Elektroniczna)

Wydzial Urbanistyki, Architektury i Budownictwa — Kierownik [UAB]

Zadania wydzialu:

1) nadzér i kontrola nad przestrzeganiem prawa budowlanego w zakresie:
a) zgodnosci projektu zagospodarowania terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,



b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w
projektach budowlanych, >
c) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,
d) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
e) wprowadzenia do obrotu i stosowania wyrobow budowlanych dopuszczonych do
obrotu i stosowania w budownictwie,
2) wydawanie decyzji i postanowien administracyjnych w sprawach okreélonych ustawg za
wyjatkiem zastrzezonych do kompetencji Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego tj.:
a) pozwolen na budowe,
b) decyzji zatwierdzajgce] projekt budowlany,
c) przeniesienia pozwolenia na budowg,
d) uchylenia pozwolenia na budowe,
e) zmiany pozwolenia na budowg,
f) pozwolenia na rozbiorke
g) wnoszenia sprzeciwu odnosnie zgtoszenia wykonywania robét budowlanych
h) wnoszenia sprzeciwu odnosnie zmiany sposobu uzytkowania
i) rozstrzygajacych o niezbednosci wejscia na teren sgsiedniej nieruchomosci
3) przyjmowanie zgloszen i zawiadomien dotyczacych prac budowlanych nie wymagajacych
wydawania decyzji takich jak:
a) zgloszenia wykonywania robét nie objgtych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe,
b) zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania budynku.
4) wykonywanie czynno$ci wynikajgcych z przepisow wykonawczych do ustawy takie jak:
a) wydawanie i rejestrowanie dziennikéw budowy.
5) wspbidziatanie z organami nadzoru budowlanego poprzez:
a) niezwloczne przekazywanie decyzji, postanowien i zgtoszen wynikajacych z
przepiséw prawda budowlanego,
b) uczestnictwo na wezwanie organow nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontralnych,
¢) udostepnianie dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi czynnosciami,
d) zawiadamianie o stwierdzonych nieprawidiowosciach przy wykonywaniu robot
budowlanych lub utrzymaniu obiektéw budowlanych,
6) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w prawie budowlanym:
a) wystepowanie w przypadkach szczegblnie uzasadnionych do wiasciwego
ministra w sprawie upowaznienia do udzielenia zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych. :
7) po wydaniu decyzji pozwolenia na budowe przedsiewzieé moggcych znaczaco oddziatywac
na §rodowisko, podanie do publicznej wiadomosci informacii o wydanej decyzji i o mozliwosciach
zapoznania sie z jej trescig oraz dokumentacjg sprawy zgodnie z ustawg Prawo ochrony
$rodowiska,
8) uczestnictwo w razie potrzeby w prowadzeniu analiz | studiow z zakresu planowania
przestrzennego w granicach wiasnosci organéw Powiatu o odnoszacych si¢ do niego obszaru
zgodnie z ustawg o zagospodarowaniu przestrzennym, analiza uchwalanych planow miejscowych,
opiniowanie planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,
9) wydawanie zaéwiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych i uzytkowych zgodnie z
ustawg o wiasnosci lokali.
10) wydawanie zaswiadczen o powierzchni uzytkowej doméw jednorodzinnych przy ubieganiu
sie o dodatki mieszkaniowe.
11)  sporzadzanie i przekazywanie do Urzedu Statystycznego meldunkéw, sprawozdai
wynikajacych z aktualnych przepiséw (B-05, B-05, GUNB-3).



12)  uczestnictwo w posiedzeniach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;.

13) prowadzenie archiwum wydziatowego,

14) prowadzenie rejestru wydawanych decyzji, postanowien, zaswiadczen,

15) przygotowanie projektéw uchwal Zarzadu i Rady Powiatu w sprawach nalezgcych do
kompetencji wydziatu,

Geodeta Powiatowy — [GP], Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru [GK

Zadania Geodety Powiatowego:
1) nadzér nad Wydziatem Geodezji, Kartografii i Katastru,
2) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym
ewidencji gruntéw i budynkéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu,
3) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, (przewodniczgcy
ZUDP)
4) zakiadanie osnow szczegdtowych,
5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
6) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
7) tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a
pkt 2, 3, 7 i 10 oraz ust. 1b, a takze standardowych opracowan kartograficznych w skalach:
1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1e pkt 1 i 2 ustawy Prawd
geodezyjne i kartograficzne,
8) przygotowywanie decyzji o aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
9) prowadzenie  postgepowan  administracyjnych  do wydawania  decyzji
administracyjnych z zakresu ewidenciji gruntéw i budynkaéw,

Zadania Wydziatu:
1) oérodek Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej:
a) obstuga klienta — sprzedaz map (ewidencyjnych, zasadniczych) do celow
opiniodawczych, udostepnianie skréconych wypisow z rejestru gruntoéw i budynkéw,
udzielanie informacji o numerach ewidencyjnych dziatek,
b) obsiuga geodety- przygotowywanie materiatow wyjsciowych do zgloszonych
prac geodezyjnych | kartograficznych, wykonywanie reprodukgji do zgloszonych
prac geodezyjnych i kartograficznych,
c) przyjmowanie i kontrola materiatow do =zasobu geodezyjnego i
kartograficznego,
d) rozkompletowywanie materiatéw na zasoby,
e) wylaczenia materialow z zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
f) rozliczenia prac( naliczenia zgodne z rozporzadzaniem w sprawie opfat i
cennikiem wprowadzonym zarzadzeniem Starosty),
2) ewidencja gruntow i budynkow:
a) prowadzenie rejestru gruntow , budynkow i lokali,
b) prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci,
c) prowadzenie punktu informacyjnego do zakladania i ujawniania praw jednostek samorzadii
terytorialnego oraz oséb fizycznych w ksiegach wieczystych,
d) udostepnianie danych rzeczoznawcom majgtkowym (akty notarialne, wyciggi z operatow
szacunkowych),
e) nanoszenie zmian do rejestru ewidencji gruntow i budynkéw na podstawie aktow
notarialnych, zawiadomien z ksiag wieczystych, postanowien sadu, decyzji administracyjnych oraz
aktow normatywnych,



f) nanoszenie zmian danych ewidencyjnych dotyczacych opracowan geodezyjnych i
kartograficznych z wykazéw zmian i zgloszen stron,
a) rejestrowanie dowodéw zmian w operacie ewidencji gruntéw i budynkow
h) udzielanie informacji i odpowiedzi na wplywajace pisma-zapytania dotyczace przedmiotu i
podmiotu wiadania nieruchomosciami
i) wyjaénianie rozbieznosci pomiedzy egib a dziatem | i Il ksiegi wieczystej i innych
rozbieznosci w rejestrze egib,
) wykonywanie wypiséw z rejestru gruntéw i budynkow,
k) wykonywanie wypisow | wyrysow z rejestru gruntow | budynkéw,
1) wykonywanie zestawien | wykazow dotyczacych ewidencji gruntow i budynkow,
m) rozliczanie zamowien(zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie optat),
3) mapa numeryczna:
a) wprowadzanie zmian i aktualizacja tresci mapy numerycznej,
b) prowadzenie panstwowego rejestru granic(prg),
c) informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
d) rejestrowanie zgfoszen internetowych,
e) wydawanie baz w SWDE(System Wymiany Danych Ewidencyjnych),

f) rezerwowanie numeréw punktéw granicznych i dziatek po podziale
nieruchomosci, "
g) integracja baz danych ewidencji gruntow i budynkéw(czes¢ opisowa z

czescia graficzna),
h) prowadzenie GEOPORTALU- wspéipraca z jednostkami zewnetrznymi,
i) usuwanie drobnych awarii sprzetu komputerowego i programowego,
j wspblpraca z autorami oprogramowan w zakresie ich aktualizacji,
4) zespét Uzgadniania Dokumentacji Projektowej(ZUDP):
a) przygotowanie projektow dia geodetéw do wnoszenia na mapy do celow
projektowych,
b) przygotowanie dokumentacii projektowej na posiedzenie ZUDP (posiedzenie
co 2 tygodnie) | sprawdzenie jej pod wzgledem wymogoéw formalnych,
c) koordynacja dokumentacji projektowych z branzystami.
5) biuro podawcze:
a) przyjmowanie zamoéwien na dokumenty z zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
b) rejestrowanie zamowien w systemie V-dok(elektroniczny obieg dokumentow),
c) wydawanie zaméwionych materialow, wypisywanie rachunkéw do zamoéwien,
d) obsluga korespondencji: Oérodka dokumentacji, Egib, ZUDP, GP,

Wydzial Inwestycii, Zaméwien Publicznych i Organizacji Urzedu [IZPO]- Kierownik

Zadania wydzialu :
1) organizacja obstugi administracyjno - gospodarczej Starostwa j/n:
a) dbalos¢ o utrzymanie porzadku i czystosci w budynku i obrebie posesiji,
b) utrzymanie w nalezytym porzadku chodnikéw wokét budynku i na parkingd
Starostwa, w okresie zimowym — ods$niezanie i posypywanie piachem,
¢) pielegnacja terenow zielonych i zywoptotow wokét budynku,
d) biezgce naprawy budynku,
e) ochrona budynku,
f) ubezpieczenie budynku,
2) zaopatrywanie w sprzet i materiaty biurowe, srodki czystosci oraz inny asortyment niezbgdny
do biezacego utrzymania i konserwacji budynku,
3) gospodarka taborem samochodowym,
4) zapewnienie warunkow BHP i PPOZ,



5) nadzér nad kancelarig ogdlng i kontrola obiegu dokumentéw i pism w Starostwie,
6) organizacia obstugi interesantéw w zakresie skarg i wnioskow, ~
7) prowadzenie archiwum zaktadowego i wspéipraca z podmiotami zewnetrznymi zajmujgcymi sie
archiwizacja dokumentacji oraz jej brakowaniem (niszczeniem) po uzyskaniu zgody Archiwum
Panstwowego,
8) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Starostwa, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego oraz kierownikow/dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych,
9) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Starostwa,
10) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracownikow
Starostwa,
11) koordynacja spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu,
12) w zakresie remontéw i inwestycji:
a) planowanie i realizacja niezbednych remontow i inwestycji w budynku Starostwa,
b) realizacja i nadzér nad inwestycjami Powiatu Sredzkiego,
c) realizacja remontéw i inwestycji w odniesieniu do nieruchomosci z zasobl
Powiatu Sredzkiego | zasobu Skarbu Paristwa na podstawie wnioskéw z Wydz. MID,
obejmujgca swoim zakresem:
- wybér wykonawcy zgodnie z przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami prawnymi
- zawarcie umowy z wykonawcg
- nadzér nad realizacja prac remontowych/inwestycyjnych
- odbior koncowy robot
13) zarzadzanie siecig telekomunikacyjna i informatyczna Starostwa,
14) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych przy wspdtudziale wydziatow
merytorycznych..

Wydzial Finanséw i Budzetu

Zadania wydziatu :

1) koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu,

2) prowadzenie zbiorczej ewidenciji budzetu powiatu,

3) kontrola prawidtowosci wykonania budzetu powiatu,

4) obstuga finansowo-ksiegowa i kasowa Starostwa,

5) zadania z zakresu sprawozdawczo$ci i kontroli finansowej,

6) kontrola wykorzystania $rodkéw finansowych przekazywanych na realizacje zadan
Powierzonych.

7) obsiuga rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT),

8) planowanie finansowe wieloletnie,

9) obsluga ksiegowo — finansowa Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego orax
Powiatowego Osrodka Edukaciji na podstawie porozumien,

10) obsluga ksiggowo - finansowa i kasowa zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan
powierzonych,

11) obsluga ksiegowo — finansowa i kasowa mienia Skarbu Panstwa.

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa [SiR]- Kierownik
Zadania wydziatu :

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczeniem lub zakazem uzywania jednostek
plywajacych lub niektérych ich rodzajéw na okreslonych ciekach lub zbiornikach wodnych, jezeli
jest to konieczne do utrzymania srodowiska we wiasciwym stanie,

2) wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza,



3) wydawanie decyzji naktadajacej obowiazek prowadzenia pozwolefi W okreslonym czasie
pomiarow wielkosci emisji,

4) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw,

5) wydawanie pozwolen na emitowanie pol elektromagnetycznych,

6) wydawanie pozwolen na emitowanie hatasu dla jednostek organizacyjnych okreslajacych
dopuszczalny poziom hatasu przenikajacy do srodowiska, jezeli hatas w srodowisku przekracza
dopuszczalny poziom,

7) dokonywanie pomiaréw akustycznych na podstawie pomiaréw poziomu hatasu w
srodowisku,

8) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, a podlega
zgloszeniu,

9) wydawanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

10) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach niebezpiecznych i innych niz
niebezpiecznych,

11)  wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku odpadow,

12) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie unieszkodliwiania odpadow,
13) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpadow,

14)  wydawanie zezwoler prowadzenie dziatalnoéci w zakresie na transport odpadow,

15)  prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku i unieszkodliwiania
odpadow,

16) wydawanie decyzji zatwierdzajacej instrukcje eksploatacji skladowiska odpadow,

17) wydawanie decyzji na zamkniecie skladowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci, .
18) naliczanie opfat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,

19) tworzenie w drodze uchwaly obszaru ograniczonego uzytkowania dla obiektow zaliczonych
do inwestycji mogacych pogorszyc stan srodowiska,

20) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska,

21)  wystepowanie W charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw
przepisom 0 ochronie srodowiska,

22) wspdidziatanie i wspdtpraca z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,

23) ustalanie linii brzegowej dla wod zeglownych oraz morskich wod wewnetrznych,

24) rozstrzyganie SpPorow o rozgraniczenie gruntow pokrytych wodami powierzchniowymi
gruntami przylegtymi do tych wod,

25) prowadzenie postgpowania majacego na celu zakazanie lub ograniczenie korzystania z
wod,

26) wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzgdzen wodnych przez osoby
fizyczne i prawne wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegolne korzystanie Z wod,

27) wydawanie decyzji na rozbiorke urzadzen wodnych wykonywanych bez pozwolenia
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpowodziowa,

28) wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt panstwa, za zwrotem czesci kosztow, urzadzen
melioracji wodnych szczegotowych oraz urzadzen zbiorowego zaopatrzenia W wode i zbiorczych
urzadzen kanalizacyjnych wsi,

29) sprawowanie nadzoru i kontroli nad gminnymi spotkami wodnymi,

30) nadzér nad gospodarkg lesna w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Parnstwa,

31) wydawanie decyzji w sprawie przyznania srodkow na zalesienie gruntow ujetych w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji 0 warunkach zabudowy |
zagospodarowania terenu, dla wiascicieli lub uzytkownikow wieczystych tych gruntow, jako dotacji
z budzetu panstwa,

32) zlecanie sporzadzenia planu urzadzenia lasow lub uproszczonego planu urzadzenia lasu
dla laséw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa nalezacych do oséb fizycznych oraz
nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow urzadzenia lasow,

33) wydzierzawianie obwodow towieckich, naliczanie czynszu dzierzawczego
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34) wydawanie decyzji o mozliwosci pozyskiwania drewna w lasach nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa, niezgodnym z uproszczonym planem urzadzenia lasu,

35) wydawanie decyzji nakazujacej wiascicielowi lasu nie bedacego wiasnoscig Skarbu
Panstwa wykonania zadan okreslonych w uproszczonym planie urzadzenia lasu,

36) wydawanie decyzji przekazujacej w zarzad Laséw Panstwowych grunty nie stanowigce
wiasnosci Skarbu Panstwa przeznaczone do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

37) wydawanie decyzji z zakresu ochrony gruntow rolnych,

38) wydawanie decyzji w sprawach rekultywaciji i zagospodarowania terenu,

39) nadawanie uprawnien spotecznych opiekunow przyrody,

40) wydawanie zezwolen dotyczacych posiadania i hodowania lub utrzymywania chartéw
rasowych,

41)  wydawanie kart wedkarskich,

42) prowadzenie rejestracji sprzetu plywajacego sluzacego do amatorskiego potowu ryb,
wykonywanie czynnoéci zwigzanych z udzielaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i
wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajgcej 2 ha i przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczajgcym 20.000 m?® , za wyjatkiem takiej dziatalnosci wykonywanej
w granicach obszaréw morskich Rzeczypospolitej Polskiej,

43) obsluga Starosty, jako organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych do wiasciwosci
administracji geologicznej, o ile nie zostaly one zastrzezone dla wojewoddw lub ministra
wiasciwego do spraw Srodowiska,

44) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien z
zatwierdzanie projektow i dokumentaciji hydrologicznej dotyczacej ujg¢ wodnych o wydajnosciach
nie przekraczajacych 50 m3/h,

45) bilansowanie zasobow kopalin

46) nadzér nad projektowaniem i dokumentowaniem prac oraz prawidtowoscia sporzadzania
dokumentacji geologicznych

47)  gromadzenie i archiwizowanie danych geologicznych

48) gromadzenie danych o wykonywanych otworach wiertniczych w celu wykorzystania ciepta
ziemi

49) prowadzenie spraw z zakresu zadar | kompetencji Starosty wynikajgcych z ustawy o
przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia,

50) wydawanie postanowien opiniujgcych decyzje o warunkach zabudowy i lokalizacji celu
publicznego.

Wydziat Edukacji, Kultury i Spraw Spolecznych [EKS] — Kierownik

Zadania wydzialu:
1) wykonywanie zadan administracyjno—organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem przez
Powiat publicznych szkét podstawowych specjalnych, gimnazjow specjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, placowek o$wiatowo — wychowawczych, w tym: poradni psychologiczno—
pedagogicznej, specjalnego osrodka wychowawczego i internatu, powiatowego os$rodka edukacii, .
2) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zakladaniem szkét publicznych i placowek
oswiatowych wymienionych w pkt. 1.
3) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoécig szkét i placowek oswiatowych w zakresie spraw
finansowych i administracyjnych. Nadzorowi podlega w szczegolnosci:
a) prawidlowo$é dysponowania przyznanymi w szkole lub placéwee $rodkami
budzetowymi oraz pozyskanymi przez szkote lub placéwke $rodkami pochodzacymi
z innych Zrodet, a takZze gospodarowania mieniem,
b) przestrzeganie obowigzujgcych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i
higieny pracy uczniéw i pracownikoéw
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¢) przestrzeganie przepisow dotyczacych organizaciji pracy szkoly i placowki
4) sprawowanie nadzoru nad szkotami i placowkami oswiatowymi w zakresie realizacji
powiatowe] polityki oswiatowej,
5) finansowanie podstawowych zadari oéwiatowych przez szkoly i placowki oéwiatowe,
zwiazanych z prowadzeniem nieodplatnej dziatalnosci statutowej,
6) udzial w prowadzeniu zadan inwestycyjnych zwigzanych z rozwojem bazy szkot | placowek
o$wiatowych, zapewniajacych peina realizacje programéw nauczania, wychowania i opieki,
7) zarzadzanie projektami edukacyjnymi,
8) dotowanie szkét i placowek oéwiatowych w kierunku rozwijania réznych form zajet
pozalekcyjnych, edukacyjnych zagospodarowujgcych czas wolny ucznia oraz dzialan zwigzanych z
innowacja pedagogiczng i eksperymentem pedagogicznym,
9) dotowanie i rozliczanie z dotacji szkét i placéwek niepublicznych o uprawnieniach szkot
publicznych,
10) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych w tym:
a) przygotowywanie i organizowanie prac komisji konkursowych powotywanych w
celu wylonienia kandydata na stanowisko dyrektora szkoty/placowki, %
b) przygotowywanie wnioskéw o powotanie lub odwotanie ze stanowiska dyrektora,
c) przygotowywanie wnioskow dotyczacych dodatku funkcyjnego i motywacyjnego,
d) przygotowywanie projektéw oceny  pracy dyrektorow szkdl | placowek
oswiatowych prowadzonych przez Powiat Sredzkiego.
11) wspéidziatanie z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny w sprawach:
a) uchylania lub wstrzymania uchwat Rady Pedagogicznej,
b) zmiany sieci szkot,
c) powolywania i odwotywania dyrektorow szkét i placowek oswiatowych,
d) oceny pracy dyrektoréw szkét i placowek oSwiatowych,
12) wspéldziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy | Powiatowa Rada Zatrudnienia przy okreslaniu
zadan rzeczowych dla szkoét zawodowych,
13) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkél i placowek oswiatowych oraz anekséw do nich, *
14) opracowywanie sprawozdan statystycznych i finansowych zwigzanych z dziatalnosciq szkot i
placowek oswiatowych, w tym informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za rok szkolny,
15) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych, w tym:
a) wydawanie zaswiadczer o wpisie do ewidencji,
b) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji,
c) wydawanie decyzji o nadaniu uprawniert szkét publicznych  szkofom
niepublicznym,
d) wydawanie decyzji o wykresleniu z ewidencii,
16) zatatwianie skarg i interwencji zwigzanych z pracq szkdt | placdwek oswiatowych,
17) wspéipraca z Komisjami Rady Powiatu,
18) przyjmowanie dokumentacji zlikwidowanych szkét i placowek publicznych, z wyjatkiem
dokumentacji przebiegu nauczania, B
19) kierowanie do szkét i placowek szkolnictwa specjalnego oraz przygotowywanie dokumentacii
niezbednej do skierowania do miodziezowych osrodkéw wychowawczych i miodziezowych
osrodkow socjoterapii,
20) przygotowywanie i nadzorowanie pracy komisji egzaminacyjnych powolywanych dla
nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢ o stopiefi nauczyciela mianowanego, w tym
prowadzenie rejestru wnioskow i aktow nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,
21) realizacja zadan zwigzanych z obsiugg programow stypendialnych realizowanych przez
Powiat oraz projektéw realizowanych w ramach dofinansowania z Unii Europejskiej,
22) wykonywanie zdar zwiazanych z realizacja zadar Biblioteki Powiatowej,
23) opiniowanie budzetu w czesci dotyczacej wydatkow na kulture,
24) nadzorowanie dziatalnosci instytucii upowszechniania kuitury,
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25) przeprowadzanie biezacych kontroli instytucii kultury,

26) opracowanie projektow aktéw prawa miejscowego wydanych w sprawach i oswiaty i kultury,
27) wspdlpraca ze wszystkimi typami szkét z terenu powiatu,

28)realizacja zadann wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych, a w
szczegolnosci sprowadzania zwiok i szczatkow z obcego panstwa,

29)realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o $rodkach farmaceutycznych, materiatach
medycznych, aptekach, hurtowniach i Inspekcji Farmaceutycznej, a w szczegoinosci dzialania
zwigzane z ustaleniem rozktadu godzin aptek ogdinodostepnych na terenie powiatu,
przygotowanie decyzji o skréceniu czasu pracy lub zamknieciu apteki,

30)realizacja zadar dotyczacych polityki zdrowotnej w zakresie aktualizacji i kontroli realizacji
planu zabezpieczenia ambulatoryjnej opieki zdrowotnej, analizy stanu zdrowia ludno$ci powiatu,
31) realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia,

32) wspbdlpraca z instytucjami, organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami prowadzacymi
statutowg dziatalnoéé na rzecz zdrowia,

33)nadzér | koordynacia w zakresie dziatalnosci nad powiatowymi jednostkami pomocy
spotecznej,

34)sporzadzanie i aktualizacja powiatowego programu opieki nad zabytkami,

35)prowadzenie spraw zwigzanych ze spotecznymi opiekunami zabytkow,

36)prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dotyczacym kultury, ochrony i promacji zdrowia

Wydzial Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Promociji Powiatu [RFP] — Kierownik

Zadania wydzialu:
1) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju lokalnego poprzez:
koordynacje prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja tzw, dokumentdw strategicznych tj.
a) koordynacje prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacia tzw. dokumentéw strategicznych
.
- Strategii Rozwoju Powiatu,
- Programu Rozwoju Lokalnego (PRL),
- Wieloletniego Planu Inwestycyinego (WP) ,
- Wieloletniego Planu Finansowego (WPF)

b) wspolpraca z ekspertami  zewnetrznymi w zakresie przygotowywania w/w dokumentow
strategicznych oraz opracowywania analiz i badan na potrzeby organéw Powiatu,
c) monitoring wskaznikow realizacji w/w dokumentéw poprzez sporzadzanie okresowych

raportéw | sprawozdan, przy aktywnym udziale merytorycznych wydziatéw Starostwa i jednoster.

organizacyjnych Powiatu,

d) wspolpraca z gminami powiatu i innymi jednostkami samorzadu terytoriainego, a takze

innymi podmiotami w zakresie przygotowania, finansowania i realizacji projektéw partnerskich, w

tym projektéw realizowanych w partnerstwie publiczno-prywatnym,

e) wspolpraca z gminami powiatu w zakresie informowania o wszystkich programach

dostepnych dla przedsigbiorcow, organizacji pozarzadowych, szkot, osrodkéw pomocy spotecznej itp.,
stworzenie forum wymiany doswiadczeri pomigdzy pracownikami bezposrednio

odpowiedzialnymi za pozyskiwanie funduszy zewnetrznych w Powiecie | w poszczegodinych

gminach powiatu,

a) opiniowanie projektéw planow zagospodarowania przestrzennego w odniesieniu zagadnien
rozwoju lokalnego,

h) opiniowanie budzetu powiatu w czeéci dotyczacej wydatkow na  kulturg fizyczng
turystyke,

i) organizacja lub wspélorganizacja imprez z wykorzystaniem bazy sportowo-rekreacyjnej na
teranie powiatu,

i)} wnioskowanie o dofinansowanie budowy, przebudowy, remontow i eksploatacji obiektéw
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sportowo-rekreacyjnych,
k) organizacja kultury fizycznej i turystyki na terenie powiatu,

2) pozyskiwanie dla Powiatu wszelkiego rodzaju funduszy zewnetrznych, a w szczegolnosci
korzystanie ze srodkéw unijnych, poprzez:

a) poszukiwanie kontaktéw oraz zrodet finansowania przedsiewziec Powiatu i
powiatowych osob prawnych,
b) biezace monitorowanie wszystkich programéwlfunduszylgrantbvﬁ
dostepnych dla Powiatu, jego jednostek organizacyjnych i powiatowych osob
prawnych (projekty migkkie i twarde),
¢) wspoblprace z instytucjami zewnetrznymi i ekspertami wykonujacymi ustugi
na rzecz samorzadu w zakresie przygotowywania studiow wykonalnosci,
ocen oddziatywania na $rodowisko i innych dokumentéw niezbednych
do skutecznego aplikowania o $rodki Unii Europejskiej,
d) koordynacja i nadzér nad przygotowaniem przez merytoryczne wydziaty
Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu dokumentacji niezbednej do
ubiegania sie o fundusze zewngtrzne,
e) przygotowywanie wnioskéw  aplikacyjnych projektéw, o dofinansowanie
ktorych bedzie ubiega¢ sie Powiat, oraz wspélpraca z jednostkami
organizacyjnymi Powiatu w zakresie sporzadzania wnioskow o dofinansowanic
(w zaleznoséci od zasiegu i oddziatywania przewidzianych w projekcie dziatar),
f) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem projektow przez
merytoryczne wydzialy Starostwa i ewentualnie jednostki organizacyjne Powiatu
(w zaleznoéci od specyfiki projektu),
g) rozliczanie i monitoring projektow, na ktére Powiat otrzymat zewnetrzne
dofinansowanie, przy aktywnej wspoipracy z merytorycznymi wydziatami
Starostwa i ewentualnie jednostkami organizacyjnymi Powiatu (w zaleznosci od
specyfiki projektu),
h) opracowywanie etapowych i koncowych sprawozdan merytorycznych z
realizacji przedsiewzigt.

3) wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi i mlodziezowymi, a takze malymii
érednimi przedsigbiorstwami oraz samorzadem gospodarczym, poprzez:

a) gromadzenie i rozpowszechnianie informagii istotnych dla dziatalnosci organizacji
pozarzgdowych,
b) biezgce monitorowanie i informowanie (prasa, internet, poczta elektroniczna)
o programach pomocowych dostepnych dla przedsiebiorcow i organizacii
pozarzgdowych,
c) wstepne doradztwo w zakresie przygotowania wnioskow aplikacyjnych,
zarzadzania projektem i rozliczania finansowego projektow
d) przekazywanie informacji o instytucjach i ekspertach zewnetrznych
wykonujgeych ustugi w zakresie opracowywania: wnioskow aplikacyjnych,
biznes planow, itp.
e) organizacja konferencijilszkolen/warsztatéw informujgcych o dostgpnych
programach pomocowych,
f) podejmowanie dziatar wspierajacych powiatowy rozwdj malej i Sredniej
przedsigbiorczosci,
g) wspolprace z Miodziezowa Rada Powiatu Sredzkiego oraz wspieranie | doradztwo
w zakresie dziatania tej Rady i podejmowanych przez nig iniciatyw,
h) przygotowywanie rocznych lub wieloletnich programoéw wspoipracy Powiatu z
organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ustawy 0
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
i)  koordynowanie zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym, nadzor nad ich
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wykonywaniem i rozliczaniem dotagji,
)  wspdipraca z lokalnymi grupami, dziatania, ktore majg swoj zakres dziatania obejmujacy
tren Powiatu Sredzkiego

4) public relations i promocja Powiatu, poprzez:
a) informowanie o dzialaniach Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starosty |
Starostwa Powiatowego oraz utrzymywanie kontaktéw z mediami lokalnymi,
regionalnymi i krajowymi,
b) dbanie o pozytywny wizerunek medialny Powiatu i jego organow, w tym
opracowywanie, redagowanie i rozpowszechnianie materiatéw informacyjno-
promocyjnych (informatory, foldery, ulotki, afisze, materialy multimedialne),
przygotowywanie artykutéw polemicznych  odnoszacych sie do ewentualnej
publicznej krytyki dziatari Powiatu, jego organow lub jednostek organizacyjnych,a
takze przygotowywanie przemowier i wystapien czionkéw Zarzadu Powiatu,
¢) zamieszczanie informacji i aktualizacja portalu internetowego Powiatu,
d) wspolorganizowanie  spotkan,  uroczysto$ci  iimprez  (sportowych-
kulturainych itp.) odbywajacych sie¢ pod patronatem powiatu i zapewnianie im
odpowiedniej oprawy promocyjno-medialnej,
€) promowanie potencjatu powiatu oraz jego turystycznych i kulturalnych waloréw,
a takze wspolpraca w tym zakresie z gminami powiatu,
f gromadzenie informacji idanych o podmiotach gospodarczych zterenu
Powiatu,

a) zbieranie informacji i prowadzenie bazy wolnych obiektéw iterenéw do
zagospodarowania, wystepujgcych na terenie powiatu,

h) promowanie wiedzy o powiecie,

i) inicjowanie dziatan na rzecz rozwoju kontaktéw z partnerskimi samorzadami,
i) reprezentowanie Powiatu w organizowanych krajowych i zagranicznycﬂ
imprezach targowych, w ktérych Powiat Sredzki bierze udziat.

Radca Prawny — [RP]

Zadania:
1) obstuga prawna Starostwa Powiatowego oraz Zarzadu, Rady i Komisji Powiatu.

WIELOOSOBOWE STANOWISKA PRACY

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi organéw powiatu (Biuro Rady) - inspektorzs
[BRx]

Zadania stanowiska:
1) obstuga kancelaryjno-biurowa w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady, a w
szczegolnosci sesji, komisji statych i doraznych oraz zespotéw kontrolnych,

2) prowadzenie rejestru wnioskéw komisji rady oraz interpretacji i zapytan radnych prowadzenie
rejestru podjetych uchwat rady,

3) obstuga kancelaryjno - biurowa zarzadu powiatu,

4) prowadzenie rejestru podjetych uchwat zarzadu powiatu,

5) prowadzenie zbiorow aktow prawa miejscowego ustanawianych przez powiat oraz
kompletowanie, prowadzenie i udostepnianie zbioru aktéw normatywnych obywatelom,
6) przekazywanie uchwat Rady i Zarzadu organom nadzoru,

*
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7) przekazywanie do realizacji wnioskow Komisji, interpelacji, zapytar i wnioskéw radnych oraz
czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,

8) udzielanie radnym pomocy w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

9) wykonywanie zadar z zakresu ochrony praw radnego,

10) wykonywanie wyznaczonych zadan przy organizacji referendum,

11) organizacja obstugi dyzuréw Przewodniczgcego Rady, Wiceprzewodniczgcych oraz radnych,
12) wspoldziatanie z Wydziatem Inwestycji, Zamoéwieri Publicznych i Organizacji Urzedu w
wykonywaniu zadan zwigzanych z wyborami do Sejmu, Senatu, organéw samorzadu
terytorialnego oraz Prezydenta RP w zakresie ustalonym ordynacjg wyborcza i innymi ustawami,
13) wykonywanie zadan zwigzanych ze wspoldziataniem Rady i jej organéw, z organami
administracji rzadowej i samorzadowej oraz organizacjami spotecznymi i politycznymi,

14) sporzgdzanie zestawien do wyptaty diet radnych,

15) przyjmowanie oéwiadczen majatkowych radnych i cztonkéw zarzadu,

16) przyjmowanie oéwiadczeni majatkowych kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu i
osdb wydajacych decyzje administracyjne,

17)  nadzor, koordynacja i weryfikacja danych umieszczanych w Biuletynie Informacii
Publicznej Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych powiatu,

Powi rzecznik konsumentow — [PR!

Zadania wykonywane przez powiatowego rzecznika konsumentéw okreslajg odrgbne przepisy.
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